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Trata-se de um software para catalogacao e a difusao de acervos de
bibliotecas publicas e privadas, de variados portes. Além disso, qual-
quer pessoa pode compartilhar no sistema seus proprios textos,
musicas, imagens e filmes.

Por utilizar padrdes internacionais de biblioteconomia e possibilitar a
comunicacao em rede de acervos, o sistema permite ao usuario
acessar diferentes bibliotecas no mundo todo.

O sistema é licenciado como General Public Licence da Free Software
Foundation (GPLv3) e foi desenvolvido pela Sociedade dos Amigos da
Biblioteca Nacional (SABIN), com apoio da COPPE/UFRJ, no desen-
volvimento do projeto nas versoes, 1.0 e 2.0.

O BIBLIVRE ¢ um projeto exclusivamente patrocinado pelo Instituto
[tau Cultural. Sua versao 4.1 possui versdes em inglés e espanhol,
além do portugués, para atender a crescente demanda de utilizagao
do software em instituicdes no exterior.

Hoje, o BIBLIVRE é sucesso em todo o Brasil, assim como no exterior
e, por sua extrema relevancia cultural, vem se firmando como o

aplicativo de escolha para ainclusao digital do cidadao.
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Além de apresentar exposigdes com
a obra completa de artistas fundamentais
da cultura brasileira, o Itati Cultural
publica catalogos, realiza debates,
palestras, cursos e oficinas e
organiza mostras em outros
espacos, dentro e fora
de Sao Paulo.
O ltad Cultural restaura
e digitaliza o acervo
de artistas e apoiaa
execucdo de projetos
ainda ndo realizados.
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“ Ao promover cursos
de histéria da arte em
cidades brasileiras que estdo
fora do roteiro das grandes
exposigdes, o instituto insere
textos, fotos, dudios e os habitantes desses locais
videos, a Enciclopédia = no circuito das artes.
Itad Cultural de Arte e v e
Cultura Brasileiras retine ‘ ; i
dados biograficos e informagdes
sobre a producéo de artistas ligados
a diversas areas de expressao (artes
visuais, arte e tecnologia, literatura,
teatro, cinema, danga e ml]sica).
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A CONQUISTA DO BIBLIVRE

Conquistar é uma necessidade ancestral. E alcancar, atrair, angariar, inovar com
sabedoria. Obter progresso cientifico é exemplo da conquista mais buscada no
mundo atual.

N6s, do Biblivre, nos somamos a esse movimento renovador, conscientes de que,
também no ambito das bibliotecas, as conquistas devem se dar, visando nao ao
mero aumento das estatisticas, mas a contribuicao para a melhoria do bem-estar de
seus usuarios e colaboradores. Pretendemos tornar as pessoas satisfeitas para que
vivam, produzam melhor, estabelecam relacbes mais saudaveis e retribuam na
mesma medida para a sociedade. Assim, ao prestar atencao as necessidades dos
usudrios, a biblioteca, estribada no Biblivre, coopera com o desenvolvimento
intelectual da sociedade —uma conquista que beneficia a todos.

Neste ano de 2014, o Biblivre festeja o seu oitavo aniversario, um periodo marcado
por vitérias, seja pelo nimero cada vez maior de usuarios, seja pela confianca obtida
dos profissionais que militam na area da biblioteconomia. Nossa equipe tem
orgulho de contar com 5 mil usuarios voluntariamente cadastrados. Mas, uma
conquista se destaca como prioridade no nosso modelo de trabalho: a admiracao de
nossos usufrutuarios. Ser admirado pelos bibliotecarios e obter sua fidelidade sao
ganhos que nao tém preco, pois este sempre foi o mais importante objetivo da
equipe Biblivre. Para isso, estamos nos esforcando para oferecer uma ferramenta
diferenciada, cada vez mais completa e interface mais simples e intuitiva. Isso nos
levou a conquista de usudarios de outros paises, que também estao utilizando o
Biblivre e disponibilizando o acervo de suas bibliotecas na internet.

Por tudo isso, cumprimentamos todos, e convidamos os usudrios do Biblivre a
instalar ou migrar para o Biblivre 1V, desfrutar de todas as vantagens e melhorias
incorporadas a essa nova versao. Ela é a demonstracdo do quanto buscamos estar
afinados com o espirito da sociedade do conhecimento e da inovacdo. Sempre.

Boa experiéncia.

Ubaldo Santos Miranda
Diretor Executivo

www.biblivre.org.br
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CAPITULO |- INTRODUQAO AO BIBLIVRE
1.1 Histoérico

Em meados de 2006, A SABIN, sob a presidéncia do Dr. Paulo Fernando Marcon-
des Ferraz, prop0s o primeiro projeto de desenvolvimento de uma nova versao
ampliada de um conjunto de programas de computador conhecido como Biblivre,
que tinha como objetivo informatizar bibliotecas dos mais variados portes e
propiciara comunicacao entre elas.

Na ocasiao, a proposta foi aprovada pelo Ministério da Cultura, sob os auspicios da
Lei Rouanet de incentivo ao desenvolvimento sociocultural (Lei 8.313/91), e patro-
cinada pela IBM Brasil.

O Biblivre foi completamente realizado ja sob a presidéncia do Dr. Jean-Louis de
Lacerda Soares, com apoio da COPPE/UFRJ, no desenvolvimento das versdes 1.0 e
2.0.

O projeto previu, desde o seu inicio, que os programas desenvolvidos fossem
oferecidos livremente as bibliotecas que desejassem utilizar essa tecnologia na
modalidade conhecida atualmente como “programas livres” (software livre ou free
software). Devido a essa caracteristica, o projeto passou a se chamar “Biblioteca
Livre".

A motivacao do projeto foi promover a inclusao digital por meio da informatizacdo
de bibliotecas pelo uso de softwares livres. No final de 2006, o grupo Itau inteirou-se
do seu objetivo e da sua relevancia social e cultural e decidiu patrocinar o Biblivre.

A partir de 2008, o “Biblioteca Livre” — Biblivre obteve o apoio da Fundacao Biblio-
teca Nacional, com o reconhecimento de uma trajetéria bem-sucedida no trabalho
realizado para a difusdao de processos de informatizacdo em bibliotecas do pais.
Idealizado ha mais de dez anos por Ubaldo Santos Miranda em parceria com a
Sociedade de Amigos da Biblioteca Nacional (SABIN), na época sob a presidéncia
de Paulo Fernando Marcondes Ferraz, o Biblivre cresceu a ponto de se tornar uma
referéncia na modernizacao das bibliotecas brasileiras.

Em outubro de 2010, foi lancada com grande repercussao a versao internacional,
também conhecida como versao 3.0 (portugués, inglés e espanhol).

www.biblivre.org.br
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LINHADO TEMPO

2014 -Dezembro
* Em dezembro, foi disponibilizado a versado do Biblivre 4.1.

2013 -Janeiro
*Em 10 de janeiro, foi disponibilizada a versdo 3.0.23 completa para o Windows
(com a base bibliografica vazia), bem como a versao do atualizador 3.0.23.

2012 - Outubro

*Em 15 de outubro, foi disponibilizada a versao 3.0.22 completa para o Windows
(com a base bibliografica vazia), bem como a versao do atualizador 3.0.22.

—Julho

*Em 30 dejulho, foi disponibilizada a versdo 3.0.20 completa para o Windows (com
a base bibliografica vazia), bem como a versao do atualizador 3.0.20.

*Em 23 dejulho, foi disponibilizada a versdo 3.0.19 completa para o Windows (com
a base bibliografica vazia), bem como a versao do atualizador 3.0.19.

—-Maio

*Em 8 de maio, foi disponibilizada a versao 3.0.17 completa para o Windows (com a
base bibliografica vazia), bem como a versido do atualizador 3.0.17.

- Abril

*Em 10 de abril, foi disponibilizada a versao 3.0.16 completa para o Windows (com
a base bibliografica vazia), bem como a versao do atualizador 3.0.16.

*Em 03 de abril, foi disponibilizada a versao 3.0.15 completa (completa significando
que ela vem com PostgreSQL, Tomcat, Apache HTTPD e um script instalador) para o
Windows (com a base bibliografica vazia), bem como a versdao do atualizador
3.0.15.

—-Marco

*Em 22 de margo, foi disponibilizado tutorial de instalacdo do Biblivre 3.0 em
ambiente Linux.

—Fevereiro

*Em 12 de fevereiro, foi disponibilizada a versao 3.0.14c completa (completa
significando que ela vem com PostgreSQL, Tomcat, Apache HTTPD e um script
instalador) para o Windows (com a base bibliografica vazia), bem como a versao
do atualizador 3.0.14c.

—Janeiro

*Em 10 de janeiro, foi disponibilizada a versdo 3.0.14b completa (completa signi-
ficando que ela vem com PostgreSQL, Tomcat, Apache HTTPD e um script
instalador) para o Windows (com a base bibliografica vazia), bem como a versao
do atualizador 3.0.14b.

www.biblivre.org.br
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2011-Dezembro

*Em 15 de dezembro, foi disponibilizada a versao 3.0.14 completa (completa
significando que ela vem com PostgreSQL, Tomcat, Apache HTTPD e um script
instalador) para o Windows (com a base bibliografica vazia), bem como a versao
do atualizador 3.0.14.

—Julho

*Em 30 de julho, foi disponibilizada a versao 3.0.13 completa (completa signi-
ficando que ela vem com PostgreSQL, Tomcat, Apache HTTPD e um script
instalador) para o Windows (com a base bibliografica vazia), bem como a versao
do atualizador 3.0.13.

—Junho

*Em 25 de junho, foi disponibilizada a versdao 3.0.12 completa (completa signi-
ficando que ela vem com PostgreSQL, Tomcat, Apache HTTPD e um script
instalador) para o Windows (com a base bibliografica vazia), bem como a versao
do atualizador 3.0.12.

2010 -Outubro

*Em 15 de outubro, foi disponibilizada a nova versao do Biblivre 3.0 Internacional
(portugués, inglés e espanhol), com base vazia, PostgreSQL 8.4, Tomcat, Apache
HTTPD e um script instalador para Windows.

—Janeiro

*Em 20 de janeiro, Danniel Willian B. do Nascimento assumiu a funcao de suplente
de Alberto Wagner Collavizza na geréncia de desenvolvimento do projeto
“Biblivre” —Biblioteca Livre Internacional.

*Em 15 de janeiro, Alberto Wagner Collavizza assumiu a geréncia de
desenvolvimento do projeto “Biblivre” — Biblioteca Livre Internacional.

2009 - Abril

*Em 10 de abiril, foi lancado o novo portal Biblivre, disponibilizando a versao 2.2
com base vazia, PostgreSQL, Tomcat, Apache HTTPD e um script instalador para
Windows. Na mesma data foilangado o FAQ Biblivre l.

2008 -Julho

*Em 2 de julho foi iniciado o desenvolvimento de uma nova versao do Sistema
Biblivre. O projeto, chamado “Biblioteca Livre Internacional”, é patrocinado pelo
grupo Itad, com prazo previsto de 18 meses.

*Em 9 dejulho, foilancado o novo Portal Biblivre, disponibilizando a versao 2.0 com
base vazia, PostgreSQL, Tomcat, Apache HTTPD e um script instalador para
Windows. Na mesma data foi langada a versao 2.0 customizada para o SNBP, com
base de dados de 2006/2007.

www.biblivre.org.br
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- Abril

*Em 15 de abril, foi disponibilizada uma versao 2.0 completa (completa significando
que ela vem com PostgreSQL, Tomcat, ApacheHTTPD e um script instalador) para o
Windows (com a base bibliografica vazia).

*Em 12 de abril, foi disponibilizada uma versao 2.0 Beta completa (completa signi-
ficando que ela vem com PostgreSQL, Tomcat, ApacheHTTPD e um script
instalador) para o Windows (com a base bibliogréfica vazia).

2007 —-Dezembro

*Em 28 de dezembro, foi disponibilizado um sistema colaborativo de perguntas e
respostas denominado Rau-tu.

—Novembro

*Em 27 de dezembro de 2007, foi disponibilizado um utilitario de atualizacdo para
correcao no controle de multas, para a versao 1.20 somente.

*Em 9 de novembro, foi disponibilizado um utilitario de atualizacdo e migracao das
bases de dados das versdes anteriores a 1.20 para as novas versoes Windows: a ndo
customizada e a customizada para o SNBP.

—Outubro

*Em 31 de outubro de 2007, foi disponibilizada uma versdo completa (completa
significando que ela vem com PostgreSQL, Tomcat, ApacheHTTPD e um script
instalador) para o Windows (com a base bibliogréfica vazia).

*Em 22 de outubro, foi anunciado que a versao 1.20 do Sistema Biblivre estaria
disponivel para download em 12 de novembro de 2007.

- Abril

*Em 2 de abril, foi iniciado o desenvolvimento de uma nova versdo do Sistema
Biblivre. O projeto, chamado “Biblioteca Livre II”, esta sendo patrocinado pelo Itau
e tem um prazo previsto de 10 meses.

2006 - Outubro

*Em 16 de outubro, foi disponibilizado, na secdo de download, um arquivo para a
atualizacdo daversao 1.11 da distribuicdo do Windows.

*Em 6 de outubro, foi disponibilizado, na secdo de download, um arquivo para a
atualizacao daversao 1.11 da distribuicado do SNBP.

—-Maio

*Em 12 de maio, foi disponibilizada uma versdo completa (completa significando
que ela vem com PostgreSQL, Tomcat, ApacheHTTPD e um script instalador) para o
Windows.

*Em 4 de maio, foi disponibilizada uma versao completa (completa significando que
ela vem com PostgreSQL, Tomcat, ApacheHTTPD e um script instalador) para o
Linux.

www.biblivre.org.br
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- Abril
*Em 6 de abril, foi anunciado que a versao 1.0 do Sistema Biblivre estaria disponivel
para download em 2 de maio de 2006.

2005 -Setembro

*Em 23 de setembro, foi disponibilizada neste site a demonstracdo de uma nova

versao do software, tal como ele esté instalado na biblioteca da ORDECC.

—-Agosto

*Em 10 de agosto, foi iniciada a implantacédo piloto dos programas ja desenvolvidos
na biblioteca da ORDECC, particularmente o médulo de catalogacao.

—Julho

*Em 21 de julho, foi disponibilizado o acesso a Biblioteca Pedro |, uma biblioteca de
demonstracdo do projeto “Biblioteca Livre”.

—Junho

*Em 17 de junho, foram realizados com sucesso os primeiros testes de manipulacédo
dos registros MARC e MARCXML para o médulo de catalogacao.

*Em 12 de junho, foram recebidos os leitores de cédigo de barras que serdo usados
no médulo de Controle de Acesso.

—Maio

*Em 31 de maio, foi testada a primeira versdo do médulo de Controle de Acesso.

—Marco

*Em 29 de marco, foram testadas as primeiras versdes dos médulos de Cadastro de
Funcionarios e de Leitores.

*Em 4 de marco, foram recebidas as maquinas que serdo usadas para o desen-
volvimento do projeto. Elas foram instaladas no LPC — Laboratério de Projeto de
Circuitos do DEL (Departamento de Eletrénica da Escola Politécnica da UFRJ).
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1.2 Evolucao

Desde suas primeiras versdes o nosso software evoluiu. A ideia era de que ele fosse
baseado em web, rapido e de facil instalacdo. Nessa versao 4, agregamos todos
esses recursos, além de corrigirmos falhas e implementarmos sugestoes de nossos
usuarios. O Biblivre enfatiza as rotinas e sub-rotinas dos principais procedimentos
realizados em bibliotecas, tais como:

*Abusca e arecuperacao dainformacao;

*A circulagdo, mediante o controle do acesso para a consulta, a reserva, o
empréstimo e a devolucdo de exemplares do acervo;

*A catalogacdo de material bibliografico, de multimidias e objetos digitais,
inclusive com controle de autoridades e de vocabulério, e a transferéncia de
registros entre bases de dados;

* O controle do processo de aquisicdo de novos itens para o acervo. A interface de
administracdo do Biblivre ainda permite a geréncia da tipologia de usuarios,
das permissdes de acesso e uso do sistema, das configuracdes do servidor
739.50 e das caracteristicas do programa.

A manutencao do sistema prevé a reindexacdo das bases de dados e a geracdo de
copia de seguranca.

Ha uma relacdo de relatérios pré-formatados disponiveis para impressao ou grava-
cao gerados pelo sistema.

O programa é, sem duvida, uma grande contribuicao tecnolégica alinhada a filoso-
fia do software livre, que vem ampliando seu espaco diante do software de cédigo
fechado.

O Biblivre proporciona ainda a inclusdo digital, uma vez que muitas bibliotecas
publicas brasileiras ndo estdo informatizadas em funcdo de questdes técnicas e
financeiras, e a maior parte de seus usuarios finais ndo esta familiarizado com os
recursos das tecnologias atuais existentes nas bibliotecas mais modernas do
mundo.
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1.3 O Biblivre hoje

O Biblivre é um software de sucesso, com uma comunidade forte e muito ativa. O
seu alcance é enorme, e isso se reflete no nimero de utilizadores, conforme a tabela
abaixo:

Acre Angola
Brasil: Alagoas Holanda
Amapa Portugal
Amazonas Mocambique
Bahia EUA
Ceara
Distrito Federal
Espirito Santo
Goias
Maranhao
Mato Grosso

Mato G. Sul Total
Minas Gerais (Brasil + Mundo)

Para
Paraiba
Parana

Pernambuco

Piaui

Rio de Janeiro

Rio G. Norte

Rio G. Sul
Rondonia
Roraima

Santa Catarina
Sao Paulo

Sergipe

Tocantins

Aproveite todos os recursos de nosso software e torne sua biblioteca mais poderosa,
rapida e, acima de tudo, livre. Utilize o Biblivre e veja o potencial de nosso software.
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CAPITULO 11 - INSTALACAO
Introducao

Vamos agora mostrar o procedimento de instalacdo do Biblivre 4 em duas situa-
¢oes: uma instalacdo nova sem nenhuma versao anterior instalada e uma instalacao
com aversao 3.X instalada anteriormente. Ambas no ambiente Microsoft Windows.

Os programas que compdem o Biblivre 4 formam uma aplicacdo cliente-servidor
baseada na internet, modelo computacional que permite a intercomunicacdo em
rede de qualquer porte, isto é, composta por dois ou mais computadores e outros
dispositivos ligados entre si e que compartilham dados, utilizando-se de recursos da
internet para acesso, protocolos e requisitos de seguranca.

O programa cliente, utilizado pelos usudrios para acessar o Biblivre 3, é um browser,
comumente chamado de navegador de internet. Os navegadores recomendados
sao:

* Mozilla Firefox (versao 3.5 ou superior);

* Google Chrome (versao 2.0 ou superior);

* Apple Safari (versao 4.0 ou superior);

* Microsoft Internet Explorer (versao 7.0 ou superior).

Outros navegadores podem ser utilizados, mas a total compatibilidade nao é
garantida.

O servidor é composto por varios moédulos, escritos na linguagem JAVA, que sdo
executados pelo servidor de aplicacdo Apache Tomcat 6.0.

2.1 Licenca

O Sistema Biblivre 4 é um programa livre ou free software, isto é, embora os
programas tenham detentores de seus direitos autorais, o sistema é licenciado de
maneira livre e de modo a permitir a sua ampla difusao, garantindo a liberdade aos
seus usuarios para copia-lo, usa-lo e redistribui-lo.

A licenca adotada também procura garantir que os usuarios tenham o direito de
obter os cédigos-fonte dos programas para estuda-los, modifica-los e redistribui-
los. Como um programa baseado em servlets e JSP é executado em um hospedeiro
(container), podemos encarar esses programas como uma biblioteca. Esse aspecto é
reforcado por aspectos da linguagem Java, como a ligagdo dindmica, e traz uma
caracteristica da aplicacao Sistema Biblivre 3, que é a sua arquitetura modular.

www.biblivre.org.br
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A licenca escolhida foi uma versdo traduzida para o portugués da licenca GPL —
General Public License da Free Software Foundation. Arquivos com essa licenca
devem sempre acompanhar o sistema Sistema Biblivre 3. Todos os arquivos dos
programas-fonte também devem ter um cabecalho alertando para a adocdo dessa
licenca. Embora ela garanta a liberdade aos seus usuarios para copiar, usar, distribuir
e modificar os programas, a sua utilizacdo subentende a aceitacao tacita dos termos
da referida licenca. Para ler a licenca completa do sistema, acesse o menu AJUDA,
opg¢ao SOBRE, no menu do Biblivre 4.

2.2 Compatibilidade

Nesta versao nova do Biblivre, houve algumas mudancas importantes. Basicamen-
te, os requisitos sao os seguintes:

Requisitos de Hardware:

Equipamento Configuracao Minima Configuracdo Recomendada

Processador Intel Pentium IV 1.4 GHz | Pentium Dual Core, AMD
ou Athlon 64 AM2 Athlon Il ou superior

Memoéria RAM 4GB 8 GB

Espaco Disco Rigido 1GB 5 GB

Leitor de Midia CD-ROM 16x CD/DVD RX ou Blue Ray

Monitor 15" polegadas 20" polegadas

www.biblivre.org.br
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Requisitos de Software

O Biblivre possui versdes Windows e Linux para sua instalacdo e funcionamento.
Vamos mostrar abaixo uma tabela com os principais sistemas operacionais e as

caracteristicas de funcionamento.

Microsoft Windows:

Sistema Operacional

Versao

Compatibilidade

Windows XP

Home, Professional SP1,
Professional SP2,
Professional SP3, Tablet PC
Edition, Media Center
Edition, Embedded, Starter
Edition e 64-bit Edition

A partir da versao 4 do Biblivre
o Windows XP nao sera
compativel e ndo sera dado
suporte ao mesmo. Se vocé
nao tem como migrar para um
sistema Operacional Windows
mais atual, recomendamos
permanecer na versao 3 do
Biblivre, que o atendera de
maneira completa

Windows Server 2003

Web Edition, Standard

Compativeis

Edition, Enterprise Edition,
Data Center Edition x64 e
Small Business Server
Windows Server 2003 R2 e
Windows Server 2003 R2

Windows Vista

Vista Starter Edition, Vista
Home Basic, Vista Home
Premium, Vista Business,

Vista Enterprise e
Vista Ultimate

Nao sao compativeis as
versoes Starter Edition e
Home Basic. As demais
sao compativeis

Windows Server 2008

Standard Edition,

Enterprise (ndo é compativel

com a versao Edition),
Datacenter Edition,

Standard Edition, Web Server,

Essential Business Server

Nao é compativel a versao
Edition, Datacenter Edition,
Standard Edition

Windows 7

Premium, Professional,
Enterprise, Ultimate

Starter e Home sao
compativeis
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Linux:
Sistema Operacional Versao Compatibilidade
Ubuntu | b2iop o versbes mais atuais Compativel
Mandriva Conectiva 0n;021%1 :’ :;f:aiggguea?x\::ka Compativel
Slackware A partir da 11.0 Compativel
Debian A partir da 5.0.5 (Lenny) Compativel
Fedora A partir da 11 Compativel
Open Suse A partir da 11.1 Compativel
Unix:
Sistema Operacional Versao Compatibilidade
Unix Versao 3.0 ou superior Compativel
Unix Ware 10e7.14 Compativel
Free BSD 1.0 e superior Compativel
Open BSD 2.0.23e3.9 Compativel
NetBSD 0.8 ou superior Compativel
4BSD Lite Compativel
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Softwares de apoio:

Softwares Versao
Java Virtual Machine Versao 1.6 ou superior
Apache Tomcat 5.5 ou superior
PostgreSQL 8.1 ou superior

2.3 Processo deinstalacao

Iremos executar a instalacdo em um sistema Windows. Escolhemos como padrao de
instalacdo um sistema operacional Windows 7 home edition. Inicialmente, vocé
deve obter o Biblivre 4 acessando o site http:/www.biblivre.org.br e, na area
Baixar, baixar a versdo Windows do aplicativo. Salve-o em uma pasta especifica de
sua preferéncia. Em seguida, acesse essa pasta e dé um clique duplo do mouse no
arquivo abaixo:

W Favoritos Nome Data de modificac.. Tipo

B Area de Trabalho Q Instalador_Biblivre_3.0.23.exe 20/05/2014 0858 Aplicativo

1 Locais | (32 Instalador_Biblivre 4.0.0.exe 21/05/2014 21:40 Aplicativo

& Google Drive 2| ManualBiblivrelV.docx ANS/D4236  Documento do M.
& Downloads | Seript de Instalacao Biblivre 4.0.nsi 10/05/201416:57  Arquivo NSI

42 Dropbox

& Copy

A Bibliotecas
4| Documentos
s/ Imagens
.J1 Msicas
) Subversion
H videos

) Grupo doméstico

Instalador do Biblivre 4
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E muito importante que, ao baixar o instalador, seu antivirus esteja desligado, a fim
de evitar qualquer problema no download. Durante o processo de instalacdo,
verificar a compatibilidade do mesmo. Surgira a tela da escolha de linguagem na

instalagao.
" Y
Installer Language |

C.... \ Please select a language.
3

[Brazilim Portuguese / Portugues Brasile v I

L_ox | [ concel |

Instalador em Acao

Esta tela ndo define o idioma do Biblivre e sim a do instalador do programa. Por
padrao, o Biblivre vem em portugués. Ao escolhermos a linguagem da instalacao,
surgira a tela de boas-vindas do instalador.

(=& ===

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo da Biblivre 4.0

57 Instalador Biblivre 4.0.0

Este assistente guiard vocé através da instalagido da Biblivre
4.0.
E recomendado que vocé feche todos os outros aplicativos

antes de iniciar o instalador. Isto tornara possivel atualizar
os arquivos de sistema relevantes sem ter que reiniciar seu

computador.
Clique em Préximo para continuar.

[ préximo > | [ cancelar |

Tela de Boas-vindas
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Pressione o botao Préximo, surgird o acordo de licenca. Vocé pode ler a licenca e
pressionar Proximo. Lembramos que o Biblivre é um software livre.

Por favor, reveja os termos da licenca antes de instalar a Biblivre 4.0. @

Pressione Page Down para ver o resto do acordo.

| -
BIBLIVRE D
Copyright (c) 2014 Ubaldo Santos Miranda, Alberto Wagner Collavizza e
‘willian B. do Nascmento.
Todos os direitos reservados
Este sistema € um Programa Livre. Vocé pode instala-lo, usa-o, modificddo e
redistribui-lo nos termos da licenca GPL-PORT, em portugués, fornedda com este
sism,.mmstermpsdaicencamaigrul,mnﬂcadaemhdéspeh -

Se vocé aceita os termos do acordo, dique em Eu Concordo para continuar. Vocé deve
aceitar o acordo para instalar a Biblivre 4.0.

Sistema de Instalaco Nullsoft v3.0a2

[ <voitar |[Euconcordo | [ cancelar |

Licenca do Biblivre [acentuar “usa-lo” na licenca do programa]

Pressione Eu Concordo, surgira a tela de componentes do Biblivre.

Escolha quais fungdes da Biblivre 4.0 vocé quer instalar. @

Marque os componentes que vocé quer instalar e desmarque os componentes que vocé ndo
quer instalar. Clique em Préximo para continuar.

os componentes 3
. Postgres 9.1.13.3
[“] Tomcat 7.0.53
Apache 2.2.25
Biblivre 4

ins

Espaco requerido: 540.2MB

Sistema de InstalacSo Nullsoft v3.0a2

[ <wvoltar |[ préximo > | [ cancelar |

Tela de Componentes
NAO DESMARQUE nenhuma opcéo desta caixa, pois todos os componentes s&o
essenciais ao funcionamento do Biblivre. Pressione Préoximo. Surgira a tela para
selecionarmos a pasta Destino de Instalagcdo. Por padrao, o Biblivre é instalado na
pasta C:\Program Files(X86)\Biblivre4. Vocé pode instalar na pasta que quiser.

www.biblivre.org.br
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Escolher o Local da InstalacSo
Escolha a pasta na qual instalar a Biblivre 4.0. @

A Biblivre 4.0 sera instalada na seguinte pasta. Para instalar em uma pasta diferente, dique
em Procurar e selecione outra pasta. Clique em Instalar para iniciar a instalacdo.

Pasta Destino

Prog o Fics G ie

Espaco requerido: 540.2MB
Espaco disponivel: 88.4GB

Sistemna de InstalacSo Nullsoft v3.0a2

[ <voitar ][ instalar | [ cancelar |

Pasta Destino de Instalacao Padrao
O Biblivre ainda aponta o espaco necessario em disco para a sua instalagao e se seu
disco tem espaco para a mesma. Pressione Instalar.

Por favor espere enquanto a Biblivre 4.0 esta sendo instalada. @
Extrair: postgresqgl-9. 1. B—Mldows-xﬁ-“exe.ss%
-— 1
Sistemna de Inst: 3.0aZ
<Voltar || FEechar | Cancelar

Progresso na Instalacao
Durante a instalacao, diversas janelas irdo surgir. Nao faca nada, é o procedimento

normal da instalacdo. Ao final, o navegador sera carregado e seu Biblivre estara
instalado.
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Biblivre 4 Instalado
2.4 Instalando em um computador ja com Biblivre instalado

Suponhamos que vocé vai instalar o Biblivre 4 em um computador no qual uma
copia anterior ja tenha sido instalada. O procedimento ndo muda, porém surgem
dois pontos importantes:

!
w's
¥
H
;

[ [ —

=3

s
- o e

Tela de Backup da Base de Dados

a) O Biblivre fara um backup de sua base de dados para, assim, executar a instalacdo
e a migracdo sem problemas. Isso vale para uma versao qualquer instalada
(mesmo uma versao 4 previamente configurada).

b) Ao instalarmos o Biblivre sobre uma versao 3, a versao anterior continua ins-
talada, ou seja, vocé pode manter as duas versoes instaladas para trabalho de
maneira paralela.
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2.4.1 O Bibmigrador

Este programa é utilizado para migrarmos bases de dados de antigos Biblivres para a
nova versao. Ele estd “embutido” na versao atual do Biblivre 4. Ao rodarmos a
primeira vez o Biblivre, apés a instalacdo, surge a tela do Bibmigrador:

Biblivre IV
Versdo 4 0 Alpha. Itau -
LI b | __

taaxdo 3 B8

Bases: Beliogritica, AVIONCISHS 8 VoTabuldno. amves
selacionar »n cos com 3casso 30 Biskvre atans
Pommsoen” em “ASminsracic™

3 tols “Loging &

# \idas Degtais

# Catiiogo Bologriso o o Exenpiares

# Catiogn de Metorddades

# Cariioga de Vecabuiind

# Usuinos. Logea de acessa ¢ Tpos de Usudaos

# Aqunigtes (Fornecedor. Reques 30, Cutacho ¢ Peaio
¥ Servooes 139 20

¥ Canifles 5 aes30 & Conrose de aesss

¥ Enpriaimos ativos, hadinco do emprstmas ¢ mutas
# Reservas

Voo dados de Bave 3 b

= N Dbkoteca

acuar camo wma sova bbdossca B

Backups Encontrados

Al €350 0% BACIUDS 6NCONA00S NOS BOCUMENIS 03 46U COMpUEII0: Para nestaurar um dedles backups.
chque sotve @ tau neme

Tela do Bibmigrador

Se existir uma versao ja instalada, o Bibmigrador a detecta e permite a vocé importar
dados do Biblivre 3. Se vocé visualizar acima, esses dados ja foram previamente
marcados, e todos eles estdo ligados aos cadastros realizados em sua biblioteca. Se
vocé pressionar Importar dados do Biblivre 3, todos os dados serao importados
para asua nova biblioteca.

Se vocé pressionar o botado Iniciar como uma nova biblioteca, os dados originais de
seu Biblivre 3 nado serdo migrados e uma nova biblioteca vazia estara a sua
disposicao.

Nas duas situacoes, os dados originais nao se perdem.

Uma outra operagao que o Bibmigrador faz é localizar backups ja existentes de sua
biblioteca e permitir a sua restauracéo.
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Backups Localizados

Vocé pode clicar no botdo Choose file e selecionar o arquivo no seu diretério onde
estdo os seus backups. Por fim, basta pressionar o botdo Restaurar o backup

selecionado, e o Biblivre fara a restauracao.
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A Ultima opcao é migrar somente um tipo de contetido do arquivo de backup do
Biblivre 3, semelhante a recuperagao do backup, sé que permitimos selecionar um
tipo especifico de dados, desde Midias Digitais até as reservas,

Biblivre IV i
sl g s DA _ “ e |
m‘ T _ SABIN

2208001 1811 - Bachug tompiets
230420 1030 - Baciug compint
VIR 1030 - Bcwup 1 arpaket Sotss
183791 1234 - Bacoup campiens
DIRIS0H 1240 Eaus compiety
B4932014 12 4 - Bacrup corolaty
DALITIHAT 40 - Baorg oo
RE31 1230 Bacup tomp
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SaCRAM M 08 DB | e iy |1 e chosen

R L0 W8I0 |

3 5t opg o 50 Ord QU restauear um AP exeients 00 Bbivie 3

Setecnns srguvs fa backss | oo e g e cheen

# \Som Dgtas

# Cathiogo BOMgriieo ¢ o Exemplaes

¥ Cathingo 08 Auncades

¥ Cathiopo 08 VO S0uk

& Usulrios. Logins de atesso e Tipos o Usalrios

# A Ses (Fomecedte. Requalo, CotagBo ¢ Pedao)
# Servdores I 50

# Cariles de acesso ¢ Controde de aesso.

¥ Emprésimos abwos, MsSne 02 emprésimos ¢ mutas
# Reservas

Hrstmrn e sewcrnada )

Cagwishl € BELIE

Parte Inferior da Tela Permite a Selecao de um Tipo de Informacao
para Importacao

O Bibmigrador permite a vocé realizar essas operagoes para trazer os dados de seu
antigo Biblivre para a nova versao. Mas, como ja citado, os seus dados originais sdo
preservados e vocé pode utilizar as duas versdes paralelamente.
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CAPITULO Il - VISAO GERAL
Introducao

ApoOs a instalacdo da nova versao do Bibilivre 4, estamos prontos para comecar a
sua operacdo. Algumas mudancas em termos de layout e recursos foram feitas a
partir da versao 3 e agora abordaremos essas mudancas. Abra o seu navegador de
preferéncia e digite o seguinte endereco deinternet:

http://localhost/Biblivre4

Este endereco tem um significado especial para nosso programa. Trata-se de uma
convencao para definir o seu computador. Normalmente, esse nome é utilizado para
acessarmos na sua maquina o Biblivre. Localhost significa literalmente “hospedeiro
local”, ou seja, a sua maquina que esta executando o Biblivre 4. Quando terminar a
digitacdo, pressione Enter. Surgira a telainicial do Biblivre:
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Tela Inicial do Biblivre

Observe que nesta tela temos a mensagem inicial padrdo do Biblivre, a versdo que
estd sendo executada no momento (Biblivre 1V) e as primeiras funcdes de menu
disponiveis:

a) Pesquisa — Permite fazer uma pesquisa do tipo bibliografica, autoridades, voca-
bulério e distribuida.

b) Ajuda — Abre a ajuda do Biblivre para vocé consultar em caso de alguma duvida
operacional.

www.biblivre.org.br
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Além disso, no canto superior direito é possivel modificar o idioma para inglés ou
portugués do Brasil.
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Idiomas no Biblivre

Vamos observar algo importante agora. Veja a barra de menus:

Pesquisa Ajuda admin e EESHED

Repare que aparecem dois espacos onde foram escritos a palavra “admin” e um
outro reservado para uma senha. Esses sdo os campos de logon, ou seja, o que
permite a entrada no Biblivre. Se ndo fizermos nenhum tipo de logon, ficaremos
restritos apenas as fungdes de Pesquisa e Ajuda. No espaco para a senha digite a
palavra “abracadabra”. Antes de seguir vamos explicar o que é isso. O admin é o
usuario administrador do Biblivre, o responsavel por fazer todas as operacdes no
sistema. E com ele que inserimos novos usuarios, administramos o Biblivre e
fazemos uma série de operagdes importantes no sistema. E muito importante que
somente uma pessoa seja o administrador para evitarmos problemas de operacéo
no sistema. Ja a senha “abracadabra” é a senha padrao para acesso ao Biblivre.
Iremos modifica-la futuramente por motivos de seguranca.

Sevocé preencher esses valores e clicar com o mouse na palavra “Entrar”, tera entao
acesso completo ao Biblivre e a todos os seus recursos. Repare que a tela do Biblivre
mudou e novas opc¢des de menu surgiram:

www.biblivre.org.br



Sistema de Automacao de Bibliotecas B’vBer!E.!KRE

& = C & hippe//localhast

ml\:rﬂe;\ﬁ"- Alpha Fosgela Basn
Saj3 bem-vindo 30 Bisitvra IV
Hibdrere

Sea bamyindo 40 BIbIIGLECa Livre (BIbIvIe) vers3o 40,

Vocd poderd fazer PESQUSAS POF TEQUOS DDIGTANOS.
autoridades e vocabuldnio peia opeBo Pesouna’ no meny
Supenior. Esta & & mesma "Pesquisa” que o ledores poderdo
usar 30 acessar o Biblivre, sem necessidade de UsLAro &
Senha. para pesquisar por regisiros na Base Princios). |

Para cadastrar lefiores realizar empréstimos. devolugles e |
reservas controlyr 0 acesso 3 bibioleca @ Imprmw

carteiinnas. use b OBy CrcuiBgie Limbdn Ao Mmenk

|| supenar

13 opg o “Caraogagso”. vook poderd Conltiar o aeno 03 |
Dbwoleca, catalogando obras & eemplares, € efeuar 0

|| controie de autoridades @ do vocabuldrio. Alravés desia |

mbwmepmu\wmrnmumsumm |

|

exsmplares mows regisiros entre @t bases de dados
(Principal. Trabano, Prvada & L), Importai & exportar
BAITDS & BICNAT AGUNGS ORHIAIS 208 PegistIDs erstantes

O Biblivre também possa um sislema simpies de contole 60 processa de aquskdo, para audiar @ compra
ECeDimEntn ge publicaghes. atavs 03 0p5 0 “AQuER"

Em “Adminstiaglo” vock poderd TIOCA! 3 senna de Besso, CONMQUAAY FECUrsos 40 BIDIIVIE EOMa €ampos 005
fomuidrios, tradugdes € Upos e usuino. cadasirar cariBes de acesso. gerar reiatdrios € realzar a manuiengdo da base |
e dacos, que Inclul 2 gerala da copa de seguraNGa (backup), @ A reindexa o da base de dados, Gue deve ser usada |
‘quanda aig istras nik s da pesquisa

€250 precisa Os mas informagfes sotve o Biblivre, Acesss 3 opglo “Auds’ & kea o Manuai do programa ou. as |
perguntas frequentes. no Forum

Copyright € BELISE

Biblivre com Acesso Completo
Repare que surgiram novos menus além de Pesquisa e Ajuda. Sdo eles:

a) Circulacao — Responsavel pelas principais funcdes de administracdo de usuarios e
empréstimos de livros;

b) Catalogacao — Responsavel pelas principais fungdes de catalogar livros e regis-
tros;

¢) Aquisicao — Responsavel pelas principais funcdes com fornecedores e aquisicoes
emgeral;

d) Administracao — Responsavel pelas principais funcdes de administracao do Bibli-
vre;

e) Sair—Saida do Biblivre e retorno a tela de entrada.

Essas fungoes estao disponiveis em funcdo de o nosso acesso ser de um adminis-
trador e ndo de um usuario comum do sistema.

O Processo de Logon

O Biblivre, como qualquer sistema que trabalhe com usudrios para a sua operacao,
precisa de um usudrio de logon (conexdao) e uma senha. Quando digitamos o
usuario admin e a senha abracadabra, efetuamos o log on, ou seja, a conexdo ao
sistema com acesso a todos 0s seus recursos.

www.biblivre.org.br
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CAPITULO Ill - VISAO GERAL
3.1 Quem é o usuario admin

E muito importante que tenhamos em mente que o usuario admin, ou seja, o
administrador do sistema, é o que detém o maior poder de administracdo do
Biblivre. Ele é responsavel por tudo o que diz respeito as operagdes importantes,
como backup, criacdo/cadastro de novos usudrios, manutencao das bases de dados
etc. Ele tem total dominio sobre o Biblivre e suas fungdes. A primeira coisa que
fazemos é alterar a senha padrao do sistema —abracadabra — para uma senha nova.
Por que isso? Todos os Biblivres, ao serem instalados, utilizam a senha padrao
“abracadabra”, o que significa que todos possuem a mesma senha ao serem
instalados. Um usudrio mal intencionado, conhecendo essa senha, poderia acessar
o seu Biblivre e fazer uma série de operacdes que prejudicassem o seu trabalho.
Vamos entdo modificar a senha do admim. Selecione o menu Administracdo, e
cligue na opgao Troca de Senha.
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Opcao Troca de Senha
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Ao selecionarmos essa opcgao, surgird o seguinte quadro com as opgoes abaixo:
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Opcao de Troca de Senha
Ha trés opcoes nesta tela:

a) Senha atual - Vocé digitara a senha atual — abracadabra — que é a senha padréao e
atualmente cadastrada no sistema do Biblivre.

b) Nova senha — Vocé digitara a sua nova senha, a nova senha do usuario admin do
sistema.

c) Repita a nova senha - Vocé repetira a nova senha, exatamente igual ao quadri-
nho Nova senha.

Ao término dessa operacao, a tela ficara desta maneira:
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Modificando a Senha
Lembramos que no lugar das suas senhas escritas aparecem pontinhos. Isto é feito
para proteger a sua senha a medida que vocé a escreve. Clique com o mouse na
opcéo Trocar Senha. A sua senha foi trocada.
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Nota importante sobre senhas

E muito importante que alguns cuidados sejam tomados na hora da criacao de sua
senha. Por exemplo, nunca utilize senhas do tipo 123456, ou o nome de algum
parente ou animal de estimacao. Datas de aniversario, casamento, formatura etc.
devem ser evitadas. Procure sempre associar a sua senha a algo que de vocé se
lembre, e pode anota-la em um local seguro, para que ndo se esqueca.

Quando compuser sua senha, sempre use uma combinacdo de letras e niUmeros
num tamanho maior que o minimo adotado (no Biblivre, 0 minimo sao trés
caracteres; utilize pelo menos seis caracteres). Siga essas regras e, assim, vocé
podera evitar problemas com invasores ou usuarios mal intencionados.

3.2 Sobre os menus de funcbes

Quando acessamos o sistema como usudrio admin, conseguimos ter acesso a todos
os menus do Biblivre. De acordo com o nivel do usuario (vamos abordar isto no
Capitulo X), ele terd acesso ou nao a menus do sistema. Por exemplo, observe o
usuario abaixo, ele nao tem perfil de administrador. Repare que, ao acessar o menu
Administracdo, este fica em cinza.
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Acesso de um Usuario ndo Admin
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Isso significa que um usuario comum nao tem os mesmos direitos de um usuario
admin, por isso seu acesso aos menus pode ser restringido. Vamos abordar essa
questdao com mais detalhes a frente [contudo, é importante termos em mente este
tipo derestricao].

Os menus das funcdes estardo disponibilizados no sistema de acordo com o nivel do
usuario. Todos os menus abrem telas com suas opgdes correspondentes. Como
vimos no exemplo Trocar a Senha, foi aberta uma nova tela, na qual digitamos os
comandos/funcodes correspondentes aquela funcéao.

Uma Unica opcdo para a qual ndo existe menu é a opcéo Sair. Ela faz com que o
usuario admin seja desconectado, voltando assim a tela inicial do Biblivre para
efetuar um novo logon no sistema a partir da sua senha. E muito importante essa
nocao, para que sejam evitados acessos ndo autorizados ou usuarios com recursos a
mais.

3.3 Exercicios
a) O que éa senha padrao do sistema?

b) Quem é o usuario admin?
¢) Que pontos importantes podemos levar em consideracdo na criacdo de senhas?

www.biblivre.org.br
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CAPITULO IV - CRIANDO A MINHA BIBLIOTECA
Introducao

Vamos agora, de maneira pratica, comecar a criar a nossa biblioteca, iniciando o
processo de catalogacao dos titulos de nosso acervo. Se vocé trabalha com uma
versao anterior a do Biblivre IV, recomendamos que vocé leia no préximo capitulo
como importar registros.

4.1 Catalogacao
4.1.1 Catalogacao Bibliografica

O médulo de Catalogacao Bibliografica é um dos mais importantes no Biblivre, ja
gue permite o cadastro dos itens de nossa biblioteca. O nosso Biblivre permite o
cadastro dos seguintes itens: livro, panfleto, manuscrito, tese, periddico, artigo,
arquivo de computador, mapa, foto, filme, partitura, musica, som ndo musical,
objeto 3D. Esses elementos podem ser normalmente catalogados como parte de
nosso acervo. Vamos comecar com a parte bibliografica. No menu Catalogacéo,
selecionar a opcao Bibliografica. Surgira a tela abaixo.
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@ Pesquisa Simplificada
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Tela de Catalogacao Bibliografica
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Nesta tela, podemos fazer uma pesquisa simplificada ou mesmo avancada (ver o Capitulo VI
— Processos de Busca), e ela ainda permite listar todos os itens existentes na base. Clique no
botéo Listar Todos e observe o resultado na tela abaixo:
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Listagem de Todos os Registros

Vamos inserir um novo registro bibliografico em nossa biblioteca. Selecionamos o
botdao Novo Registro e abrimos a tela de cadastro:

Biblivre IV - Versao Alpha
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Tela de Cadastro
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Observemos alguns pontos importantes nesta tela de cadastro. Eles estao enu-
merados abaixo e serdo explicados com detalhes.

Camalogacao = pionogranca

Base de dados selecionada: Principal
Registros nesta base: 23

a) Base de dados selecionada: Principal — O Biblivre guarda todas as suas infor-
macgoes na chamada base de dados Principal. Isso representa o mais importante
repositério de informacdes no nosso programa, no qual todas as suas
informacoes vélidas sdo cadastradas. Utilizamos ainda uma base de rascunho, a
chamada Base de Dados de Trabalho, que incorpora dados temporarios que ainda
precisam confirmacdo de informacoes.

Ha uma outra base chamada Privativa, que é a da biblioteca, a qual somente o
admin tem acesso. Por ultimo, a Lixeira, em que registros apagados irdao para ali,
mas que podem ser recuperados. Falaremos mais dessas bases no Capitulo V. Para
nosso trabalho de cadastro, assumiremos que estamos sempre com registros
finais e a base de trabalho sera a Principal. Lembramos que a base Principal é a
base em que é sempre feita copia no backup.

h Formulario M

Tipo de material Livro v

Panfleto
e de patentes (013) [? Manuscrito

Namero ‘TE’S? _
Periddico
Pais || Arigo
| Arquive de Computador
Tipo Mapa
| Foto
Data | Filme
| Partitura
Estado da patente Musica

| Som ndo musical
[e de um documento Objeto 3D
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b) Tipo de material — Ao clicar nesta opgao, podemos cadastrar os tipos de registros
comentados anteriormente..

Tipo de material |y v

¢) Abas de Opcao — Para cada um dos registros temos as abas de Resumo Catalo-
grafico, formulario que contém as principais informagoes para o registro: MARC e
os Exemplares disponiveis. Durante o processo de cadastro vocé deverd preencher
cada uma das opcoes e, no final, se vocé pressionar o botao Salvar, guardara o
registro em sua base.

No Resumo Catalografico, temos um recurso muito importante no Biblivre: o
armazenamento de recursos digitais. Entenda recurso digital como um arquivo:
pdf, de som, imagem etc.

Tipo de material:  Livio

~ Arquivos Digitais
Este registro ndo possui arquivos digitais

Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado Enviar p

Salvar Cancelar

Arquivos Digitais
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Se vocé clicar no botao Escolher arquivo, abrird uma janela para o carregamento
de seu arquivo do disco local de sua maquina:
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Tela de Carregamento do Arquivo

No caso desse exemplo, carregamos uma imagem para dentro de nossa biblioteca.
Selecionamos, entdo, o arquivo da imagem, mas ainda nao o enviamos para a base

de dados. Ao selecionar, voltaremos ao Biblivre, para a tela de cadastro, e a seguinte
tela surgira:
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Ewaar b

Tela de Nome para a Base
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@

Nesta tela, dé um nome para a imagem, a fim de que seja armazenada no banco da
biblioteca. Inclusive, mais tarde, servird para pesquisa. Procure colocar um nome
que lembre sempre o arquivo original (exemplo: no caso de uma musica, coloque o
seu nome). Depois de fazer isso, clique em Ok e pressione o botao enviar. Surgird a
tela de envio.

40,6181 40,618 (100.0%)

Enviando o Arquivo
O arquivo serd armazenado em nossa base de dados associado ao registro.
Nota
Lembre-se de que se colocar grandes arquivos digitais de sons, imagens, livros etc., a
tendéncia é a de que o sistema fique mais lento. Por isso, tenha cuidado ao registrar

esse tipo de arquivo.

Ao término de todo o cadastro, clique no botao Salvar.
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4.1.2 Catalogacao de Autoridade

A Catalogacao de Autoridade é muito similar a Catalogacédo Bibliografica; contudo,
com menos opgoes. Ao selecionarmos no menu a opcao Catalogacao, Autoridades
surgira na tela abaixo:

Biblive IV - Verséo Alpha r

| SABIN

atsiogacho > Aiforigaces

Base de dados selecionada: Principal ¢ ey
Reglstres nesta base: 2

() Pesquisa de Autoridades

Listar Todos »

Tela de Cadastro de Autoridades

O processo de cadastro de autoridades é muito similar ao catalografico. Pressione o
botao Novo registro.

Biblivre IV - Versdo Alpha
Yersha | fai @

a0k » AoMGAGeS

Base de dados selecionada: Principal =
Registros nesta base: 2

W' do reglstro

| Bemmocusdio|  Fomwso | MARD

Tipodeaatst | Selociont o bpo de auter ¥ |
Sebocions o 0po dh uix
Pessoa

Events
Entidads Coietia

Tela de Registro de Autoridades

Repare que sdo menos op¢oes de cadastro e hd somente trés tipos de autor: pessoa,
evento ou entidade coletiva. De acordo com a escolha, é aberto o formulario de
cadastro especifico.
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BIBLIVRE
Sistema de Automacao de Bibliotecas  versiaos0

Biolivre g; Versdo Alpha ftac @

k04 b > ARDAGIORS.

Base de dados mﬁmud-: Principal & - .
Registros nesta pase: 2 - f

W 80 registro v

Cancelar

~ Autor pessoal (100) [1]

formadeeniads  prenome gumpies ou componle. n I
Sabrensene wim prencema 6o auter s
Mumetagbo Qb segut o proscre 'y |
Tiuio ¢ QUTTEN DAY B350CHES B0 $c [Repotr] |
soma i
DAtAS 358021448 60 Aoma " il
|
forma compieta d some ta
— Cutra Forma oo mema (400) [7] [ Repenr] = 2
Sonrencrmm aiou Prenoma 8o Aor fa

= Ongem das informaxbes (570} [7] [ Hepete |
tome rotrada de a

Cadastro de Autor como Pessoa

No exemplo acima estd sendo cadastrado um autor como pessoa, e o formulario
equivalente surgiu. Lembre-se de ao final pressionar o botdo Salvar.
4.1.3 Catalogacao de Vocabulario

O ultimo cadastro é o de vocabulario. Selecione o menu Catalogacdo de Voca-
bulario, surgira a tela abaixo:

Biblivre IV - Verséo Alpha
Versdo40-Agha.

Catsiogacho » iocabulio
RB:::::T: ::::l‘omu: Principal + s
() Pesauisa de Vocabuiario

Listar Todos »

Cadastro de Vocabulario
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Se pressionarmos o botao Novo registro, teremos a tela de cadastro abaixo:

Biblivre IV - Vi 0 Alpha
LR s VTSRO AP

» vocasuting

Base de dados selecionada: Principal =
Registros nests base: 3

N do registro

Cadastro de Vocabulario

Vocé podera fazer o cadastro das informacdes e, no final, pressionar a tecla Salvar
para armazenar a sua informacao.

Notaimportante

Se em qualquer tipo de cadastro, seja bibliografico, seja autoridade ou vocabulario,
for pressionada a tecla Cancelar, ele NAO sera salvo. Tome cuidado!

4.2 Bases de dados
No inicio deste capitulo falamos de quatro bases de dados com as quais o Biblivre

trabalha: Principal, Trabalho, Privativa e Lixeira. Ao fazermos os cadastros, podemos
escolher as bases com que vamos trabalhar. Observe o detalhe da tela abaixo:

(Zatalogagao = Biologranca

Base de dados selecionada: Principal =
Registros nesta base: 23
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Estamos trabalhando na base Principal, ou seja, naquela em que primariamente as
informacdes sdo armazenadas. Vamos, entdao, mudar de base para fazermos uma
Catalogacao bibliogréfica. Selecione o menu Catalogacao, Bibliografica. Em segui-
da, clique na seta para cima e para baixo ao lado da palavra Principal. Observe o que

acontece:

Base de dados selecionada: | Principal &
Registros nesta base: 23 Principal

Trabalho

Pesquisa Simplificada

Trocar para Pesquisa Avangada | Pvativa

Lixeira Tipo de material

Tod -

O Biblivre permite selecionar em que base se vai trabalhar. Por exemplo, vocé quer
fazer o cadastro de um registro que nao se encontra ainda verificado ou que seja
novo. Selecione a Base de Trabalho clicando nela. Faca isso e, em seguida, clique no

botao Novo registro:
mh:rnem Vers&o Alpha

Base de dados selecionada:

Registros nesta base! 30

Tiulo

Autor Sabvar
Ano de publicagio o

Lotalizagio
N do registro

|RetmoCamonrics | Fomuio (MRS | Emmaes |

Tipodo material | |y .

~ Informagdo do controle de patentes (043) (7] [Repatr |
Himero fa
Pais 5
Tipo 5
Dot 50 [Repesr
Estado dapatents $o [Rupesr]
Parte da um documento $1 [ Reges
~ 1584 (020) (7]
Himora do 15BN L-

Cadastro na Base de Trabalho

Repare que estamos cadastrando nosso registro na Base de Trabalho, ndo mais na
Principal, ou seja, tudo que fizermos agora serd gravado na Base de Trabalho.
Suponhamos que vocé queira mover um registro da Base de Trabalho para a Base

Principal.
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Va para Catalogacéo bibliografica e selecione a Base de Trabalho. Em seguida, sele-
cione Listar todos. Surgira a tela abaixo:

Biblivre IV - Versao Alpha

Itat

cx > Bichogriica
Base de dados selecionada:  Trabalho & ewo
Registros nesta base: 30 !

Pesquisa Simplificada
Trocar para Pesculss ancada
Tipo de matensl
Todos s larfedos b

Totad (34 Ordanar per: Tioo §

2 Setecionar rogisiron desta pagina
Thulo: + 5 textos para teatro dramaturgial
Autor Luiz Waiden A rogistr
Ana de publicagdo. 2012
Localizagio. 792 LOSIM Selecionar
ISBN 075-85-8120-0026
Assunto TEATRO Exchnr
Exemplares 0 - Disposiviis 0 EMprestacos 0 Reservas 0
Thulo: Tre The ot of
Auter Toloen J R R AbNraghein
Ana de publicagda: 1648
18BN 0365476606 oo
Assunto. Mdie Earth (imaginaly place) opes
Exemplares. 0 - Dispostyeie: 0 Emprottados 0 Resarvan.0
Tiulo. Afistofie’s ethics |
Autor. Bostock David vl
Ano de publicagio: 2000

Listagem dos Registros da Base de Trabalho

Estamos agora listando o conteddo da Base de Trabalho. Repare que ha a opcao
Selecionar ao lado dos registros. No primeiro registro, clique no botao Selecionar e
veja o que acontece abaixo:

Tipo de material
Todos +  Listar Todos »

— 1 regi

o + 5 textos para tealro: dramaturgia/

Mover Registros & Exportar registros

Total (30} Ordenar por: Titulo &
2 3 Setecionar registros desta pagina

Titulo: + 5 textos para teatro’ dramaturgia/

Autor: Luiz. Walden Aorir registro

Ano de publicagdo 2012

Localizagao. 792 L953m Selecionar

ISBN: 976-85-8120-002-6

Assunto: TEATRO Excluir

- 0 - Disponiveis. 0 0 Reservas. 0
Titulo' The annotated Hobbit - The hobbit. or, There and back again / Aol regietro

Autor Tokien |5 B

Registro Selecionado
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Note que surgiu o registro selecionado e a opcdo Mover registros. Clique nela, e veja
0 que acontece:

Biblivre IV - Versao Alpha
Verséo 4.0 - Alpha
Pesquisa Circulacde Calalo Aquisicdo Administracdo  Ajuda
¢do > Bibliografica
Base de dados selecionada: Trabalho & ;
Novo registro
Registros nesta base: 30
%)y Pesquisa Simplificada
Trocar para Pesquisa Avangada
Tipo de material
Todos s Listar Todos ]
— 1 registro sel d
o + 5 textos para teatro: dramaturgia/
( Mover Registros & Exportar registros
Base Principal
Total (30 Base de Trabalha Ordenar por: Titul
n T Titulo 2
2 Base Privativa | i s
Liaira "
2z > werwura81 1egistros desla pagina

Selecao da Base

Observe que é aberta a opcao para vocé escolher a base de dados. Selecione a Base
Principal e surgird o quadro de confirmacéo:

Maver raglatros

Tela de Confirmacao da Exportacao
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Pressione OK para confirmar a exportacéo.
Se a exportacao tiver sido feita com sucesso, aparecerd a seguinte mensagem no
topo da tela:

Biblivre IV - Verséo Alpha
Verséo 4.0 - Aipha

fracdo Ajuda

Registros movidos com sucesso

Latzlanaris s Dinlingrafics

Nota
Cuidados especiais

a) Se vocé for exportar mais de um registro, tenha cuidado. Ao selecionar um ou
mais registros com a opg¢ao Selecionar de cada registro, tenha certeza de que eles
estao corretos, ou seja, que ndo precisam de edicdes. E tome cuidado ao pres-
sionar a opcao Selecionar registros desta pagina, pois selecionara TODOS os
registros mostrados na pagina resultantes da pesquisa.

b) Lixeira — Registros apagados vao para a Base Lixeira. Se vocé mover o registro des-
ta base para qualquer outra, vocé o estara recuperando.

c) Privativa — A Base Privativa é recomendada para cadastro de documentos impor-
tantes que ndo sao de acesso ao publico, mas somente para os administradores
da Biblioteca.

d) S6 trabalhe com mais de uma base se vocé tiver experiéncia no Biblivre. Aos usua-
rios novatos, pedimos cuidado ao trabalharem com mais de uma base.

No préximo capitulo, falaremos sobre edicao e exclusao de informagdes em nossa
base de dados.

4.3 Exercicios

a) Qual a diferenca entre a Base Principal e a Privativa?

b) Faca o cadastro de um registro do tipo som na Base de Trabalho e carregue o seu
arquivo digital.

¢) Mova o registro cadastrado no exercicio b para a Base Principal.
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CAPITULO V- ADMINISTRACAO DE CATALOGO
Introducao

Neste capitulo, falaremos de tépicos puramente administrativos no que diz respeito
ao catalogo. No capitulo anterior ja levantamos alguns pontos importantes, como
trabalho com as bases de dados e selecdo de registros. Vamos agora destacar alguns
pontos especiais, como a importacao de registros pelo protocolo Z39.50 e arquivos
XML.

5.1 Edicao de registros
Nas funcdes de catalogacao de registros, sejam eles bibliograficos, de autoridades
ou de vocabuldrio, é possivel editar e excluir registros. Por exemplo, fazendo a

procura e a edicdo de um registro na base bibliografica. Acessamos o menu
Catalogacao, funcao Bibliografica. Na parte de pesquisa, escreveremos Machado*.

Biblivre IV - Versao Alpha m
Versdn 40 Apha ; @
== == i Al T sl 1 | v |

o » Bitaogeiics

Base de dados selecionada: Principal
Ragistros nesta base: 24

Pesquisa Simplificada

Trocar pats Fesquins Avangads

Havo regitio

Tigo 0 materat
Machado* Todos & Pemguiar v

Pesquisa pelo Registro Contendo Machado

Estamos pesquisando em nossos registros bibliograficos todos os titulos que te-
nham Machado como parte do registro (a palavra Machado com * permite esse tipo
de pesquisa). Sevocé clicar no botdo Pesquisar, o resultado seré o seguinte:

Biblivre IV - Versao Alpha - il
Versio 4 0 - Apha itad .H

ol =}

» Bestogrisca

Base de dados selecionada. Principal =
Registros nesta nase: 24
() Pesauisa Simpificaca
Trocar para Prsaees foansats

Tulo Capi
Autor Talles. Ly Fagundes - Gomes, Pauio Emite Sales - Mach
Ano de publicagio 1053

18BN 8526705400

EXempiares 2 - mpoairees 1 imprestadon | Reseras 1 fxcm

Tituta foces - conios
Autor] Machado de Assa . Femandes. Rinaido de ; Aadip, Aldo Lopes de
Anc de 2008

15BN STBRSE 1501020
Assunte; Machado de s Shor stnes, Bausian

Exempiares: 0 . Ceapoaivees 0 Emprestacon 0 Aesersas O

Resultado da Pesquisa
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Observe que todos os registros tém Machado em seu conteddo. No caso, queriamos
procurar Machado de Assis. Selecione o segundo registro com o titulo Capitu
mandou flores. Clique no bot&o Abrir registro.

Cataigagso > Botogrifica
Base de dados selecionada: Principal &

Tipe e matarial;
Autor secundanio:
Titule:

Edigdo;

Imprenta:
Descrigio fisica:
158N

Nos:

Notas de bibliografia:
Assunto pessoa:
Assunto tépico:

Registros nesta base: 24 L

Retornar b pesquisa Chmtgrioe 2110 Prewimo »
Titulo Capiu : x ssamote =
Autor Machado de Assi, Femandes, Rnaido de. Aradio, Ao Lapes 0¢.

Ano de publicagio 2008

18BN 0768661401020 Lo
I doregistro 101021

Lo

Mathaco de Assss, Fernandes., Rinaldo de Araljo, Aldo Lopes de-

Capitu mandou flores - ¢onfos par Machada de Assis nos cem anos Oe sua morte /
Taed

830 Paulo SP - Geragdo Edttorial 2008

527p M 23¢m

9TEB561501020

INCI 05 10 MEMONES CoNt03 de MACNIAD G ASES € 5 ENSI0S ETCUSGS SOD(E 0 U0
de Dom Casmums * “Contos, terios e ensaios de Aldo Lopes de Aradin  [ef al ['—Cover
pa

Inchues tbliographical relerences.

Machaoa de Assis,

Short stores Braziian

Registro Aberto para Edicao (tela53.png)

Repare que o registro que estd sendo mostrado nos possibilita duas operacoes: a
edicao e a exclusao. Se pressionarmos em Exclusdo, o registro serd movido para a
base de dados Lixeira (ver Capitulo V). Toda vez que vocé fizer uma exclusdo uma

tela de confirmacéo aparecera.

Excluir registro bibliografico

Fechar

Vocé reaimente deseja excluir este registro bibliografico?

Ele sera movido para a base de dados "lixeira"

Néo

Sim
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Se clicarmos em Editar, serd aberta a tela de edicao.

Biblivre IV - Versao Alpha
Ve A0 Age -
2 ook 0gagio  Aquisicio  Adminstiacio. Auds i P— el
scie > Bmocrincs
Titulo. fores - conlos Machs 3 sua marte |
Autor: Mathago de Asss. Femandes. RINado de, Araiip, Ao Lopes de b
Anc ds 2008
ISBN 8766561501000 S S
L 101027
o reglsto. =
Tipo 0 matarat ey -
— Iformaagho us controls o2 pateates (C13) (71 [ Hepe |
urera 5
Pais £
Tea £
Data $4 [A=pein
Estado da petonte S [Rasot
Pare e um socementa 8t (Rspon
-~ 158N 07O [T
Mieto d01SBH (sTaasersatozn 5
~ 50 101 111

Modo de Edicao de Registro

Podemos, entéo, editar as informacdes, atualiza-las e no final gravar as informacgoes
pressionando o botdo Salvar. Se vocé clicar no botao Salvar como novo, vocé salvara
uma cépia desse registro com dados mais recentes (por exemplo, uma nova edicao
de um livro).

5.1.1 Etiquetas

Um outro recurso importante é a geracao de etiquetas. Inicialmente, certifique-se
de que sua impressora é compativel para impressao de etiquetas. Numa primeira
etapa, vamos gerar as etiquetas de livros que tenham como autor Machado de Assis.
Acesse o menu Catalogacao, selecione Impressdo de etiquetas. Surgird o quadro

abaixo:
h—-—h it oo Cuslogacho Aqiticlo AdminisvactioAkda o | ‘ &

a3 » Imprens30 08 EnqutE

O méduis impressic de BHQUEtIS™ prrts Qerar 34 ESqUIES de KIS (RS iNlema & de lmbada para ot
res cia bblioteca
£ possivel gersr @ eDqUELES de UM OU A, CXERPAIES. o1 G GG FIEEsEo. WEZNdD @ PSS AID.
Fique alonto 0 delahe de que o resulacs desta pesqusa & uma st de ciempiaes © ko de registros

Apds enconizar ofs) exemplare(s) e misresse. use o bol3o "Selecionar exemplar para BRGNS 03 B i de

de ebquetas. Wock poderh faer dversas pesquisas, sem perder a selogdn feta amignomments uanda
finamente astver saisfedo com @ seieglo, clgue o botlo “Imprimir etiquetas” Serh possivel selecionar qual
moneio 03 FOINA 00 EHGUEIR3 8 3T LId0 € 08 QUM POTK B0 KK

Quatazes campo s
Quaiaer campe s
Quaicires caengey L3
atarnss wmin
=] =) =]
imtwroces b

Tela da Impressao de Etiquetas
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No campo contendo o texto digite Machado de Assis e desmarque a opcao Listar
apenas exemplares que nunca tiveram etiquetas impressas. Com essa opcdo mar-
cada, se as etiquetas ja tiverem sido impressas, os registros nao serao listados.

Biblivre IV - Versao Alpha
Versao 4.0 - Alpha il

Pesquisa Circulagio Catalogacdoc Aquisicio Administracio  Ajuda Sair

Catalogagio > Impressio de Evquatas
bibliograficos )

Apds encontrar o(s) exemplare(s) de interesse, use o botio " para los & lista de

impress3o de etiquetas Vocé poderd fazer diversas pesquisas. sem perder a selecdo felta anteriormente. Quando

finaimente estiver satisfeito com a selegdo. clique no botdo “Imprimir etiquetas' Serd possivel selecionar qual

modeio da folha de etiquetas a ser usado e de qual posi¢ 3o Iniciar

Pesquisa Avancada
Trocar para Pesquisa Simplificada

Contenda o texto No campo
Machado de Assis Qualquer campo 8
Ll 2 Qualquer campo 2
(] = Qualquer campo 2
& Adicionarterma
Tipo de material Catalogado entre Alterado entre
Tados & @ - @ - m
Listar apenas exemplares que nunca tiveram etiquetas iImpressas
=) Limpat termos dix pesquisa Patautaee .

Pesquisando os Registros
Nota

Repare que existem outros tipos de pesquisa, inclusive a avancada. Recomendamos
daruma olhada no Capitulo VI para explicacdes completas.

O resultado serd o seguinte:

Biblivre IV - Versao Alpha E
Versdo 4 0 - Apba froe
Persts Citiiacio  Camlogaclin Agssicho  Adminskacho Auda : " | SABIN

Camrngasn satre anras emte
* B a =

LIS AAAS SIBTERMES QU AUNCA MYEram Euetis mpresias

Lo Wrmes 20 Lesest s Pesunar » |
Tot {1 Ordenmrpor: Tinwio 8

Smecionsr exerpiores oesta pagns
Tombo patrimanial B 2014 1 2

Thulo Cagiu
Autor. Telles. Lygia Fagundes. Gomes, Fauio Enniio Sats. Machado de Asss.
Ana g6 publicagde (1091

ISBH. BAZET0SI50

Tombo patrimanial B2 20143 e
Titulo Captu ¢

Auter Teties, Lygit Fagunses. Gomes Pauia Emilo Safies. Machads de Assis.

Ano de publicacla 1953

ISR

Resultado das Pesquisas
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Temos como resultado todos os registros com as palavras Machado de Assis no seu
corpo. Para gerarmos a etiqueta, escolha o primeiro registro e clique no botao Sele-
cionar exemplar.

— — Pesquisar ’
= 1exemplar selecionado
o Bib.2014.1 - Capitu/
Imprimir etiquetas
Total (4) Ordenarpor: Titulo %
Selecionar exemplares desta pagina
Tombo patrimonial: Bib.2014.1 e e
Titulo: Capitu /
Autor: Telles, Lygia Fagundes. Gomes, Paulo Emilio Salles, Machado de Assis,
Ano de publicagdo: ¢1993
ISBN: 8526705490
Tombo patrimenial: Bib 2014 3 EAelont cemr
Titulo: Capitu /
Autor: Telles, Lygia Fagundes. Gomes, Paulo Emilio Salles, Machado de Assis,
Ano de publicagdo c1993.
ISBN: 8526705400
Tombo patrimonial. Bib.2014.2 e e

Registro Selecionado

Podemos selecionar mais de um exemplar clicando no Selecionar exemplar corres-
pondente aquele que vocé deseja, ou no botao Selecionar exemplares desta pagina.
Para retirarmos o exemplar da lista de impressao, basta clicar no “X” conforme a
figura abaixo:

PESTuSar ¥
= 1 exemplar selecionado =
o Bib2014.1 - Capitu / ‘

Imprimir efiquetas
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Se todos os registros estiverem selecionados, pressione o botao Imprimir etiquetas.
Surgird o quadro de selecdo do tipo de etiqueta:

Formato das etiquetas

A4 27 etiquetas (31 mmx635mm) v

Selecione em qual etiqueta deseja iniciar a impressac

(

( )
[ )
[ )
( )
[ )
[ )
[ )
[ )
[ ]

O A A

[
(
(
(
[
[
[
(

Selecao do Formato de Etiqueta
Por fim, selecione em qual etiqueta deseja comecar a impressao, clicando com o
mouse em cima de um ndmero no quadro abaixo, por exemplo, o nimero 1. O resul-
tado serd um preview das etiquetas para a impressao:

W slpha tibivie.org b/ Teontioller= downlosdfimadules cataloging labels Baaction = dovwnlosd_paf Sid= Ste 10718 Ta —=iial X IV - Versdo Alph. x { K i3) Redbox |
[ alpha.biblivre.orgbr/7controller =download&module = cataloging labels &action = downl §=58107: @

Telles, Lygia Fagundes.
pitu

0000134428 Bib.2014.1

Fechar

%

JUJUJU U )

I

EEEIEY S

. =

Etiqueta Pronta para Impressao
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Dicaimportante

O Biblivre fornece um conjunto bem amplo de etiquetas; se vocé clicar no qua-
drinho do formato de etiquetas, podera ver todos os tipos:

Fechar

Formato das etiquetas

]M 27 etiquetas (31 mmx 63.5 mm) v

A4 8 etiquetas (67.7 mm x 99 mm)
Selecione em qual et A4 10 etiquetas (55.8 mm x 99 mm)

A4 14 etiquetas (38.1 mm x 99 mm)

A4 16 etiquetas (33.9 mm x 99 mm)

A4 18 etiquetas (46.5 mm x 63.5 mm)

AL 21 ethuetas (38.1 mm x 63.5 mm)

A4 33 etiguetas (25.4 mm x 3.5 mm)

[ 10 J[ 1 J[ 12 J
EREDED
ENES KR
(o = ) =]
EXEIED
EXERED

Tamanhos e Tipos de Etiquetas

Verifique se sua impressora e as etiquetas que possui em seu estoque sao compa-
tiveis com aquelas que escolheu para imprimir.
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5.2 Importacao de registros

Aimportacao de registros permite expandir sua base de dados sem que haja neces-
sidade de catalogacdo manual. Novos registros podem ser importados através de
pesquisas Z39.50 ou a partir de arquivos exportados por outros sistemas de bibliote-
conomia. E uma maneira rapida e facil de conseguir informacoes e cadastrar em sua
biblioteca. Selecione o menu Catalogacéao, opcao Importacao de registros:

Biblivre IV - Versdo Alpha @ e
Verso 40 - Aghs

angho > Impedaido de Regires

A impartag B0 de regetros permite mpandi sua base de dados sem que haga necessxdate dé calaogaclo manual
Novos FEQisires. podem se mpaados atraves de pesquisas 230,50 0u @ panin de arquivos epotados por oulres
Srslemas 0 DI onomia
@ Importagho de Registros - Passo |
Selecionar igim das dados da mpodagde
Heste passo. votd pode mportar um arquivo conbendo regiiros. nos fomaos MARC. XML & ISOZT00 ou faer uma
pesquisa em oltras bblolecas Selecione abano 0 modo. de importaclo deseiado, selicnandd O AIGUNG OU
Preencrendo OF 161003 03 PEsqUIA Mo/ pass0 segunle. vock poderd seltionar quals repisios deverdo ser

Importados
* Importar registros a partir de um arquiva

Selecions Um UV CONENdO 05 fegistros P 0 fomak
1502708, Gesde que a catalogagdo ongnal e compativel com MARC

Escolbar aruivo | nbum arcuno stlecionadn

ser taxto, XL ou
Eaviar b
Importar regisiros a partir de uma pesquisa 238.50

Seketions uma bitdoleca remota ¢ pEencha o3 1os 63 pesquisa. A pesquisa retomard um imite de 100 registros
Casa ndo encontre o registro de inleresse, fefine ua pesqusa

Contendo 01t
o canin sl Ptiieca
Tiewy 4 Moxndria

Importacao de Registros
Existem duas maneiras de fazer isso:

a) Importando por arquivo — E possivel importar um arquivo contendo os registros
a serem acrescentados a nossa base. O formato desse arquivo pode ser texto, XML
ou 1502709, desde que a catalogacao original seja compativel com MARC.

Lembramos que nosso Biblivre trabalha com bases de dados distintas. Normal-
mente, exportaremos esses registros para a base Trabalho e moveremos para a
base Principal (ver Capitulo 1V). Para importar registros, selecione o botao Es-
colher arquivo. Abrird uma janela para que vocé selecione o arquivo para o envio.
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o el i |

w‘ﬂ“m-»m-m- < [ I[ Pesguacbisiore o
5.0
& Nome N Dits demodilicas. Tipe Tumanho
B ves de Tabsihe & spendice Fasts de s
W Learks doapl Fasta de s
4 Google Drive. & copll Pasta de arqives
s Downlosds diap Pasta de arues
& Dropben & aplt Pasta de sigubves
& Copy g gV Pasta de arqus
oM Prsny de aruiess
W Bkotec & apiml Pasta de v
1% Documentos. o gt Pt de arguives
o Eenagens & ~lock Minual Bibinred doc DOSMURM  Argquive DOCE 1
o Wisiens & Apresentacas ACONQUISTA DO BIBNVR.. /0800140850 Dacuments do M. 0e
) Subwersion &) Aprevemiagho ACONQUISTA DO BBINR.. 140870141309 Discumenta do M =)
H videss. b Biblvre Backup 2014-05-10 TARLImOBS F-  1UDS(0I 1408 Avquive BAET 184 X Plentbams vrushizagho degrnivel
& A 4] Ao MRE 1
#) Grupo doméstico 2 Mangal Biblneed.doc EOLNH IS Decumente Micre. RS0
M Computader
L Disco Local i€
I Unidade de BD-ROM (E) Resen
s Hitachi (W)
i Rese
1 MASTER-PC
Lt L] "I
Home: bibinaeS 21850411306 2081708 it = |Todes osamures -
) (o]

Selecionando o Arquivo para Enviar

Quando o arquivo é selecionado, o nome aparece na tela para o envio.

Catnogagho  Importagho de Regishos

* A Importag S do registros permite expandr sua base de dados sem que haja necessidade de catalogagdo manuai
Novos registros podem ser importados através de pesquisas 239 50 ou a partir de arquivos expontados. por oulros.
SSIEMmas 4 Dibloleconomia

Importagdo de Registros - Passc 1

Selecionar crigam dos dados daimpadacho
Meste' passo, vocd pode importar um arquivo contendo registros nos formatos MARC, XML e 1502700 ou fazer tma
PESQUISA &M OUTras DiDIOECEs. Selecione abako O mode 02 Impodacdo deseRd0. SEIECHMANAD O QUVD OU
preenchendo 05 lermos da pesqusa. Mo passo sequinte, vock poderd selecionar quas registros deverlio ser
importades

*® Importar reglstros a partir de um arquivo

Seiecione um arquivo contendo os regisiros 2 serem impordados. O formato deste arquiva pode ser texto, XML ou
1302709, desde que a catalogaq Jo orgina seqa compativel com MARC:

Enviar b

* Impartar registros a partir de uma pasquisa 239.50

Selecione uma bibhotesa remota e preencha os lemos da pesquisa. A pesquisa retomard um mie de 100 registros
(Caso ndo encontre 0 registro de Interesse, refing sua pesquisa.

Contandoo texta
Ho campd Hesta bibicleca
Tituio, #  Alandna B

www.biblivre.org.br
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Pressione o botdo Enviar. O registro surgira para a importacao:

Biblivre IV - Versdo Alpha
Versdo 40 - Apha

Pesquisa Circlagdo  Catalogagio A

icdo  Administiaco  Ajuda Sait

1 ragistro ancontraco

atalogaho » mporaglo 08 Regiskos

A Importardo de regisiios pemite e1pandir sua base 0é 4a0os sem que haja necessidade de catalogacso manual
Hovos registios podem se importados airavés de pesquisas 230.50 ou @ partir de arquives. expodados por outros
sislemas de bibloleconomia.

0 Importagdo de Reglstros - Passo 2
Selecionar reistros para mpottagdo

MNeste passo, confira 05 regisiros que sesdo impariados e mporte-os mdviduaimente o em comunto, aravés dos
potbes dsponives no final da pdgina, O Bibivre delecta automatcamente s o regristo & tibiogrifico, autonidades ou
Vacabusino, porém pemmie qué 0 usuANo Comja antes da mportacio. Importante: OS regiiros imporados sério
adcionados 4 Base de Trabaho & deverdo ser comguos e ajustados anles de serem movids para a Base Principat
1550 evila qui 1egislios Incorrelos sejam adcionados direlamente 3 base de dados fnal

Titule: Bulk and surface modiicatons of nsutating poly(paraphenylene suphice) SimS 0y mportar come:

on bombardment Nao mporar
Autor Rzaftl, Mara Reging Araujo, Marco Aurelio 62 Puimman, Rogério + Registo bibligritcs
Ano de publicagio 2012 A

Editar WARC | mportar este registio Vocabutdrio

Importar registros dests paging Importar todas as phginas

Registro para Importacao

Podemos importar o registro como Bibliografico, Autoridades ou Vocabulario. Se
selecionarmos um tipo, ele serad encaixado na base Principal nos registros corres-

pondentes. Antes de importar, vocé pode editar o MARC pressionando a tecla Editar
MARC:

— Editar Registro MARC
Use a caixa abaixo para alterar o MARC deste registro antes de importa-io

0 00000nam a2200000 a 4500 =
1 14649502

5 20100326164657.0

8 06112922005 bl b 000 1 por d

€ __la7|bcbclccopycatid3lencipl £20lgy-gencatlg

5 0_laacquirelbl shelf copylxpolicy default

5 __lawrD6 2006-11-29 z-processor|cwz06 2006-11-29|1d1lc02 2007-05-22
-

n

o

o

0

lework) lelc03 2007-06-04 to BCCDlaBarcode 00177834695 returned from

dery 2010-03-26

__ 122006451183

___1aB5220086776 >
12a9786522006779

COOT~WWWoooo

Cancelar

Edicao do MARC
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Ao término da edicdo do MARC, pressione Ok. Para realizar a importacao, selecione

aopcao Importar este registro. Ao fazer isso, na lista aparecera a indicacdo do Regis-
troimportado.

Versdo

Biblivre IV - Versao Alpha
4.0 - Aipha li

Circulacdo

Catalogacio Adminisiracao

Aquisicio Ajuda

Registros importados com successo

Catalogacho > Importag3o de Registros

A importacdo de registros permite expandir sua base de dados sem que haja necessidade de calalogagdo manual
Novos registros podem ser importados através de pesquisas Z39 50 ou a partir de arquivos exportados por outros
sistemas de biblicteconomia

Importagdo de Registros - Passo 2

s registros para

Neste passo, confira os registros que serfio Importados e Imporie-os individuaimente ou em conjunto, através dos
botbes disponivels ne final da pagina O Biblivre detecta aulomaticamente se o regristo € bibliografico, autoridades ou
vocabulario, porém permile que © USuano cormja antes da importagdo. Importante: Os regisiros IMportados Serao
adicionados a Base de Trabaino e deverdo ser comigidos e ajusiados antes de serem movidos para a Base Principal
Iss0 evita que registros incorretos sejfam adicionados direlamente 3 base de dados final

Titulo. £ g

Imporiar como

... Registro importado com sucesso

Ay AL el 1

Importar registros desta pigina

Importar todas as paginas

Registro Importado com Sucesso

b) Importando registros a partir de uma pesquisa Z39.50 — Podemos selecionar
uma biblioteca remota e preencher os termos da pesquisa. A pesquisa retornara
dentro de um limite de 100 registros. Caso ndo encontre o registro de interesse,
refine sua pesquisa. Por exemplo, selecione no campo Autor, na Biblioteca do

Congresso Americano, o texto de Machado de Assis. Clique em seguida em
Pesquisar. Observe com muito cuidado o resultado:

Biblivre IV - Versao Alpha

sche » Imponaghs ce Regisvos

A imporiag3o de regrsiTos pemile expandr sua Gase e dados sem que ha necesscdade de Catagagio manual
oS regiTos podem Ser MpONages airaves G pesGESas 230 50 oy ATl de ATEVS CIPOMACS. PoT oul
smbemas de bdoteconomia

G40 de Registros - Passo 2

Salacionar registras para et

permite
sdcien. ae Trans evesd rigic i o
30 £V U tegrirs oSS S A ORSI drETERte 3 Sse 08 dados (nal
3 34)»
THUIO A GG VI3I05 - WA KOnODranD e Macnado oe Asss Importar como:
AULOT MOZNIGD G A8, GUMAIBES, HELO, SICCTENa, Viadime Wi mportad
Anc de publicasde [2000] = i
188H. 0785585707268 Regis I
EIMMANT || Woortar este rogiss et
THUIO: AGUATESSS G0 BINSE  COALDS I8 10K HISCS ROCUENT | Imponar eomo
‘AUTOT. MCHaCH 06 A, CONA. FIavio Mareira da WA e
AN dw publicagio. ¢2005 Rabfirs bosedraRco
18BN, BI23006TTE STEASTI00ETTO :
Edau MART  hmportar sats registio m““““

Ja existe um registro com este ISBN na base de dados

Resultado da Pesquisa
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Surgem os resultados dos registros. Caso ja haja um registro com o ISBN cadastrado
em nossa base, aparece o aviso:

Ja existe um registro com este ISBN na base de dados

Assim, evitamos a duplicidade de um registro em nossa base.

Observe o registro com mais detalhes:

Titulo: A olhos vistos - uma iconografia de Machado de Assis / Importar como:
Autor: Machado de Assis, Guimardes, Hélio. Sacchetta, Viadimir  Ndo importar
Ano de publicagdo: [2008] R A
egistro bibliografico
N 97! 707,
ISBN: 9788586707285 AEdades
Editar MARC  Importar este registro Vocabuldrio

Podemos importar o registro como Bibliografico, Autoridades ou Vocabulario. Se
selecionarmos um tipo, ele serd encaixado na base Principal nos registros
correspondentes. Antes de importar vocé pode editar o MARC pressionando a tecla
Editar MARC:

— Editar Registro MARC

Use a caixa abaixo para alterar o MARC deste registro antes de importa-lo

000 00000nam a2200000 a 4500

001 14649502

005 20100326164657.0

008 06112952005 bl b 000 1 por d

206 _ la7lbcbclccopycatid3lencipl£20igy-gencatly

925 0_laacquirelbl shelf copylxpolicy default

955 _ lawx06 2006-11-29 z-processoricwr06 2006-11-291d1lc09 2007-05-22
(telework) lelc03 2007-06-04 to BCCDl|aBarcode 00177834695 returned from
bindexy 2010-03-26

010 _ 1a2006451183

020 _ 1a8522006776 il
020 129788522006779 £

[ »

Canceiar Ok

Edicao do MARC
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Ao término da edicdo do MARC, pressione Ok. Para realizar a importacao, selecione
a opgao Importar este registro. Ao fazer isto, na lista aparecera a indicagdo do
Registro importado.

Biblivre IV - Verséo Alpha
Versdo 4.0 - Alpha

Registros importados com successo

.‘,_‘, ) > \mpoﬁa;ée de Registros

V Selacionar fegistios para importagio
Nesle passo, confira os registros que serdo imporlados e importe-os individualmente ou em conjunto, alravés dos
botdes disponiveis no final da pagina O Biblvre detecta automaticamente se o regristo & bibliografico. autoridades ou
vocabulario, porém permite que o usuario commija antes da importagio. Importante: Os registros importados serdo
adicionados a Base de Trabalho e deverdo ser comigidos e ajustados antes de serem movidos para a Base Principal
Isso evita que registros Incorretos sejam adicionados diretamente a base de dados final

n234>

importar coma

Registro importado com sucesso

Registro Importado
Lembrete

No Capitulo IV mostramos como selecionar a base de dados para executarmos
tarefas.

Biblivre |V - Verséo Alpha
Vers#o 4.0 - Aipha

J‘\Ill Pesquisa Circulacdo Catalogacde Aquisicio Administracdo Ajuda Sair

> anoqraﬁw

Baue de dadns seleclonada Traba!hn ¢
Novo registro
Registros nesta base: 30

Pesquisa Simplificada

Trocar para Pesquisa Avangada
Tipo de material

Todos £ Listar Todos 13

— 1 registro
o + 3 lextos para teatro: dramaturgia/

‘ Mover Registros & Exportar registros
Base Principal
Base de Trabalho

Total (30!
1.(30) Basse Privativa

n 2 Lixsira

Ordenar por:  Titulo &

ar reg| desia pagina

Lembre-se de que, ao importar uma informacao, é necessario verificar qual é a base
de trabalho selecionada, sendo todas as informacoes irdo direto para a Principal.
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5.3 Exercicios

a) Qual a diferenca entre uma importacao de registros feita por arquivo e outra por
739.50?

b) Por padrao, qual é a base em que sao exportados os registros?

¢) Os registros apagados vao para que base?

CAPITULO VI-PROCESSOS DE BUSCA

Introducéao

Uma das maneiras mais simples e direta, de levantar uma informacéo é executar
uma pesquisa na sua prépria base de dados. Em nosso Biblivre temos um recurso
voltado para a pesquisa, ou melhor, um processo de busca. Tivemos o cuidado de
determinar alguns detalhes para facilitar essa busca e assim tornar o processo de
levantamento de informacgdes mais simples.

6.1 O menu Pesquisa

Os processos de busca sao feitos pelo menu Pesquisa em nosso Biblivre.

Sﬂ'{?:& Versao Alpha

04l admn,

S¢j bem-vid a0 Biblioteca Livre (Bibivre) versdo 4.0

Voc# poderd fazer pesquisas por registros. biblagraficos.
autorkages & vocabuldro peta opcdo Pesquisa” no meny
superior Esta é a mesma “Fesquisa® que o3 ledores poderio
1531 0 565531 0 BIDIIVIE. S6M RECESHONE 08 S0 &
senha, para pesquisar po registros na Base Principal

Para cadasirar iedofes. [EIIAN eMpIESIMOs, Oevoudes &
|| resevas contoiar o acesso 4 Dbdoteca € mpnmir
| canterinhas. (e a opglo “Cirtulspde”, também no menu
4| supenor

Ha opg 80 "Caraogecdo”. voud poderd controlar ¢ acenvo a
bibicieca, cataiogando ctras e exemgiares, ¢ elehuar o
|| ontrole o¢ autonuades @ 80 vocabudng. Alrives desta
opg$a tambem & possivel IMprmir 48 e6qUELAS USaaas nos.
ewemplares, mover. regairos entre a3 bases de dados
(Prncipal Trabaiho, Privada e Limwd) Impartar & exporar
FRQIIOS & A0CIONAT BrQUOS ORAIS 805 regiros enstentes

O Biblivre também pOSSUI UM Sistem3 simples de controle do processo de aguisklo. pOr3 BUCEI 3 Compra &
recebimento de publcagdes. airavés da opgdo "Aquisio”

Em “Administrogdo’. vicd poderd trocsr & senha de Acesso. Configurar fecurssd 0o BIblivre como campos dos
formutarics, radugGes e lipos de usudno, cadasirar caribes de acessa, gear relatbrios € reakiar a manuien; 3o da base
de 63003, que Inchl 3 geraglo da cipa de teguranga (backup). ¢ a rendexaclo da base ¢ Jados. que deve sef USA0A
QuANGD AU frQistros 10 puderem ser encontrados Alraves da pesqusa

Caso precse e mas inlomacies 50bre O BIDIVTS. acesse 3 00 “AUDY" & ke O MINLI 0O PrOGRAMA OU 35
perguntas Irequintes, na Farim.

Funcoes de Pesquisa
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Existem os seguintes tipos de pesquisa:

a) Bibliografica — A pesquisa bibliografica permite recuperar informacoes sobre os
registros do acervo dessa biblioteca, listando seus exemplares, campos catalogra-
ficos e arquivos digitais. A forma basica é usar a pesquisa simplificada, que
buscara cada um dos termos digitados nos seguintes campos: Autor, Ano, Titulo,
Assunto, ISBN, ISSN.

b) Autoridades — A pesquisa de autoridades permite recuperar informacoes sobre
os autores presentes no acervo dessa biblioteca, ja catalogados. A pesquisa
buscara cada um dos termos digitados nos seguintes campos: Autor, Entidade,
Evento, Outras formas do nome.

¢) Vocabulario — A pesquisa de vocabulario permite recuperar informacgoes sobre os
termos presentes no acervo dessa biblioteca, ja catalogados. A pesquisa buscara
cada um dos termos digitados nos seguintes campos: Termo Especifico (TE),
Termo Use Para (UP), Termo Geral (TG), Termo Associado (VT/TA).

d) Distribuida — A pesquisa distribuida permite recuperar informacodes sobre regis-
tros em acervos de outras bibliotecas, que disponibilizam seus registros para
pesquisa e catalogacao colaborativa.

Para realizar uma pesquisa, preencha os seus termos selecionando o campo de
interesse. Em seguida, selecione uma ou mais bibliotecas onde os registros deverao
ser localizados. Atencao: selecione poucas bibliotecas para evitar que a busca
distribuida fique muito lenta, visto que ela depende da comunicacdo entre as
bibliotecas e do tamanho de cada acervo.

As palavras sdo pesquisadas em sua forma completa, porém é possivel usar o
caractere asterisco (*) para buscar palavras incompletas, de modo que a pesquisa
'brasil*' encontre registros que contenham ‘'brasil’, 'brasilia' e 'brasileiro’, por
exemplo. Aspas duplas podem ser usadas para encontrar duas palavras em
sequéncia, de maneira que a pesquisa "meu amor" encontre registros que
contenham as duas palavras juntas, mas nao encontre registros com o texto 'meu
primeiro amor'. Lembramos que a seguinte forma ma*co ndo funciona.

Existem dois tipos de pesquisa dentro do Biblivre: a basica e a avancada. E possivel
fazer uma pesquisa avancada somente nas do tipo Bibliografica, Autoridades e de
Vocabulario. Na Distribuida, executamos somente a pesquisa basica.
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6.1.1 Pesquisa basica

Vamos fazer uma pesquisa basica, ela serd uma pesquisa Bibliografica. A maneira
com que vamos executa-la serve para todas: abrir a opcdo Pesquisa, opcdo Biblio-
grafica. Surgira a tela abaixo:

Biblivre IV - Verso Alpha.

Pesguisa - Biskogrica

¥ A petquisa BINCOrafica permile recuperar INlomacses sabre 08 FE0isios B0 BCENVO desta biblelsca. ESlands Seus
SXEMpASIES. CaMpOos CalaIgrANcOs & AQUIVOs dRHaIs.
A Torma mass smpies & Usar 3 PASQUISS SIMpNNicada. que DUSCArd £33 um oS ermos QEAtos Nos seguintes
campos: Autor, Ao, Titiro, Assunic, ISBN, ISSH.

As paiavras s30 pesquisadas em sua forma completa. pocém & possivel usar o caraclere asteristo (7) pam buscar
ESPRMIRA R AR O o e il RO S A AN ol e
DrasieID! por exempio. ASpEs Quas palivas em seqi o8 modo que
A pEsquisa “mey amor a junas, mas ndo gistros com

A pesquisa avangada canfere um malor conirole 0B 03 (eqistios localzados. pATINGD, PO ExEMpID, Buscar
por dala de cataioga B0 ou exatamente no campo deseiada

Pesquisa Bibliografica Simpiificada

Troca para Pesquisa Auangads

Tipe da matarial
| a 05 Tosos s umaTens

Tela de Pesquisa
Observe que a Pesquisa vem sempre simplificada, mas vocé ainda tem a opcao de
escolher o tipo de material em todos os objetos cadastrados, ou um especifico. Se
vocé escolher a opcdo Todos, os resultados conterdo livros, revistas, musicas etc. Se
vocé selecionar um tipo especifico de material, os resultados s6 serdo pesquisados
de acordo com aquele tipo.

Biblivre IV - Versdo Alpha
Vers30 2 0 - ipha 5

Desgusa » Bithagribea

% A pesquisa bogrifica permie feCperar INMOMasbes 30Dre 03 feQSIos 40 ACervD desta bDIta, Istandy seus
exemplares. campos cataiogriicos & arquivos dgitas
A forma mads simples & Usar @ POSQUISE BIMPITICA0a, Que DUSCArk CAGE UM dO 1EMos GINSIos Nos Seguiies
tampos. Autor, Ano. Titro, Assunto, ISBN, ISSN

AS palvTas 330 PeSquISaias em S5 TOMA COMPIELa, POTeM & possivel USA O CAraCIENE ANlensco () Par DUsCAr
POF PAAVEAS INCOMpiolas, O8 MOGO Que A PESQUISA DYAN™ eNCONTTE MGILIDS Qua CONENNAM DrAL" Drasia’ &
DIASIND’, PO SERMYEC. ASSS OUPLES PODE 561 U5A0aS e
2 PeaquIsA ‘Ieu aimor® enCoNIre fegistros que contenham as uls palavias juitis. s n3o stros. com
0 lexto mex prmesro smos”

A Porquisa avangada (onlore Lm mar (onlfole 30018 0% FERIIOS IOCARAG0S. PEMIINGD. POf ENEMEID. busLar
Par $ala 0é ¢a1ak0 B0 Ol ExABMENIE N0 LA OESERI0

Pesquisa Bibliografica Simplificada
@

Trocar para Perquiss Assngads

Tipn g0 materal
Todos ¢ lmwrtoes b
Todes

o

Patety

Manesaric

Tete

Pacissco

v
At 0 Computador
Maea

Foto

Fi

Farra

=]
Som ndo rusical

Escolha de um Tipo de Material para Pesquisar
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BIBLIVRE

Versao 4.0

Se vocé clicar no botao Listar todos, sem nada no quadro de pesquisa, o Biblivre

automaticamente listara todos os itens da base.

Bibiivre IV - Versao Alpha

Pesquisa » Bisogrifica

A Pesquisa avangada confere UM Ak conTole SObIE G5 reQII0s IOCAITAGSS. PETILNGD. PO EXETH0, DusEar
PO L8, e Calakyas 30 Ou EXBIAMENie N CaMpo CESEA00

Q Bibliog: Simplificada
Teozae par Pusquina fwsegods

Tipo do marenat
Toden + lstaToses b

Tetal (21) Ordenar por: Tiewls &

‘Stlounal rogratToD desta pagina

Titulo' Buk and 1 suphice) fims by ion

bombarament AT

Autor Rizam Mara Regina. Arauio, Marco Aurelo de: Puirman. Rogéno

Ano ge publicagiia 2012 Stlacionar

Assunto iz

Exemplares 0 - Disponivess 0 Emprestaden § Raservas 0

Titule A 30 produliva 00 lede em 40 capituos v

Autor, arting. Paio 00 Camo; Canaibo. Marcelo Feresy o6, EMBRAPA Gago 06 Late sl

Anc de

Localizagdo. 338 1771 M3g6e Selecsonar

ISBM. BEOSTA6556 (Droch )

Assunto Lede - Froducho.

Exemplares 0 - Onposivess 0 Emprestacos 0 Kesorvas 0

Thute' Capitu / groes

Auter Teles. Lypia Faguies : Gomes, Pauk EVIo Sades . Max/iadn. oo Asss
Ano da publieagso ¢1063
188N B525705490 Sesecionar

Exemplares 2 - Daponivess 1 Emprestados 1 Reservas |

Botao Listar todos Pressionado

Vamos fazer agora uma pesquisa selecionando registros com a expressao ca*:

Py

Pesquita - BRbrRs

I A pasquisa avangada confere um make controle sabre 0% 1egelDs Icaliads, PEVINGO. il elemplo, buscar
pror dola £

oanwsmwwsmmm
Trocar paa Pascusa X ads

Tpadematensl
o Tedos H ‘Pesouiaar *
Toksd (15) | Awiee [3) | Tieuls (12) | Assunta (1) Ordonai por. Tiuko &

‘Saleciosar regisiros desta pagina

Titule A caceid produliva 00 leke en 40 capius.

AUIOE MM, PAI 00 CHMO, CANGINO. MATCSI0 Perera 06 EMBRAPA G300 08 L6l et
4o de publicagio 2005

Localizagio 335 1771 M3 et

158N 8585748556 [oroch )

Assunto Lede - Produgic

Exemplares 0 - Disponirets | Emprestados 0 fleserras 0

Titule: Capity | Abre vegetro.
Autor, Tefes. Lygia Fagundes.. Gomes, P Ervio Sakes.. Max ks de Afss,

Ano de publicagio ¢ 1933

1S8M B525T05400 ichans

Exemplares: 2 - Degooheis 1 Emprestacon 1 Resoread 1

Titule: Capitis mandot flores - €oitos pard Machads de ASSH NS ¢em anos de 5ua marte | yrave

Autor; Machado de Asss., Femandes. finasdo de . Araio, Alda Loges de
4no de publicagho 2006

158N 6788561501020 et
Assunto: Machad e Asses - Shod sones. Bracian

Exemplares 0 - Disposiveis | Emprestodos 0 Resarvas. 0

www.biblivre.org.br
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Observe que aparecem duas opcoOes: Abrir registro e Selecionar. A primeira opcao
permite que vocé abra o registro e verifique as informacdes, sem contudo poder
edita-las.

Biblivre IV - Versdo Alpha Ty
o et - [P

Pesguina » Bidligrdtca

A PESQUISA ey amOr* eNContry QSIS Qui CONMRNNAM 33 Juas PAtIVTas juntas, mn}ommrrmqwmcm
© lex10 e prmeiro amor”

A paaquisa avancada confere LM MaaH (ontrole 50D 05 MEQHI0S I0CAIZAICH, PEMINGD, POr E1BMPI0, bUsar
par 03t de cataioga; o ou exataments no CaM0 Ceseiac0

Retornar d pesquist < Anterior | V1M Prowimo >

Thulo! A cadeia produliva o lete em 40 capituios.

Autor: Marting, Paulo 60 Carmo Carvaihg, Marcelo Pereira de EMBRAPA Gad de Lete

Ano de publicagio 2005 |
Localizagho’ 338 1771 M3

ISBN 0555748656 (broch | |
N*do registro 101026 ‘

e oo ] [ |Gl
Tipo de material: Lo ‘

Autor:  Martns. Pauio 0o Cama
Autor secunddrio:  Canaino, Marelo Pereia oe I

Avtor secunddrio;  EMBRAPA Gado de Lefte
Titulo: A caded produtiva do lefis em 40 capitulos ‘

Imprenta: itz de Fora, MG: Embrapa Gado de Lede, 2005
Descrigio fisica:  204p I (gumas col) 22
198M: 8585748655 (broch )

Assunto tépice:  Lefte - Progugdo ‘
Localizagdo: 5381771 M3SEc ‘
I
\

~ Arguivos Digtis
Este ragistro ndo possul arquivos digitals

Abertura do Registro

Podemos ver os registros resultantes da pesquisa por meio dos botdes Anterior e
Proximo. O botao Retornar a pesquisa significa a volta ao resultado da pesquisa.

Nota
Os registros podem ser ordenados de diversas maneiras nas pesquisas. Normal-

mente, a ordenacao é feita pelo campo Titulo. A direita do resultado existe o botao
Ordenar por e vocé pode fazer a sua escolha.

www.biblivre.org.br
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6.1.2 Pesquisa avancada

A pesquisa avancada serve para criarmos um filtro especial para a pesquisa. Ao
clicarmos na opg¢ao Pesquisa avancada, abrimos a seguinte tela:

Biblivre 1V - Verséo Alpha

Pesquiss » SoM0griCY

* A pesqusa bibliografica parmite recuperar mnforma; Bes sobre 0s registros do acenvo desta bibloteca. istando seus
ARTpRATES CAMOOS calalogriicas & Arquives dgitais
A loma mas smpks & ussr 3 pesquisa simplificada, que Duscard cada um A0S termos GigHados nos seguintes
campos: Autar, Ano, T, Assunio, ISBN, ISSN
AS palavras $80 PesQuISadas em sua fofma compiela, porém € possivel usar o caratlere astensco (7) para buscar
por palavias incompletas. de mado que 3 pesquisa Dras!™ enconire regisiros que contenham trasr’ Braska’ @
DAASIeND’ Pof exemplo ASPAS 0uplas podem Ser USABAS HArA ENCONITAY CUAS PAIVIas &M sequincia de modo que
2 PsqUISA el BMOr* #NCOntre registios qua COMENNAM a5 RS PALavras junias. mas o encontre registros com

Q) Ted prmeiro amor
A pasquisa aVangada contere Um malor Conirok 50bre 0F registros KX akzados. pemtinda. Por oxemplo. busear
par data de catalogagdo ou exataments o CAMpO esejado,
Pesquisa Bibliografica Avangada
Trocar para Peaqusa Simpiicada
Comendo o taxta. o camge
Quaiguer campa 3
0 s Cualger campa B
. s Cualques campo. s
@ wouny tarms
Tipa 8¢ maerial Catakgado enire Agterado mntre
Todos ¢ @8- a8 @- ]
=) Usgar fsrmos da pasoidisa ListarTodos B
Total (84 | Autor (1) | Titwlo (121 | Assunto (1) Ordenarpor: Titwo &
Selacionar reqistros desin phging
Titulo: A cadesa produtiva da lefle em 40 capitulos prere

Tela de Pesquisa Avancada

Observe alguns pontos muito importantes nesta tela:

Pesquisa Bibliografica Avangada

Trocar para Pesquisa Simpliicada

Contendo o texto No campo

Qualquer campo &
e * Qualquer campo 5
e s Qualquer campo )

() Adicionar termo

Tipo de material Catalogado entre Alterado entre
Todos ¢ - -
=) Limpar lermas da pesquisa Listar Todos 4

Pontos Importantes da Pesquisa Avancada

www.biblivre.org.br
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Descrevendo os campos desta tela:

a) Contendo o texto — Aqui vocé coloca o nome do seu texto e pode pesquisar em
qualquer campo. Normalmente, os campos seriam os que se encontram na tela
abaixo:

B L o 0 2 L Rkl (b e e e

Contendo o lexto No campo
Qualquer campo
Qualquer campo
Autor

&

&) Adicionar termo

Tipo de material Calalogado entre Alterado entre
Todos. 2 E -

=) Limpar lermos da pesquisa Listar Todos »
Total (14) | Autor (3) | Titulo (12) | Assunto (1) Ordenar por: Titulo &

Os Campos Onde a Pesquisa Seria Realizada

b) Campo “e"” — Este campo é muito importante, pois oferece um conjunto de com-
binacdes l6gicas para a pesquisa. Vejamos abaixo:

Contendo o texto No campo

Qualquer campo =
e 5 Qualquer campo e
]

Qualquer campo (-
ou
&nao 0

Tipo de material Catalogado entre Alterado entre

Todas Y 1o £ ] B

Opc¢oes Logicas de Combinacao

As combinacdes funcionam da seguinte maneira:
Campo 1 E Campo 2 — Se quisermos combinar dois campos para obtermos um
resultado. Por exemplo, na procura abaixo:

Contendo o texto No campo
Capitu Titulo $
e % Machado de Assis Autor &
e B Qualquer campo -
A
Exemplo 1

www.biblivre.org.br
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Os resultados dessa pesquisa serdo obras que contém no titulo a palavra “Capitu” e
gue tenham como autor Machado de Assis, ou seja, a combinacdo de ambos.

¢) Campo OU - As combinag¢des com essa fun¢ao funcionam da seguinte maneira:
Campo 1 OU Campo 2 — Se quisermos filtrar através de um dos dois campos para
obtermos um resultado. Por exemplo, na procura abaixo:

Capitu Titulo 5
o % Machado de Assis Autor '
e v Qualquer campo v
) Adicionar termo

Exemplo 2

Os resultados dessa pesquisa serdo obras que contém no titulo a palavra “Capitu”
OU que tenham como autor Machado de Assis, ou seja, uma ou outra opcao de
procura.

d) E NAO - Este é um dos mais interessantes de todos. As combinacées com essa
funcdo atuam da seguinte maneira:

Campo 1 E NAO Campo 2 - Se quisermos filtrar assim: palavra contida no Campo 1 e
nao contida no Campo 2. Por exemplo, na procura abaixo:

Contendo o texto Mo campo

Capity Titulo :

enio %  Machado de Assis Autor '

£ o Qualquer campo .
) Adicionar termo

Exemplo 3

www.biblivre.org.br
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Os resultados dessa pesquisa serdao obras que contém no titulo a palavra “Capitu”,
mas que nao tém como autor Machado de Assis.

e) Adicionar termo — Permite que vocé coloque mais uma opcao de termo na procu-
ra. Veja no exemplo abaixo quando clicamos na opgao.

Contendo o texto No campo

Capitu Titulo =
endo &  Machado de Assis Autor %
e 3 Qualquer campo E
e = Qualquer campo *

Mais uma Opcao de Procura Adicionada

f) Tipo de material — Permite que vocé filtre e selecione apenas um tipo de material
na lista, por exemplo, livros.

Contendo o texto No campa
Capitu Titulo

L1

W

enio  #  Machado de Assis Autor

e s Qualquer campo

“»

“»

e a Qualquer campo

& Adicionar termo

Tipo de material Catalogado entre Alterado entre
Todos - H
Todos
Livio Pesquisar »
FPanfigto - - -
Manuscrito tulo (12) | Assunto (1) Ordenar por: Titulo &
i : et S SeAeeie et e ST e o
Periddico Selecionar registros desta pagina
Artigo
Arguivo de Computador
Mapa
Folo REBC Selecionar
Filme )
Partitura
Misica is: 0 Emprestados: 0 Reservas 0
Som ndo musical
Objeto 30

Rutor: Telles, Lygia Fagundes.: Gomes, Paulo Emilio Salles ; Machado de Assis.

Ano de publicagio: c1993.
ISBN: 8526705490

@

do leite em 40 capitulos

tamo; Carvalno, Marcelo Pereira de; EMBRAPA Gado de Lelte Azt

Abrir registro

Selecionar

A aalacd T = A0 ]

Selecao de Tipo de Material

www.biblivre.org.br
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Além de selecionarmos por tipo de material, podemos selecionar por periodo de
tempo, em relacado a catalogagao e a alteragao:

[ Pesquisa Circulacio Catalogacio [ maio, 2014 u
Pesquisa > Biblogréfica | seg ter qua qui sex sabdom
Contendo o texto | T2 3 4 No campo
Capitu 5 6 7 8 9 10 1 Titulo s
enfo 4  Machado de Assis 12 13 14 15 16 17 Autor s
e - | Qualquer campo =
e — Qualquer campo =
@& Adicionar termo
Hoje
Tipo de matenial Catalogadoentre | ______doentre
Todos = . £
=) Limpar termos da pesquisa Pesquisar »
Procura de Obra Catalogada
Podemos procurar também por periodo de alteracdo:
Biblivre IV - Verséo Alpha
Verséo 4.0 - Aipha
Pesquisa Circulacdo Catalogacdo Aquisicdo Adminisiracdo Ajuda “ maio, 2014 i

seg ter qua qui sex sabdom

Pesquisa > Bibliografica

Contendo o texto 12 3 4
Capitu 5 6 7 8 9 10 1

endo & | Machado de Assis 12 13 14 16 16 17
e s

e v

&) Adicionar termo

Hoje
Tipo de material Catalogado entre Alterado entre -
Todos - - =
=) Limpar termos da pesquisa Pesquisar »

Procura por Periodo de Alteracao

Todas essas opcoes podem ser combinadas.

www.biblivre.org.br
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Um exemplo de pesquisa que combina todas essas possibilidades seria a seguinte:

Pesquisar no Tipo de material Livro, que o Titulo contivesse a palavra Capitu, e o
Autor fosse Machado de Assis, catalogado no periodo de 17/04/2014 a 02/05/2014.
A montagem seria a seguinte:

Contendo 0 texto No campo

Capitu Titulo 3
e % | Machado de Assis Autor =
e s Qualquer campo s
e s Qualquer campo s

() Adicionar termo

Tipo de material Catalogado entre Alterado entre

Livro $  17/0412014 - 02/05/2014 .

=) Limpar termos da pesquisa Pesquisar ]

Pesquisa Complexa
Nota

A pesquisa avancada so esta disponivel para a pesquisa bibliografica.

6.1.3 Pesquisa distribuida

A pesquisa distribuida permite recuperar informacdes sobre registros em acervos de
outras bibliotecas que disponibilizam seus registros para pesquisa e catalogacdo
colaborativa. Significa que todas as bibliotecas remotas que estejam cadastradas
em nosso protocolo Z39.50 poderao ter seus catalogos pesquisados, desde que
devidamente cadastrados. Lembre-se de que para isso ocorrer precisamos estar co-
nectados a internet. Um ponto importante nesse tipo de pesquisa é nao selecionar
muitas bibliotecas, pois o resultado podera ser demorado.

www.biblivre.org.br
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Ao abrirmos a opg¢ao de pesquisa distribuida, surge a seguinte tela:

Biblivre IV - Versao Alpha
Puaguisa > Dietuicd
* A pesqusd disinbuida pemte recuperar informagbes sobre fegistios em acervos de oliras DdMotecas, que
P TegiirDs para p 93530 ¢ olaboraty
Par realzar Uma pesquisa, (reencha os 18MoS Ca PESQUISA SeCionando O CAMPO O¢ iNteresse Em seguida,
sefecione uma ou mas; bibbotecas onde s regstros deverlio ser focalzados Altnclo sefecione poucas Diblotecas
para evitar que 3 bus<a distribuida Aque Muftd IBNMa, V10 QU &l Cepende da COMuNIC 30 entre 35 DIDIOECaS & O
1RTanho oé Cada aenve.
() Pesquisa Distribuida
No camopo.
Titudo s
Reatns bloloCas
Aesandra Camegee
Libvary of Congress Online Catalog - EUA
Fesquisar b
Copyright & BRUNRE

Pesquisa Distribuida

Repare que na pesquisa distribuida nao existe a opcdo de pesquisa avancada,
somente a simples. Abaixo, aparecem as bibliotecas que podemos procurar. Vamos
executar, entdo, a seguinte pesquisa: procurar o autor Machado de Assis na Library
of Congress nos EUA.

_@ Pesquisa Distribuida
No campo
Machado de Assis Autor s
Nestas bibliotecas
L) Alexandria LJ Camegie
9 Library of Congress Online Catalog - EUA
Pesquisar »

A Pesquisa Montada

www.biblivre.org.br
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O resultado da pesquisa sera o seguinte:

Biblivre IV - Verséo Alpha

Proauina - Distowids

“ A pesquisa dRIDUIO perEs TECUPATAT INIGTIAGEES SOOI TEQNITDS &) BCENVOS O OUITES DOIDNCAS. qus
ARSOONIDAZAM S80S reilios para pesqueta & Cataloga 0 COaboraiNG

Para reaizar Uma pesquisa, preencha o3 1emos da pesquisa. selacionands o campa de inferesse Em seguida
selecions Uma ou mais biblotecas onde 03 regatros deverlio ser iscalizaros. Al B0, selecions poucas biblotecas
para evilar que a busca distibulda figue mito leria. visto que ela depende da comunicacdo entre as bibiolecas ¢ 0
tamanhia de caida scerv

@) Pesquisa Distribuida
wocampo
Wachado de Assis| Ao L)

Hostas bisiotcas
Alexandra Camegie
¥ Livary of Gongress Onine Cataiog - EUA

[ EE

Bibliotaca: Loxary of Cangress Oning Catalog - EVA

Titulo: A oihos vislos | uma konogratia de Machado de Assis |
Autor. Machado de Asss. Gumardes. Hétn. Sacchetia, Viagimir
Ano de publicacdo (2008]

1S8M,. 9788586707285

Assunto’ Machado de Assis. Mactiado de Assis.

Bidiiotacs Lorary of Congress Oning Cataiog - EUA

Titulo Aquarias do Brasi - CONCS da hOSa MUsica Popui

6.1.4 Registro de pesquisa

Repare que na tela acima aparece o botdo Abrir registro. Se vocé clicar nele, sera
aberta uma tela para a visualizagdo do registro.

Biblivre IV - Versao Alpha

Puagoisa - Diskibuids

% A pesquisa disiibida penmit: fecuperar Informages sobre fogisiros em aceves de oulias biblotecas, Que
S48 regeting ataiogag

PR rEAlEar UMA PESQUISA. PrEENcha 0% 1ermos 0 PesqUSa. SERECIONINGD O CAMDO dé leresis. Em seguica,
Selecione Uma ou Mas bibhobec as onde 05 regisiros devero ser calizados Alerg B0 selbcions pous s biblolecas
PO 41T QUS B DU IRUIOHEN T MATD KA. ViSto QU 850 OHPENGH O COMUNIKALED BUTe 45 DRNTHCS & 0
1AmAANG 38 CA0 ACEVD

Hetorear & pevquisa Cdstrior 10100 Préxime »

Titulo: A oihos vistos - uma iconograia de Machado de Assis |
Autor. Machads de Ass, Gumarbes. 1w, Sacchets, Viagmir
Anc de publicagdo [2004]

1SBN 0708585707285

Assunte Machado de Assis Machado de Assis.

Resumo Catalogratco

Autor secundirie:  Macnaco os Asss, Guimarles. Hélo. Sacchena Viadine
Tiule:  Aohos wislos  uma Konografia de Machado de Assis /
Imprenta: (S50 Pauo. Bran] M5, insitufo Moreira Saties. [2008]
Descrigio fisica: 1937 @ (some col) 28 ¢m
ISBN:  OTESSBETOIZES
Notas de bidliografia;  Inciudes Bitvographical neterentes
Assunto pessoa:  Macnado de Assis. Machado de Assia

Visualizacao do Registro

Vocé pode visualizar o registro, mas ndo pode edita-lo, ja que se encontra numa
biblioteca remota a qual vocé nao tem acesso direto. Podemos ainda visualizar o
formulario de cadastro e o MARC.
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E possivel navegar entre os registros pelos botdes Anterior e Préximo e voltar a
pesquisa pelo botao Retornar a pesquisa.

Uma outra opgao é selecionar registros de uma pesquisa em nossa biblioteca. Por
exemplo, mandamos listar todos os registros cadastrados em nossa base. O resul-

tado é o seguinte:

Biblivre IV - Versdo Alpha

Pesquina - Bithugrifica

A8 palovras 580 PESGESAY e S MM COMPIEta. PO & Possivel USar O Caractsre ASIENsCo () para Dustar
por patavias incompletas, de ModD qUe 3 fesqUEa A" ENCONtTE (EQISITOS que CoNentiam Brasr, Drasin’ &
DIESIBID! PO EXAMIA0. ASDAS CUPLAs pOJE 581 USA0AS (AA ENCONFAr GUAS PETAVTAS &M LAQUENCEA, de MOdD que
3 peeuisa el WG eNCONIrE FQSITOS QUS CONSANAM 35 dUas PAIVIAS JUNtas. Mmas nd0 encontre fegatros com
01610 ey prmero amor'

A pesquisa avangada confere UM MMOF CONroke ScOre of reQIstros Icalizados, permitinda, pOr exemplo. buscar
por data de catakgasdo ou eratamente no campo deecjado |

Pesquisa Bibliografica Simpiiicada

Trocar paen Paagsnas Avamgada

Tipo da material
4 . o Tadon s Uslods b

Ordenarpor: Tiulo §

Towl 21}
SHOENN FOPTOR G0t DhNY

Titulo Buk and surface. of by on

bombardment Mork T

Aior. Rlzzam, Mara Regins, Araiufo, Uareo Aureko de, Pumman, Rogénio

Ano de publicagdo 2012 Sekecionat

Assunto Fiica

Exemplares. 0 - Deponireis 0 Emprestados O Reservas.0
THUIO A CA0S@ PIOGUIVA 00 ieite &M 40 Cagituios. o
15BN 5585748656 (broch )

Assunto: Lo - Prodigio
it Assrand

Selecao de Todos os Registros

Vocé pode selecionar todos os registros desta pagina pelo botdo Selecionar registro.
Ou se desejar simplesmente um dos registros, pressione o botao Selecionar corres-

pondente a ele. Selecione o primeiro registro.

— 1 registro
o Bulk and surface modifications of insulating poly(paraphenylene sulphide) fiims by ion bombardment

Exportar registros

Ordenar por: Titulo $

Total (21)
Selecionar registros desta pagina
Titulo: Bulk and surface modifications of insulating poly(paraphenylene sulphide) films by ion
pombardment AR{rRgislio
Autor: Rizzatti, Mara Regina; Araujo, Marco Aurelio de; Pulmman, Rogério
Selecionar

Ano de publicagdo 2012
Assunto’ Fisica

0- ivels: 0 0 Reservas. 0

Registro Selecionado
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Repare que apareceu um quadro onde estd escrito 1 Registro selecionado e a
repeticao do titulo do registro. Surge neste mesmo quadro o botao Exportar regis-
tro. Clique nele, surgird um quadro de salvamento de arquivo.

€ o
G’O-I; b Master » Diopbee b bible ) v [y )] Perpser bibere )

Onganizar e Novapata

& Favotitas \ b Yy

1 dres de Tbato =N . ’ -
% tecss | 3 I

Driv
8 Sapiia e o )

; Torniouds opll coplt P apl gt
& Copy

4 Bbbotecn
¥ Documentss
= Imugems
o Misicn
o Subversion
B videos

) Grupo domistice

1™ Computador
& Disco loaal (C)
1B Unidade de BO-ROM
can itachi 01t

™
1 MASTER-SC

Nome  biblredBSUTIZENEI 05 mrc

 Costegan (o] [[Lcoesn |

Exportacao do Registro

O arquivo é salvo no formato MARC padrao — estilo MARC no formato 1ISO2709 — que
servird mais tarde para importacgoes e leituras em outros aplicativos.

Lembramos que tomamos como exemplo a pesquisa Bibliografica, mas a pesquisa
por Autoridades e Vocabulario funcionam de maneira similar, de acordo com seus

campos cadastrados.

6.2 Exercicios

a) A pesquisa avancada esta disponivel somente em que tipo de pesquisa?
b) Para que serve a pesquisa distribuida?
¢) Realize uma pesquisa por autor em sua base, selecione um registro e exporte-o.
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CAPITULO VII - CIRCULACAO
Introducao

O modo de circulacao é aquele que utilizamos para registrar usuarios e suas ativi-
dades dentro de uma biblioteca. Neste médulo, faremos desde o registro de
usudrios até o controle de entrada e saida, bem como emissao de carteiras de s6cio
dabiblioteca. Passo a passo mostraremos os processos.

7.1 Cadastro de usuarios

A primeira coisa que devemos fazer é o cadastro de usuarios de nossa biblioteca.
Com ele, é possivel guardar informacoes sobre os leitores e os funcionarios da
biblioteca para que seja possivel realizar empréstimos, reservas e controlar o acesso
dos usuarios a biblioteca. Para que ele seja realizado, selecione o menu Circulagéo, a
opcao Cadastro de usuarios. Surgira a tela abaixo:

B M eia=to At @

0 "Cadastro de Usudrios” permitird Quardar informagdes sobre os Istores ¢ fincioniios da bitikoleca para que
5258 OS5IV [BAIZ3r GMOISHITOS, TESIVAS & CONIOLN O ACESS0 eSTES LSUANDS A DOt

Antes de Cadasiar um usUArD @ recomendsdo venficar se ele |4 estd cadasiado. aiavés da pesquisy
simpificada, que buscari Cada UM 005 feMOS GKGRACOS MO CAMO SEECKNIGO OU SUEVES O3 pasquisa
avangada que confere um malor controle sobre o8 UsUANOS localizados, peMItindo, POr exempio. buscar ukios
€M MUTIS Pendentis

Pesguisa Simplificada

Trocar parm Peaquins Aangaea sz

lome caMatriculs ¢ ListarTodos B

Cadastro de Usuarios
Nota

Antes de cadastrar um usudrio é recomendado verificar se ele ja estd cadastrado
através da pesquisa simplificada, que buscard cada um dos termos digitados no
campo selecionado, ou por meio da pesquisa avancada, que confere um maior
controle sobre os usudrios localizados, permitindo, por exemplo, buscar aqueles
com multas pendentes. Para realizar melhor essas pesquisas, veja o Capitulo VI.
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Para fazermos o novo cadastro de um usuario, pressione o botdo Novo usuario:

&
; { !

Biblivre IV - Versao Alpha
 Versio 40 Aa.

© "Cadastro de Usubrios™ pemmilick guardar WIOMmages 3000 08 IR0MES & NNCION4NGS 08 DDIECE Para que:

‘S posssl vl (BAKIAT SIRUESINGGS. LAV & CONITOLAT 0 A SS40 (RAIES (RIANce A DIbIGeca

Anles ge codastr um M0 @ MeCCMENdadd vertear se et [0 esid cadastrado, atravis da pesquisa
ificada que buscarh cada um dos lermos digfados no campo seletionadd oy abavés da pesquisa

avangada. que confere um maior confroke 3obre 03 USUANS locirados. permENas, por exempie. buscar UsUAoS

com multas pendentes

Name
wameus
Emuage Ao ~

oo | Emprthemen | | eseiien | | basin
Home  Line Trameson
.
Yoo seurabss [(aan
Swegde | Auw
Foto Escolher arguno | Nanhum argues seleconade

Cabidar

Cadastrando um Usuario

Neste exemplo, estamos cadastrando o usuario Luiz Travassos. Ele é colocado como
leitor (inicialmente permitimos somente funcionario e leitor). Existem diversos
campos, sendo obrigatério o preenchimento de todos. As abas Empréstimo,
Reservas e Multas ndo estao acessiveis, pois esse usuario ainda nao foi cadastrado.
Podemos ainda anexar uma foto do usuario. Se clicarmos no botédo Escolher arquivo,
sera possivel carregar uma imagem para a foto do cadastro.
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tome: igerpng v [ odos on moves

Carregando a Imagem
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Aimagem deve ser no formato bitmap (gif, bmp, png ou jpg) e, ao ser carregada, se
for maior que a area permitida, vocé podera cortar para que ela caiba na area de
foto.

Biblivre IV - Versdo Alpha
VersBo 40 - Aipha.

AVANGata qus CONKIE UM MAKT COMMoR 500 05 USAINCS ICAIEAT PEMMINGD. Por Exempdo. DUSCar Usudrics.

com mutas penderies

Fecnar

Nome.

Matricula

Situagio, Al
% Cancelar

Casasto

Gbservates

Reescalando a Foto

Vocé pode reescalar clicando em qualquer quadradinho e mantendo o botao es-
querdo do mouse pressionado. Se vocé apontar para o centro do quadrado e
mantiver o botdo esquerdo do mouse pressionado, movera a area da foto. Ao
terminar, pressione Ok.

Biblivre IV - Versio Alpha
Versia 40 Apha

;.=

avangada que confere um maicr Contrile sobe 03 B0 Iocalzadas, peminga. par exempio. BusCar UsuAros
com mustas pendentes

Nome
Matricula
Stuagio Atvo

= — -

Hona
thatricuta
TED 30 unudrio
smaagho

fom

Luiz Temassan

Lator
Ao

Escoler argune | Nenhum arguno selconasa

mat
Telotcan
Contar

Otsarescies

Fo
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Ao terminar, pressione Salvar e o usudrio estara cadastrado.

Biblivre IV - Versao Alpha ﬂ
: Vers3040- Apha @
LIVRE Pl Cheecis CoNEaRcln " Al iiistacio: N 7 & L )

Usuiria Incluido com ucesso

Crewagho > Carasys de Usudeios

Tipo de usurio: Letor ~i
Pongbs i Sanar como Hovo
Canceuar

o | (el
Nome s Trmassos
tatricota 0022
Tooteumbto Lot
Smaglo 240
foto | Escober aequhe | Henhaem arquio skecionsco

Emal  ongemad com
Telelone 21050000000
Coetar 24000000000

Usuario Cadastrado

7.2 Editando usuarios

A edicao dos usuarios é muito simples de ser feita. Inicialmente, fazemos uma pes-
quisa com nosso usudrio cadastrado. Suponhamos que esquecemos seu nome.
Fazemos, entao, a seguinte pesquisa: ir até o menu Circulagao, selecionar a opcao
Cadastro de usuarios, digitar a pesquisa conforme esta abaixo:

Biblivre IV - Versédo Alpha
Versdo 4.0 - Aipha

Circulacdo

Circulagio > Cadastro de Usudrios

* O "Cadastro de Usuarios” permitira guardar informacdes sobre os leitores e funcionarios da biblioleca para que
seja possivel realizar empréstimos. reservas e controlar o acesso destes usuarios a biblioteca

Antes de cadastrar um usudrio € recomendado verificar se ele @ esld cadastrado. alravés da pesquisa
simplificada, que buscara cada um dos termos digitados no campo selecionado ou através da pesquisa
avangada, que confere um maior controle sobre os usuarios localizados. permitindo. por exemplo, buscar usudrios
com multas pendentes.

Pesquisa Simplificada §
Trocar para Pesquisa Avancada Hovo usuario
Campo

Luiz| Nomeou Matricula &  Pesquisar »

Fazendo a Pesquisa

www.biblivre.org.br
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Pressione o botao Pesquisar e observe os resultados.

Biblivre |V - Versao Alpha

Circaag o » Cagasn oo Usuios

0 "Cadastro de Usulrioa” permivd guardar inlormagdes sobre 03 lefiores € Runciondnos da bibiioléca para que
{8 POSSIVE! MeAAT SMPESIIOS. MeSErVas & CONUDA O 30550 Oestes UsUinos & boteca.

Antes e cadastrar um usulnio & recomendadn verifcar se ele |3 estd cadastado. abavés 03 pesguisa
SIMpHNcada. que DUSCAR Ca00 UM 005 1EMTOL OGIAGS NG CAMPO SEECONII0 OU AlAVEs 01 pesquisa
AVANGRDA. Qe CONTEE LM Mo CoNYYDE S0 05 USLANOS CAIZAdOS, PEIMIINGG, DOF E36mplo. bUSCAT Usubros
com multas pendentes

@ Pesquisa Simplificada

Trecar parm Pasuiss Aanate sk

Lz Moo ouMalsicsla 3 Pasquinar ¥

Noee: Jorge Lz Catvo

Matricula. 00007 b
TIpo g USUANO. _CHEUt0N CUsion user_ype3
Raiagho ANG oguear

Cadastrado em 16042014 1434  Atualizado em 16042014 1408
Nome LU Travassos

Matricula: 00022

Tipa de usubrio Leitor

Situago Ao

Cadastrado em 26052014 2004 Atvalizado em 250520142038

Resultado da Pesquisa

Repare que o Biblivre retornou dois resultados com o primeiro nome Luiz, inclusive
o que queremos. Ao lado desses resultados, ha dois botoes interessantes: Abrir ca-
dastro e Bloquear.

O botao Abrir cadastro do registro que desejamos editar, ao ser clicado, abre a tela
abaixo:

Cadasko dn Unueios

* O “Cadastro de Usulrios” pemmiticd guandar Imormagdes saore 05 kAOres & ANCKNANOS £a DDMMCS (a3 que al
seja possivel (paktar empréstimas. reservas € Lo 0 & essn destes usuanos 3 blalets

Antes de cadasar Um USUMI & recomendada verifcar se sle b esth COdBSIAd0, araves O peSquisa

simplificada que buscarh cada um dos fenmos QRS MO CAMPO SekeCionado ou atavis da pasquisa

avangada, que confere UM Makr Conirole S08TE 05 URIADS localadas. PAMMIANAC. Por CEMpK. bUs 8¢ USUros

<om mutas pendontes

Retornar & pasquisa « Amarce | 203 Préme

Cadastrado em 2803720142004
Atualizado em: 26052014 2096

Mome Lotz Traastes
Maricvs 00022

Tpodewsakrio  Lair
stuacke  Amo

Bnad hcsgenal com
Toiwtons 21090000000

Abertura do Registro Cadastrado

www.biblivre.org.br




Sistema de Automacao de Bibliotecas B’VBeré!KRE

Se clicarmos no botdo Editar, abriremos a tela de edicdo para modificacdo das
informacgodes originais.

Biblivre IV - Versdo Alpha
Versk 41 At

Circitagho » Cadasiro de Lsubdos

* O “Cadastro da Usuirios” permiird guasdar INfMagies sobve 05 W0RS & Uncndngs 02 Dboleca para que
S84 POSSIVE (CRLAY EMPRESTIMOS, FESENVAS & CONYIOA! O L4550 0E4IES USUANGS ) BDIDIECH.

Anles O COBASAr UM USUAND @ FECOMENCado Vericar S ele |3 estd Ca0ASIrad0. aravés 03 pasquisa

que buscard cada um 05 1emos GigItadDs NO CAMPO SeleCionato ou através ¢a pesquisa
Avancadi Que confere um major controke Sobre 05 USLANGS Iocalizades, pemitinda, por exemplo, buscar Usulnos
oM Multas pengentes

Cadastrado em 26052014 20 04
AtUalzage em: 250572014 20.30

Wome L4z Trmvassos

Mavicdla 00022
Tipo de wsubrio | pter 0
Smagle | Atno
FOU0 | Excalbes aequie | erhorm aigute belecionsds

Editando o Registro

Ao terminar, pressione Salvar. Lembramos que a op¢ao Salvar permite a vocé criar
uma cépia desse registro como uma nova cépia e cadastrar novas informacoes. Ao
salvar, ele retorna para a tela de edicdo.

Biblivre IV - Versao Alpha
Verslo !

Cirzalaghs = Cadasiro S Usudeds

% 0 "Cadastro de Usuirios™ permitied Guardar informales sobre 05 belores e funcionirios da bibholeca paca que
sai posivel realzar smprESiimos. reservas & controlar 0 acesso dastes usulrios A bibkoleca

ANMES 08 CAGMSITH UM USUBND & MECOMENdAdO VENSAr 56 el |3 St CAOISYd0. ALAVES O) pesquisk
simplificada. que buscard cada um dos fermas digtados o campo seletionado Ou através da pesquisa
vangada. que confers UM MAJor CONIDkE 5008 03 USUANS JocalZAGES, Permitingo, POT eXempl0. bUsCar Ususnios
com multas pengentes.

Retoemar 3 pesguisa Canteior 212 Prome
Noma Luiz Travassos
Matricula 00072
Tipo de usudrio Leitor
Situagdo Al

Cadastrado em 26092014 2004
Atuaiizado sm. 26052014 2035

Wome  LuzTreassas
Matriceld 00022

Tipodessudno  Ledor
smvagho Ao

Emst tngensd com
Tisione  Z10HGI0900
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7.2.1 Tornando um usuario inativo

Um usuario que nao utiliza os servicos da biblioteca pode ser marcado como inativo.
Se fizermos isso, s poderemos encontra-lo na pesquisa avangada. Vamos marcar o
nosso usuario Luiz Travassos como inativo. Pressione o botdo Marcar como inativo.
Surgird o quadro de alerta.

Marcar usubric coma "inative”

& reamments oeseja marar este ussli como At

Ele 5aird da lista de pesquisas e 30 poderd ser encontraco atraves da
“pesquisa avangaga®, de onde poderk ser excluide permanentements ou
recuperado

Alerta

Pressione Ok para torna-lo inativo. Para recuperarmos esse usuario, serd necessario
acessar o modo de pesquisa avancada. O interessante nesse modo é que ja existem
opgoes pré-configuradas para diversas situagoes:

Biblivre IV - Versdo Alpha %
Versgo 4.0 Aipha k)
r SABIN

© "Cadantro de Usuirion™ pernmiird guardar informag des sobre o5 lefores © funciondrios da bibioleca par que
36f8 posivel MEALIAT enErESITOS, MESEIVAS € CONOMN O BC30 datles Uslinis 4 bibioteca

Affes O CATAVTAC U VSO & TECOMMNAGO VENTr Se ele [ eStd Cacasiiadd, através i pesquisa
simpificada. oue buscard cada um dos formos dQARdos No CamMpo selecionado OU dtraves 44 pesQUIsY
aVaNGada. Gue CONMETE UM MUlkor CONTle S007e 03 UILANGS KCAIZAGCS, PEIMINGO, PO EsEMplo, DUSCAr USUSTvS
com muitas pensentes

Pesquisa Avangads

Trocas para Paa el )

dieara antia

UstarTosrs b

Pesquisas Avancadas Especiais

www.biblivre.org.br
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Com as pesquisas avancadas é possivel fazer as buscas de maneira pratica. Por
exemplo, se quisermos listar os usuarios inativos, clicamos na opcédo escolhida e, em
seguida, no botao Listar todos:

Circutscho » Cagut os Usudnos

© 0 “Cacastro ce Usuarios® mwmynmmmwmnmmumapﬁm
Seja possivel reatzar omprésmos. fEservas & conirolar o cesso desies usuilrios B bibiotec.

Astes de cadbstizr um usurio & fecomendads verdicar se ek 8 estd cadasiado, straves 63 pesquisa
SImpUNcada Gué Duscard CBSA LM OGS 1eNMOs OQAMICE ND CAMPO SEMCIONASH ou Siravis d) pesquisa

avangada. que confere um maior conirole 3obre 08 sudncs localizados, permiindo, por exemplo. buscar usulrios
COM MRS PENGents.
A Nowo usudrie
Trocar pars Pescusa Sirgescads o
Campe Cadastrads entre Amtadc emtre
Homme ou Ustricuts B @- =] @- a

L] Listar A0S USANOS GO MRS pondentes
Liatar npenas usudrios com empréstimos am alraso

Lintar que oe

f Listar 3penas ussinos GUE NUICA Iveram CANSFNNa Mpressa
) Lintar apenas usudnos natvos

=) U wemes 53 pesen s Usariosos 3

Capmgnt & BUVRE

Pesquisa Selecionada
Observe o resultado da pesquisa abaixo:

G50 > Cagust de Usudeios

¥ O "Cacastro de USUATION™ pamutnd guarcar formagiies 3007 o5 lenies & Aunciondros 43 BIDICEECa para que
5843 possivel MEAZAT EMPIESIMOS, TESANVAS & CONMTDT O Aress0 destes USLANDS A bitéoteca.

Antes de cRAMUN UM USUMIO & TCOMENGNTo VerBear s& el |8 PAlE CAMVAGO, Mlravéd dN PASQuisE

simpificada que DUsCArd Ca0A UM 005 lermos CIQRAd0s N0 CHMPO SERCIONAA0 OU AtAvEs 43 Pesquisy
avangada, qus confere Lm makor Controie 30bré 05 USUANCS Iocaizados, PEMMINGG, POT GHEMPIO, DUsEar UsUANos
;mmmwms
Pesquisa Ay
Trocar paca Pesruesa Simpshcada Horo uubno

Lz

Campo Catasirnds enirn Alterads enite

tomooulavicuia @5 =] (= (]

1 Listar sisenias Usunios. com fusias pondenles
Listar Apenas USUMs. Com S Estimos em 2l
3 Listar aros que

LISTar penas UsuBNos que NUNCA TVeram Canerintia mpressa
# Listar apenas usudnos matvos

=) Lempar rmaa da pebauisa

Home: Lud Travassos
Matriculs 00025 i Etany
Tipo de ususrio. Lo
Sitwagio inato

Cadastrado em 27/052014 1105

Conynght & BIELARE

Resultado da Pesquisa de Usuarios Inativos
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Se vocé abrir o Cadastro, podera edita-lo e coloca-lo como ativo.

Biblivre v - Versao Alpha
Versho 40 Agha

Crcutagho > Cadasko 6o Utuitos

0 “Cadastro de Usudrios® permiira guardar informagdes sotre 05 leltores & funciondrios da bibkoteca para que
Sef possivel realzar emorestimos, Meservas e controlar 0 acesso destes usudnios 4 biblioteca

Ames 06 CAIASTI UM USUAND & BCOMENAAO0 VENCar Se el | &SI CAO3SITA00, AUAVES O3 PesquUIs
simplincada, que Dustard £add um dos 16MS (IGRAOS N0 CAMPO SEIRCONA0O OU AlTAVES 0O PRSQUISY
aVaNgaga. que Condére Um Malor Conrole S0De 05, USUANOS IaCATEAIOS. PAAMANGD, PO EXempid, DUSCAr USUAN0S.
Com Musas pendentes

Nome Lu Travassos
Matricula 00025
Tipo de usudria: Lestor
Situagda Inatvo

Cadastrado em 270572014 1105

Homs
Hatricua
Tipo de unsdng
Siniagho

Luse Trassas
00025

Lestor

Ao

Poasw pendincas

Ikt
Bloquesdo

v

ham wequen alscianado

21000000000
21000000000

Reativando um Usuario

No final da edigao, clique em Salvar para gravar as mudancas.

7.3 Empréstimos e devolucbes

A funcdo Empréstimos e devolucoes é responsavel pela entrada e saida de publica-
¢oes da biblioteca. Para realizar um empréstimo, vocé devera selecionar o leitor para
o qual o empréstimo sera feito e, em seguida, selecionar o exemplar que serd em-
prestado. A pesquisa pelo leitor pode ser feita por nome, matricula ou outro campo
previamente cadastrado. Para encontrar o exemplar, utilize os modelos de seu
Tombo Patrimonial. Devolucdes podem ser feitas através do leitor selecionado ou
diretamente pelo Tombo Patrimonial do exemplar que estd sendo devolvido ou
renovado. O prazo para devolugao é calculado de acordo com o tipo de usuério,
configurado pelo menu Administracdo e definido durante o cadastro do leitor.

www.biblivre.org.br




Sistema de Automacao de Bibliotecas B’VBeré!KRE

Repare que existe essa integracdo e ela precisa ser respeitada para que ocorram as
acoes sem problema. Vamos fazer um empréstimo. Selecione o menu Circulagao,
opcao Empréstimos e devolucdes. Surgird o quadro abaixo:

s Empid18mon & Devoglies

Para reakzar um empréstimo vors OEverh SEECIoNar  IeRor para © qual O SMEXESEmo Serd (ealzaco . £m sequia.
SEIECIORBT O ETEMIAT GUE SEIA BMDIESIZN0. A DESQUISA DN ledtor padle Sar feta pOf BOME. MAHCLE 0L OUKD
tampo previamente Cadasrada Para encontrar 0 elemplar. utize seu Tombo Patnmonial

‘DevoiugBes paoem ser leaas alravs 0o k0r Selecionaqy oy Aretamante peto ToMDo PaINMOR! 40 eXEMpRr que
3t 30 devolvido bu renovac

O prazo para deyousdo & caltuiad 8 2cords com o 19 te USUBN0, LonGUrAde pels meny Administracdo &
Getiniio duranie © CAIASITD 0 kear

@ Pesquisar Laitor

Campo
lome cu Matdicuds ¢ ListarTodos B

- Limpa resarzanes aa pesqusa
@) Pesquisar Exemplar
latacTodes

Levtar apenas eRempAIES CMgRESLIges

=) Umpar resUa 03 pesquisa

Copyight & Bun e

& Mestio todes o1 domninadi, X

Tela de Circulacao

Inicialmente, vamos emprestar um livro para nosso leitor Luiz Travassos. Iremos ao
campo Pesquisar Leitor, escreveremos a palavra Luiz e pressionaremos o botao
Pesquisar. O resultado serd o seguinte:

Biblivre IV - Verso Alpha H |
Veoskod0.Mpha @

Circusagio » Empréstimas ¢ Dehoghes

x m;mmmmemmmnmw:nmnmmwaw: e seguia
Seletionar o GIEMOIT Qe Serd aMprestacy, A iei0r pode ser feta por NOMa. MArCUlA O QUD
campo previameni cadastado i R s e i s Tomcd Pk
Devoiug Bes pocem sef feitas aitavis 0o lelor selecionado ou diretamente paio Tombo PamoAN do Exemplar que
£514 56000 0£YOMIG0 DU FENGVI0

O prazo para devoluglio ¢ CAICUIS0 O A0M0 COM O IO 08 USUAND. CONFiQUIAGD Peio Mmenu Administracio &
definidd duranie 6 ¢adasino do leffor
@ Pesquisar Leitor
Luaz

) Limgar resutados du posquisa

Tipo ce Usudrio, _ cireuiaton custom user_type 3
Situagso Ao

Exemplares emprestados

Home Ll Travassos

Marricula. 00025

Tipo de usudrio. Ledor

Situagio Ao

Exsmplares smprastados & -

1§ Pesquisar Exempiar

Resultado da Pesquisa

www.biblivre.org.br
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Selecionamos o leitor, clicando no botao do leitor Luiz Travassos.

V - Verséo Alpha

secungio » EmpriTimas + Devctighes

Devolugles podem ser feas alravés 00 lefior

* Para realizar um empréstimg vocd Geverd Selecionar 0 etor para 0 Qual O emprESIMO Sed reaizado ¢, em seguida.
SERCIONDN O XMPIT QUE SCFD EMPIESIA0. A PRSQUISA P IBROr pode Se 18R por nome. malriculd ou QU
tampa previamente cadastrade Fara encontrar o exemplar, utize seu Tombo Patrimanial

Toimbo
#5150 GEVONIO O FENOVAO0.

defirndo durante o cadsiro do leior
Retoinar & pedgua
Mome. Lutz Travassos
00025
Tipo de usudrio Letor
Situagio Atvo
Exemplares emprestados 0

0 Pesquisar Exemplar

Listar apenss exemplaces emprestados

=) LImpar resunacos da pesquesy

O peazo para oevolui o ¢ cakuiado de cordo com o fipo d UBUAM0, CONSIUTato pelo menu Acministraclo &

exmplar que

CAsterior 212 Pridime 3

Listar Tedos »

Selecionando o Leitor

Agora, procuraremos o exemplar por seu nimero
novamente que esse codigo varia de acordo com a
pesquisa com o cédigo de tombamento BIB 2014-5:

de tombamento. Lembramos
sua instituicao. Realizaremos a

Biblivre IV - Versdo Alpha

westagha » Empréshimos o Devotugles

TIINHID' T U S0

€58 84030 JeVoRI0 0

definido dufants 0 cadasiro 00 letar

FRetormar b pesquiss.

(® Pesquisar Exemplar
Bo 20145

Listar apenas exemplaes emprestans

= Limpar resulados 63 prsqusa

Titulo’ Enquanta 1556 6 Dom Casmurm /
Autor Martins. José Endoenca

Ano de publicagio 1003

18BN B58543297X

Tembe patrimanial Bib 2014 5
Disponibilidade Dispavive!

Devoniges podem 6 feitas através 60 letor seiecionada ou Biretamente peio Tombo Patnmonial o exemplar que

O pram paa devoligho & CIEUISS de Beords tom 6 Upo U8 USUARG. EONGUIMSD PO many Administrals &

« Anterior

22 Praxime »

Emprestar

Coprghl & BELIRE

Pesquisando pelo Cédigo de Tombamento
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Repare que aparece o botao Emprestar. Pressione-o para emprestarmos o livro ao
leitor.

Biblive |V - Verso Alpha

Exemplar smprestade com sucesso
CHciaghs > EMpraImSs 8 Divoushies

Tombo patrimontal 602014 5.
g quana-fera. 26 a2

) Pesquisar Exemplar

B 20145

Pasqusar ’
LISAar ApenEs emerplies emprestades
=) Lumpar [esulatos i pesqusa
Titulo. Enquanto isso em Dam Casmurmo | e
Autor Martns, Jasé Endoenca.
Hashs artr

Tombe. ial BB 20145
Disponibilidade: Disponivel

E8ts exemplar e3ts emprestada para o faftar abaixo:

Nome Lu Travassos

Matricula 00023

Tipo de usudris. Leftor

Data do smpréatimo. quia-leia, 28 02 maio 02 2014 1742
Data prevista para devolugio: sequnia-ted, 9 de juho de 2014

Livro Emprestado

O livro foi emprestado ao leitor Luiz Travassos, pois aparecem duas opcdes: a de

renovar ou a de devolver. Se pressionarmos Renovar, o leitor terad seu periodo de
empréstimo estendido.

Emprestimo renovado com sucesso

Crcuiagho » Emoréeimes 8 Orwiugles
v

HomeouMaiicua & ListarTodos ¥

=) Limpar esuta00s 0a pesquiss

) Pesquisar Exemplar

Listar Todos »
% Listar apenas excmplares empresiados
=) Limpar resultades da pesquisa
Titule Enquanta 1550 &m Dom Casmurmo/ (omsorey
Autor Marns. José Endoenga
i -

Tomba patrimanial B 2014 5
Disponibilidade. Disponive!

Este exemplar esti emprestado para o lsitor abaixo:

Nome Luz Travaszos
Matricula 00025
Tipo de usudrio. Leftor

Datada, Suadadeia 25 Ge 034zl

Mensagem de Renovado com Sucesso, Apds Pressionarmos o
Botao Renovar
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E se houver a devolucgao do livro, basta fazer uma pesquisa pelo leitor:

Biblivre IV - Versdo Alpha
Versdo40-Apha:

Cirgulagho » Empiéstmos ¢ Devotughes
v

Catvgn
NomeouMaticuls 5 UstarTodss B

=) Limpar resultados da pesquisa

Q Pesquisar Exemplar

UstarTodos
 Listar apenas exemplares emprestados
=) LITPat FE54Ra005 03 PESquisa

Titulo: Enquanio t550 em Dom Casmurto f Rencvar
Autor. Maring, José Endoenia.

Ano de publicagdn 1933 Devolver
158N B56543337X ‘ l
Tomba patrimonial Bo 2014 5

Disponibilidade: Disponivel

Este exemplar esth emprestado para o leitor abaixo:

Nome: Luz Travassos
Matricula 00025
Tipo de usudrio Letor

Data do empréstimo. quadta-leira. 28 de maio de 2014 1742
Data prevista para devolugio sequnda-fera 0 de junho de 2014

Titule Capiu ¢ o
Autor, Teses. Lyga Fagunoes Gomes. Paui Emilo Sases. Machado deAssss.

E pressionar o botao Devolver.

Bibiivre IV - Versao Alpha

Exemplar devolvido com sucesso

Circutagho » Empréstimos ¢ Oevolugles
v

Campo
tomecatiaticuls & List Teden »
=) Limpar resultasos da pesqusa

) Pesquisar Exemplar

UstarTogon b
¢ Listar penas exsnplaes empresiacs

=) Limpar resuilks o poscuisa

Titulo: Enquants 1550 em Dom Casaurmo

Autor Martns José Endoenca gt

I
Ano de publicagio 1993
188N 853543397

Tombo patrimonial B0 2014 5 A
Disponibilidade Disponivel

Titulo Capit /

Autor. Teiies, Lygia Fagundes. Gomes, Pauio Emvlio Salles. Machado g= Aass,

Exemplar Devolvido
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7.4 Reservas

O moédulo de Reservas tem o funcionamento bem similar ao dos Empréstimos e
devolucdes. Para realizar uma reserva, vocé devera selecionar o leitor para o qual a
reserva sera feita e, em seguida, selecionar o registro que sera reservado. A pesquisa
pelo leitor pode ser feita por nome, matricula ou outro campo previamente cadas-
trado. Para encontrar o registro, faca uma pesquisa similar a pesquisa bibliografica.
Cancelamentos podem ser feitos selecionando o leitor que possui a reserva. Vamos
fazer uma reserva para nosso leitor Luiz Travassos. No menu Circulagao, selecione a
opcao Reservas. Surgira a tela abaixo:

Biblivre IV - Versdo Alpha h
Verso 40 - Alpha. aah
F Agud: [ -. SA v

Para realza uma reseri wocd deverd seleconar 0 Jefor Par © qual A resena serd reakzxda e, em seguida,
Sl skl 0w e Moo b i el e NS dor e o ik g

o o repairo faem
padern ser fedos @ ledor que

A quragho ¢a resenva & CAKUINAA 08 ACOMIO COM O 1O d& USUNO, CoNfigurano Pl menu Aaministragio &
_ defiico duranie o cadasiio o lefor

) PesquisarLsitor

Camgos
I L Home cublaliiculs & | Pesquesar 0
= L tesutadon 6 pesuss
@) Pesquisar Registro Bibliografico
T de masiat
Todos. s Lintar Todoa »

Listar apenas regsiros msenvagas

=) LAY 1ESURAI0S 63 Pesquis

Opcoes de Reserva

Comecamos o processo de reserva pelo leitor. Pesquisamos o nosso leitor Luiz e veja
o resultado ao seleciona-lo.

Biblivre IV - Versao Alpha
BRI Yo Al o 5

s » Reaeecas

Para reaizar Ums feserva voté deverd selecionar 0 lefor pard o qual & feserva serd fealzada e em seguida
AU e o e 8 sy ik o R el o it et o et
fl Cadasirado Para enconirar o fegisiro. reale LUma pesquIsa Simbar & pESQLS b

Cancelamentos podem ser 18208 SeleckonanaD 0 Ior gue poSSU A resEna
A Quiog B0 da feseva & LaKulags de SCOMdo LOM 0 BP0 Ue wabin, Contigurado pek nenu Administraglo &
Gefsion Gurane 0 CATSSTO 0 Kesor.

@) Pesquisar Laitor

Campo,
Lo Home ou blatriculs & Prsgusar v
=) LImpar resulios oa posquiEa
jome: Jorpe LU Cativo
Matricula. 00007 Sesechesripin

Tips de usudric _circuston custom user_type 3,
Situagie Ao

Registros reservados 0

Regiswros reservades O

(3 Pesquinar Registro Bibliografico
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Vamos seleciona-lo:

402 Resttvas

* Para reaizar uma fesenva vood deverd Seletiondr 0 Jalor para O Qual 3 resenva Serd realkzada e, em Seguida,
selecionar 0 regisiro que serd reservado. A pesquisa peid ledor pode sar leita por nome, matricula ou pulro campo
P 0 regiro, At & pesquisa OIOYrAta
Cant eamen|s POdem Sef fed03 SEEConands 0 kefof que poisul A resena

A duragdo da resenva ¢ cakulada de acordo com 0 Upo de Usulnio configurado peks meny Administragio ¢
definida durante o cadastro do keffor

Retornas i pesquisa CAntrior 212 Préxime

Nome Lu Travassos
Watrieula 00025

Tipo de usudrio. Letor
Stuagio Alve
Reglstros reservados 0

@) Pesquisar Registo Biblogrifico
Tipo de material
Todos L Listar Todos. ’

Listar apenas registios resevados

=) Limpit tesulados da pesquisa

Selecionando o Leitor

Agora pesquisaremos o titulo do livro. Por exemplo, pesquisamos pelo titulo da
publicagao, no caso, selecionamos o titulo A Justica do Trabalho.

Biblive IV - Versdo Alpha

‘selecionar 0 gistio que serd (eservado A pesquisa pelo letor pode saf fella por noms, matricuia ou oulro Eampo
previaments cadashado. Para encontrar o regstro, reallze uma pesquisa sanilar § pesquisa bibografca

Cancelamenios pOse ser 18208 SHeCIONANG0 0 Ieflor qUe POSSUI & reserva

A duragio da reserva @ cakuloda de acordo com o fipo de usuino, configurado pelo menu Administraclio e
Qefio durante o cAdastTo do keor

Retormar i pesiuisa < Anaior 212 | Prénimo »

) Posquisar Registro Bibllografico
Tipo de matersal

Ajustga do trabaiho Todos. % Pesquivar ¥
Listar apenas registros rosetvadtn

= Limpar resUa00s 04 PeSQUIES.

Tolal (8] | Yiudo (1) Onsesarpor: Tituo &

Titulo: & ik do vabaho
fin de publicagio 2014 et

Exemplares. 0 - Gisposivels: 0 Empeasiacos: § Revervas &

Copmgnt o BELGE

Pesquisa pelo Titulo
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Observe que surge o botao Reservar. Ele permitira reservarmos o livro para o leitor.
Pressione esse botao.

Biblivre IV - Viersao Alpha
Versdo 4.0 Apha

Reterva sfetuada com 10cesss

Circutacie - Resnas
Rotirral & paguisy <haterior 202 Prbuimo »
Home: Luit Travassos

Tipo ge usuirio Letor 1
Situagho Ao

Registros reservados 1

Ano de publicagio 2014

D13 da reserva quaria-Jera, 25 0o maio de 2014 16 47
D213 de @XpiragEs OX (REIVA SEgUICH T 2 06 Jurno de 7014 s

Tiewto: A justga do baoano |
|

Q Pesquisar Registro Bibliografico
Tiow g massral |
A pstqa do trabaiha Todor © Pesgusar ’

Listar aponias regeiros resenvadss

=) LITQar MesUta0s. 63 pesqusa

Total (1) | Titudo 1) Ordenar por: Tislo &
Titwio. A st 00 Fabano Reservar
Ane de publicagda 2014

Exemplares 0 - Ohaponivess: ) Emprestados 0 Raservas 0

Reserva Efetuada

Se quisermos excluir a reserva, basta pressionar o botdo Excluir, ou fazer uma nova
pesquisa com o nome do leitor e seleciona-lo.

Biblvre IV - Versao Alpha H @
Versio 40 Apka S —

Cirulagios Rysenas

* Para realar uma reserva vock deverd selecionar o lefor para 0 qual a reserva serd realzada e, em seguica
‘Selecionar o fegitro qué serd reservada. A pesquisa pelo eilor pode ser l8fta por nome, matrcu ou oulro campo
P: 0 registro. reaiize uma # pesquisa bibdogrifica

Cancelamentos podem sef Jeitos SEleCoNanco 0 0T que Possul A resenva

A Quragio 0a Tesenva € Caicliada e oMo Com 0. 1pa de usudric, configurado pelo menu Administragdo ¢
defnido durante o cadasie do eflor

Retomar & pesquia CAnerir 212 Préumo >

Nome: Luz Travassos

Matricula 00025

Tipo de Usubrio: Letor

Situagdo Alvg.

Registros reservados 1
Titulo: A justca do trabaino
Ano de publicagdo 2014

Data quarta-feina. 26 41847
Data de explragdo da reserva sequnda-er 2 e junho de 2014 Ll

(§) Pesquisar Registro Biliogrifico

Tipo da material

Leitor Selecionado
Se pressionarmos Excluir, a reserva sera desfeita.
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7.5 Controle de acesso

O médulo de controle de acesso permite gerenciar a entrada e a permanéncia dos
leitores nas instalacOes da biblioteca. Ao selecionarmos a opcao Circulacao, funcao
Controle de acesso, selecionaremos um cartao para dar acesso ao leitor.

Blblivre 1V - Versao Alpha
ot

Crrzulagiao » Controle de Acesso
* O "Controle de Acesso™ permie perenciar 3 enlrada ¢ permanéntia dos eltores nas instakides da pdioteca

Seletions 0 leitor através de Uma pesqusa Por nome ou matricula & digle o nimero de um cartdo de resso
disponivel para vincular aquele cartdo ao ledor

Saida 00 elor, desvintutar iy

) usuarios

Nome oy Matrculs  $ Pesquisar ’
=} Limpar resuttadm da pesquisa

@ cartoes de Acesso

= Limpar resultacas da pesqusa

Tela do Controle de Acesso

Selecione o leitor através de uma pesquisa por nome ou matricula e digite o nimero

de um cartao de acesso disponivel para vincular aquele cartao ao leitor. Por exemplo,
vamos dar um acesso ao nosso leitor Luiz.

Biblivre IV - Versao Alpha
a4 ok

Convole 26 Ass10

* O "Controbe de Acesso” permte gerencar 3 enirada ¢ permandneia dos lefiores nas instalagBes da biblioteca
Seleclone 0 WIAOT AAYES 0B UM3 PESQUSS POr NoMe D MANICa & diglie O HOMerD o8 um cando de acesso
disponived para vincular aquele ¢ airtdo 2o lefior

o maomento sa saida do keitor. vocd

OUnmiol
Campa
] tome caMatricals & Pesquisar '

peio cdaige

=) Linipar resLBades 43 pesquiesa

Nome: Jorge Luiz Canvo

Matricula 00097 Salecionar casastry
Tipo de UsuANio _ciruiation custom User type 3

Situagio Avo

Matricula 00025 Salecionar casastra

Q Cartdes de Acesso

Resultado da Pesquisa

www.biblivre.org.br
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Selecionemos o nosso leitor Luiz Travassos.

Biblivre IV - Verséo Alpha

Clrculagho > Controle o AL

“ 0 "Controle de Acesso” pemile perenciar 3 enlrada & pemandncia 0os letores nds instaiales 03 bibkoleca
Selecions o lefior Airavés de UMA Pesquisa por name ou matricula @ digite o nimero dé um cando de acesso
8ponivel para vincutar aquels cartdo ao kedor

‘No momenio da $3i0a do ledar, vocd poderd deswincllar o ¢anha procurand peio ciaigo 0o mesmo

Rlomar b peoduisa CRmanor 202 Préwmo »
Nome. Luiz Travassos
Matricula: 00023
Tipo de usudrio. Létor
Stuagdo: Ao
@ caroes de Acasso
Peaquitar 3

= Limpar resullados da pesquisa

Clicamos agora na opgao Pesquisar nos cartdes de acesso para vermos os cartoes
livres.

88

Biblivre IV - Verso Alpha

Circutagho » Conlroh e Acessa

* 0 "Controle de Acesso” pemee gerenciar 3 entrac e pemankng e dos lefores nas instala;Bes oa bibdoteca
Seiecione 0 lellor alravés de uMa pesqusa por nome ou malricula & dgte o nimero de um carlo o6 atesso
isponivel para vincular aquele carto a0 ledor

tio momento da saida do leftor, vocd poderd desvincutar 0 ¢artho procuranda peio 0digo do mesmo.

Relormar & pesaquisy CAntetior | 212 Pribxi

Nome: Lua Travassos

Matricula 00025
Tipo de usudrio Letor
Situagdo Al

) Cartoes de Acesso

Pesquesal »

=) Litnpit resuases da pesqusa
Cartho aad02¢c
Situagdo Disponivel Ll
Cartdo 3200

Vincular Cantlo
Situagdo Disponivel
Cartdo 3a004cc
Situagio Disponive! Leod
Cartio antisce

Vincular Cortho
Shuagdo Disponivel '
Gartdo: a006cc Vocia:Caclo
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Vamos vincular o primeiro cartdo disponivel ao leitor. Clique no botdo Vincular
cartao.

Biblivre IV - Versao Alpha
 Versio 40- Apa

Cars vinculade com sucesss
Curcamagibo » Contrele da Asosse

% 0 “Controle de Acesso™ pemie QErenciar & enlrada & permanéncia dos jetores nas mstalagdes da booleca
Selecione o letor através. de uUma pesquisa por fome ou matricuia ¢ dgte o nlmero de um cartlo de acesso
@sponivel para vcular aquele cando 8o ledor

2ita 00 eitor: vord wnar pelo codiga do mesmo
Retorrar b pasguea cAaterior 242 | Prowamo >
Nome Lul Travassos
00025
Tipo de usudric Letior
SRUIGES AV
e Cartdes de Acesso
Pesgainer »
= Limpas reshaos ¢ pesquiss

Cartio: sadazcc
stwagho. £ usa

Cartho am uss

Nome Lua Travassos
Matricula 00025
Data de entrada 26,0872014 20 04

Cartdo a0
—_—

Cartao Vinculado e em Uso

Ao término da utilizacdo, basta fazer uma pesquisa com o nome do leitor e, ao
selecionarmos, aparecera o cartao vinculado.

Biblivre IV - Versao Alpha

Clrcalagho » Conlrole da Acasio

% O "Controle da Acessc” pimie erenclar 3 entrada & pemanéncia oS lefores nas insiaiagbes da bodlioteca i
Seletione 0 JeAor oiravés 08 UM PeSqUisa POF 1I0Me oU MAticua & aghe 0 Hmero 0¢ um Catlo 0e acesso
rsponivel para vincular aquele ¢artho a0 leRor

Mo momento da saida 6o leftor, voxd x o 990 9o

Retomar b peogquisa <Aawenor 212 Préwimo »

Nome: Lug Travassos.
Matricula 00025
Tipo de usudrio Leity
Situagio Ao
Cartio 43002

o Cartbes de Acesso

=) Limpar resuitades da pesquisa

Cartio 002t

Situagdo Emuso

Cartho em uso

Nome. Lu Travassas

Matricula 00025
Data de entrada 260572014 2004

www.biblivre.org.br




Sistema de Automacao de Bibliotecas B’VBeré!KRE

Clique no botao Devolver cartao.

Biblivre IV - Verséo Alpha
Versdo 40 Apha

Cando devolvido com SuCesso

Circabagho » Conkole 0 Adwise

* 0 "Controle de Acesso” pemite gerencar 2 entrada @ permanéncla d0s lefoves nas Instaiaglies da bibkoleca f
Selecione o lefior alravés de uma pesquisa por nome ou matriculd ¢ dighe o numero de um cartlo de atesso
desponivel para vincular aquels tantdo ao letor

Ho moméiito 44 33ida do e, vocé poderd desvincular o caria procurando pé ¢6aig 00 mesm)

Rotomar b posiuisa Cantedor | 212 Prgmimo >

Nome Luit Trauassos
Matrieuta 00025
Tigo de usudri Ledor
Situagio Atvo

Cartio aadzce

() cartves do Acesso

L
=) Limpar resutados da pesqusa
Cartdo. aadodc
Situagdo Disgonivel Vocws: Carbe

Cartlo ¢muso

Noma: Lulz Travassos
Matricula 00025
Data de entrada: NatlNah/Oali Hall Nal

Cartao Devolvido
O cartao sera desvinculado do leitor e um histérico surgira sobre a sua utilizagao.

Nota

Podemos bloquear/desbloquear um cartdo em uso. Veja o Capitulo X na parte
Administracao.

Importante

Se um leitor sair sem devolver o cartdo de acesso, poderemos cancelar este cartao.
Veja o Capitulo X na parte Administracao.

7.6 Impressao de carteirinhas

O moédulo Impressao de carteirinhas permite gerar as etiquetas de identificacao dos

leitores da biblioteca. E possivel gerar as carteirinhas de um ou mais leitores em uma
Unica impressao, utilizando a pesquisa a seguir.

www.biblivre.org.br
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Apds encontrar o(s) leitor(es), use o botdo Selecionar usuario para adiciona-lo(s) a
lista de impressao de carteirinhas. Vocé podera fazer diversas pesquisas sem perder
a selecdo feita anteriormente. Quando estiver satisfeito com a selecao, clique no
botdo Imprimir carteirinhas. Sera possivel selecionar a posicao da primeira cartei-
rinha na folha de etiquetas. O médulo funciona de maneira similar a impressao de
etiquetas. Selecione a opcao Circulacdo, funcao Impressao de carteirinhas. Surgira a
tela abaixo:

Biblivre IV - Vers&o Alpha
Versio 4.0 - Alpha '

- tmpress3c da Caterintias

0 méduio permse gerar as

E porssivel Qerar a5 CaerInhas 08 U OU MAK islofes &M UM3 (NICa IMPES$3o. UBIANG0 3 PESqUSa ADAID

Apbs encontrar ofs) letorfes). Use 0 batho “Selecionar usudrio* parm adiciond-ios & ista de mpressso os

¢arteinnhas. Vool poderd faze dvertas pesquisas. sem perder a seleq3o faila antenoaments Quando estver

sabsten £om a seiegBo. Caque N0 DOIAG “IMPYIMIF CarIFinhas™. Serd possivel seiecionar A posgio a3 pimera

cadeirinha na foina de ebquetas

(p) Pesauisa Avangada

St

Trocar para Feso

cxda

Campe Cadastrado ontre Adeeada eatie
oms oo Maticuss 2 =] (=] =] =]

Listar apenas s e login de acesa w0 ibdvre

@ Listar

s Dveram carte

Usariodss b

Tela de Impressao de Carteirinhas

Por padrao, o Biblivre deixa a opcao Listar apenas para usuarios que nunca tiveram
carteirinha impressa. Assim, nao repetimos carteirinhas ja impressas. Contudo, se
pesquisarmos pelo nome ou pela matricula, poderemos novamente imprimir a car-
teirinha do leitor. Clique no botao Listar todos.

Biblivre IV - Versao Alpha ﬂ
Versdo 40- Aha ' el

| —— A ]

o i e eSS TR R T
satsfeito com  seiegso, Cique o Botlo "Imprimi canelrinhas®. Sera possivel seleconar a pogEa da prmera
carfeirinha na folha ¢ efquetas

Camgn Casostroda entin Aheradoenire
Home oaMlariculs [ E (1] m- ]

ar apenas usulngs que poastem g do acesso a0 Bl

sudfic Que BUNCA veram ¢ NeRIINA Ingressa

+ 2 pargas Usor Todos >

Aalecionai wsudtios deats piginn

Nome. Johenir Jannoft Viegas
Matricuta 00018 elechmsinbshcs
Tipo de usudro Funciondo

Situagio: Atvo

Cadasirado em 12053014 1207
o diniuid Seseciast usubno

Matricuia 00023
Tipo de usudnio, _ciruiaiion cusiom user_fype 5_
Situagis Atvo

‘Cadastrado em 27052014 1003
Atualizado em 27/05201410 14

Nome: LU Travassos s
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Selecione o primeiro usuario.

Biblivre IV - Versdo Alpha g R
Verso 4.0 - Aipha

“IMprimic CArteirinnas” Serh possivel SEeCiONar a poss B ca prmera

impesne carteuinren

Solécioan wrudrios dosta pina

Noma Joher Jannoft Viegas
Matricula 00018
W ulrio' Funcion

Cadastrado em 12052014 1207

Usuario Selecionado

Clique no botado Imprimir carteiras. Surgird a tela de selecdo da etiqueta para a
carteirinha.

Fechar

Formato das etiquetas

A4 27 etiquetas (31 mmx 635 mm) v

Selecione em qual etiqueta deseja iniciar a impressio

L2 )= )
s e )
e J = )
L )2 )
I [ o ]
L )= )
J
]
)

[ 2o )
|[HER

—

L= )=

Selecao do Formato de Etiqueta
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Por fim, selecione em qual etiqueta comecar a impressao clicando com o mouse em
cima de um nuimero no quadro abaixo, por exemplo, o nimero 1. O resultado sera
um preview das carteiras para aimpressao.

Biblivre IV - Veersdo Alpha
| I sipha bbb o1 b Feontiolers downloacimedule  crculsbon.ser curdsbacton: dowriosd pdled: WD 1IN0 - U

1 slphabiblivre.orgbr/ controller=downloadamadule =circulationuser_cards fuction=dovmload pdffid=09.Q [

Johenir Jannatti
Matricula: 00018
Tipo: Funciongnos da Biblioteca

0000000018

FEEEEE

Cadastrado em 12052014 1207

Etiqueta Pronta para Impressao

Notaimportante

No médulo Administracdo faremos algumas operagdes importantes, definindo
perfis de usudrios; neles serdo colocados prazos de entrega, multas etc.

7.7 Exercicios
a) Onde podemos executar uma reserva de livros?

b) Faca uma pesquisa para mostrar livros emprestados.
¢) Onde podemos renovar um empréstimo?
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CAPITULO VIII - AQUISI(;AO
Introducao

Neste capitulo, iremos trabalhar com as rotinas de aquisicdo, cadastrando fornece-
dores e pedidos. Trata-se de uma das funcoes administrativas do Biblivre para que
possamos assim manter a nossa biblioteca. Essa funcdo cobre mais aspectos de
compra de materiais diversos, obras, cadastro de fornecedores, pedidos em anda-
mento etc.

Existe um menu responsavel pela aquisicdo. Ele sé aparece para o administrador da
biblioteca ou para um usuario com direito de executar tais funcoes.

= & & [ hopyiocathost

Biblivre IV - Al
T saa P

Biblotecs Livre 40 4.0,

usa
SENA. AT PESQUBAT POF FEQIRITDS N3 BASE PICipal

Fara canasiar lefores reakar emprsimes. devolgdes. £

contolar 0 8060 O bibloleca e Wnprmic
cadeiinhas use 3 opdo Crouapdo”. tambdm: NG M
| supeoor

|| via opgdo “Canvagacso’. uoed posers controiar 0 acervo 5
bticrcea catalogando
|| 6pylo tambem @ possivel emprunr as €QUELa US3OX N0

ewmplares, mover regntos enire s bsses de dados
(Princypal. Teabaino, Privada e Lisesa) mporiar e wporiar

Menu das Funcoes de Aquisicao

Existem quatro funcbes basicas neste menu: Fornecedores, Requisicoes, Cotagoes e
Pedidos. Vamos analisar cada uma delas.

8.1 Fornecedor
A opcao Fornecedor permite que vocé cadastre fornecedores de novas obras. Para

cadastrar um novo fornecedor, selecione a opcdo Fornecedor. Surgird o quadro
abaixo:

Biblivre IV - Alpha
V30 £0 Apha

Aquinicho » Fomacodores.

I A rotina de A pesquisa buscard cada um dos

pemite & pesquisa de.
18ToS, GIRALON NS CATHOS Nome Fanisss, Rarsn Soci ou CNPL

e Fornecedores Tove registio

Opcao de Cadastro de Fornecedores
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Para cadastrar um novo fornecedor, selecione Novo; a partir dele, serao abertas as
opcoes abaixo:

Biblivre IV - Alpha
0dipha

Aquicho > Fomecednres

% A rouna de 3

permts o pesquea de A Pequisa buscard €308 um doe
1EMOS GIQIA003 O3 CAMDO3 Name Fantasa. Rardo Soo oy GEJ.

Herne Fantasia
Racko Social
C

Iacrigo Estacust
Endereco
Hierer
Complenonin
Baero

ciase

Eatao
Pais

Tela de Cadastro de Fornecedores

O formulario contém uma série de informacgoes para cadastro do fornecedor, desde
seu CNPJ até o nome fantasia. Ap6s editar/preencher o formulario, selecione a
opcgao Salvar para armazenar o registro. Se vocé optar por Cancelar, as informagoes
serdo perdidas.

Podemos executar pesquisas a partir de fornecedores ja cadastrados. A opcao Busca
executa essa acao de maneira simples e direta. A pesquisa buscard cada um dos
termos digitados nos campos Nome Fantasia, Razdo Social ou CNPJ. Ao abrirmos a
opcao Fornecedores, teremos um campo para a pesquisa. Digite no quadro abaixo:

Bibivre IV - Al
i P

 Famececes

A pesquisa buscard cada um oos

“ A rotna de permite © € pesqusa e
18fmas GRAados NS CaMpos: home Faniasia, Rz Soclal oy CNPJ

G Formecedores Fwa registro

Copas Azul | Pesgaar v

Pesquisa em Andamento
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Na pesquisa anterior, procuramos a empresa Editora Azul. Ao pesquisarmos, o
resultado exibido sera o seguinte:

Biblivre IV - Alpha
Versio 40 Kpha ph

iquisigBo » Fomecedures.

A 1ofing. e Fomecedores pemite o catasiramento & pesquisa de fomecedones A pesquisa buscar cada um dos
termmis digitatios nos campos Nome Fantasu, Razso Socisl 6u GNP

©) Fomecedores Nowregatr
Edtoral Peaguisar »
Noma Fantasia Edtora Anl e
Razio Social Ediora And

CHPJ 001010101010

Inserigdo Estadual 000010101010 Exchir

Cidade R de Janero

Resultado da Pesquisa

Encontrando um fornecedor, é possivel exclui-lo selecionando Excluir. Tome cuida-
do, pois, ao clicar neste botdo, as informagoes serdo apagadas definitivamente.
Repare que existe um botao Abrir. Com esse botao, é possivel visualizar os dados do
fornecedor e edita-los para alguma modificacdo de informacao.

Aquisigia > Fomecedores

A rolina g pemite & pesqusa de A peaquisa buscard cada um o 7
108 01003 105 €aTYOE Nome Fanissss, Razbo Sooa! o CHP)
T
Home Fantasia Edfora Al —
Razdo Soclal Edtora Azul
GNPJ. 001010101010
Inserigho Estadual 000010101010 =L L)
Gigade: Ro o Janewo
Cancolar

Hoere Famtasia | Eguney Ard
Razho Social  Egnorn And

g

001010101010
ImscrighoEatsdusl | 506010101010
EAGerel0 | Rua qua sabe o descs

e desaparsce

Edicao das Informagées
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Ap06s editar o formulario, selecione Cancelar para ndo alterar o registro, ou Salvar
para gravar as alteracdes dos dados. Selecione Busca para cancelar a edicdo do
formulario e retornar ao resultado da busca.

Nota

A Opcao Salvar Como permite que vocé grave o0 mesmo registro com um novo
nome, ou seja, se a Editora Azul tiver uma filial, vocé pode gravar como Editora Azul
—Filial, mas com os mesmos dados na sua ampla maioria.

8.2 Requisicao

A rotina de Requisicdes permite o cadastramento e a pesquisa de requisicoes de
obras. Uma requisicao é o registro de alguma obra que a biblioteca deseja adquirir, e
pode ser utilizada para se realizarem cotacbes com os fornecedores previamente
cadastrados. A rotina é muito parecida com a do cadastro de fornecedores, seguin-
do a mesmalinha de procedimento.

Para cadastrarmos uma nova requisicao, selecione a opcao Requisicoes. Surgird o
quadro abaixo:

Biblivre IV - Alpha
Vesta 40t

lqm;h- Requisiches

* A rotina de Requaides permile o cadastramento e pesquisa de requisicdes de obras: Uma requisido & um regisiro
0 diguma otva que 3 Bolioteca deseR adauiri, e pode sef uzada para se realizar Cola Bes com o3 Fometedones
prevaments cadasirados

A pasquisa Duscard cada um 0o fermos digiados Nos campos Requerente, ALior ou TTti0.

@ Requisicbes Howo fegishio

Pasouisar b

Tela de Cadastro de Requisicoes
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Para cadastrar uma nova requisicao, selecione a opgao Novo registro; a partir dele,
serdo abertas as op¢oes abaixo:

e e

A rotina de Requask Bes permite 0 cadastramento & pesquesn ot reqursisdes de abrrs. Ums requisicio & um regiatro
1 adque, & pode ser s& reamzar Cot o

previaments cadasl/ados.
A pesquisa Disears st Requereate, Autor ou THO

N o registra

Cancelar

Fomuidno

uanisads de exempiares

~ Dagos ta Coa
Autor

Titulo Principal
Titusos parstelos sabtinso
Hhimero da edigbo
Edtora

~ Coservagoes
Camerragies

Cadastro de Requisicoes

Repare que as opcdes de cadastro sao referentes a requisicao, diferentes daquela
dos fornecedores.

O formulario contém uma série de informacgoes para cadastro da requisicao: reque-
rente, quantidade de exemplares etc. Apos editar/preencher o formulério, selecione
a opcao Salvar para armazenar o registro. Se vocé optar por Cancelar, as infor-
macoes serao perdidas.

Podemos executar pesquisas em requisicoes ja cadastradas. A opcao Busca executa
essa acdo de maneira simples e direta. A pesquisa buscara cada um dos termos
digitados nos campos Requerente, Autor ou Titulo. Ao abrirmos a opcao Requisi-
¢Oes, teremos um campo para a pesquisa. Digite no quadro abaixo:

Biblivre IV - Alpha
Versdo 40 Apha :

Requisigho incluida com sucesso.

- Recuaighen

@ raquisicoes oo ropsirn
Antoria Marcelo T

Realizacdo da Pesquisa da Cotacao
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Na pesquisa anterior, procuramos o autor Antonio Marcelo. Ao pesquisarmos, o
resultado exibido serd o seguinte:

iolivre IV - Alpha
)

Aduiticbo > Reqasician
(§) Requisigbes [ram—
Antonio Marcel Poboues »
Autor Antonio Marcelo prow
Thule Principal Xumaur & o Fogo no Céu

Requerente: Sawador Bumm

N' do registro 1 Exchuir

Resultado da Pesquisa

Encontrando uma requisicao, é possivel exclui-la selecionando Excluir. Tome cuida-
do, pois, ao clicar nesse botdo, as informacdes serdao apagadas definitivamente.
Repare que existe um botao Abrir. Com esse botao, é possivel visualizar os dados da
cotacio e edita-la para alguma modificacao de informacao.

Bty Aot

Autor Antanio Marceio

Titulo Principal Numour ¢ 0 Fogo o Gou e
Requerente: Saivador Brumm
W' do registro 1 et como Nova

Fomuidne

Requetents  S3nag5 By

~ Dados ta Cora
Aot | potonio Marcels
Titulo Priscioal | Xumout & o Foga na Cdu
Titwios parslelos vatituio
imerodaeack g
Eduera | Rrachuslo Gamey
~ Ctsarvagdes

Otiservaghes

Copright O BELIVE

Edicao das Informacoes
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Apos editar o formulério, selecione Cancelar para nao alterar o registro, ou Salvar
para gravar as alteracdes dos dados. Selecione Busca para cancelar a edicdo do
formulario e retornar ao resultado da busca.

Nota

A opcao Salvar Como permite que vocé grave o mesmo registro com um novo nome,
ou seja, se o autor Antonio Marcelo tivesse um outro livro cadastrado, vocé poderia
gravar com o novo titulo, mas com os mesmos dados na sua ampla maioria.

8.3 Cotacao

A rotina de cotacoes permite o cadastramento e a pesquisa de cotagoes de obras.
Uma cotacdo é uma tomada de preco de alguma obra que a biblioteca deseja
adquirir, e pode ser utilizada para se realizar “tomada de pregos” com os fornece-
dores previamente cadastrados. A rotina é muito parecida com a do cadastro de

fornecedores, seguindo a mesma linha de procedimento.

Para cadastrarmos uma nova cotacao, selecione a opcao Cotacgdes. Surgird o quadro

abaixo:
Biblivre IV - Alpha
Vers3o 40 Agha

N do registra ecassne:

Formudno
Fomocedor [ Selaciane um Fomecedar +
Data 8o Padulo de Cotagha =]
Dsta de Chgadta da Cotagho @

Data dn Vabdade da Cotagho (]
Prazo de enitega (Brometidol

= vanres

RouRKEo | Selecione uma Regusrde .

Vo Ut .09

— Obsarvsgies

Otsarasien

Capeigh 8 B e
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E muito importante frisar aqui que novas cotacdes s6 podem ser feitas com
fornecedores previamente cadastrados. Se vocé precisar fazer uma cotacdo com um
novo fornecedor, é preciso que seu cadastro ja tenha sido feito anteriormente.

Para cadastrar uma nova cotacdo, selecione a opcao Novo registro, que abrira as
opgoes abaixo:

Biblivre IV - Alpha ﬂ
Versio 40Ahs @
B Pesquica ¢ ) Catalogacho Adminstragie  Ajuda sai | i J l

daquisigdo » Cotagles

%A fina Ue ol 06 PETAE O Caasuamenin & PEsquisa 06 (Ol 003 (0F(amentos) Meaiiasas Com 03 Iomecedos.
€a00Strados. Para CADSUAT UMA HOvD Cotagho, eve-5e SEiecionar um FOMECeor ¢ umd Reguisi B0 previamente
Cadasirados, wssim om0 enrar dados como 0 valor e A quantdade de cbras cotadas

A pesquisa buscard cada um oS 1emos Bgitados Nos CaMpos Namero oo Registro de Cotapdo ou Nome Fantasa
do Famecedor

Fornecedor
Cadastrado em fevnd
W do registro

Formusano
Formecedor | Editora Azul o4
Datado Poaido 6o Cotacho 0032018
Oata o8 Chagada daComcho (o105 201
Data de Validade da Cotago 73082014
Prars g4 astroga Promese) |10 gas iais

D oe

= Valores
Recuiskcho | Antomo Marcelo - Xumour @ o Fago ne Ciu ¥
Quantidete  y

Valor Untario |17

Ao

Cadastro de Cotacdes

Repare que as opgdes de cadastro sdo referentes a requisicdo, diferentes da dos
fornecedores. Outro ponto importante é que ao se cadastrar um fornecedor,
aparecem ja as obras disponibilizadas por ele, ou seja, as que o fornecedor
comercializa. Temos de tomar cuidado com isso, pois os fornecedores devem estar
constantemente atualizados.

O formulario contém uma série de informacgdes para cadastro da requisicao, desde
os fornecedores (previamente cadastrados) até data de pedido, data de proposta
etc. Ap6s editar/preencher o formulario, selecione a opgao Salvar para armazenar o
registro. Se vocé optar por Cancelar, as informacodes serao perdidas.
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Podemos fazer pesquisas em cotacdes ja cadastradas. A opgao Busca executa essa agao de
maneira simples e direta. A pesquisa buscard cada um dos termos digitados nos campos
Numero do Registro de Cotacdo ou Nome Fantasia do Fornecedor. Ao abrirmos a opcao
Requisicoes, teremos um campo para a pesquisa. Digite no quadro abaixo:

Biblivre [V - Alpha

Aquisicio » Cataclen

* A rotina oe CotaBes permés 0 pescuisa e cotades om o5
CBARSIBOos Para cadastrar uma novi Colagdo, deve & uma &
CAAsaq0s, 83308 COMD O vakor ODF3S COLa0As

A pesquisa biscard cada um 00 1eMos CEA0SS n0s CaMpos Ndmero do Regrstra e Cotapdo ou Nome Fantssia
0 Formecedor

G Cotagdes Hovo regietin

ednora azul Penquisar »

Realizacao da Pesquisa de Cotacao

Na pesquisa acima, procuramos o Autor Antonio Marcelo. Ao pesquisarmos, o
resultado exibido serd o seguinte:

* A robina de Colas bes pemite pesqusa de cotdes (org omos.
cadasiados. Para cadasirar Uma nova Cota B0, teve-se selecionar um Fomeceda & ura Requisk o previamente
. e 0bras COULS

@ cotages Hovo rgistra
editora azul Peaguizar ¥
Fornecedor Eqton Al k.
Cadastrado em 02052014
N

o registro 1
Valores:

Autor Antorio Matelo

Tituto: Yumour e 6 Fago no Céu
Quantidade 4

Valor Unitarie. RS 17,00

Resultado da Pesquisa
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Encontrando uma cotacao, é possivel exclui-la selecionando Excluir. Tome cuidado,
pois, ao clicar neste botao, as informacgoes serdo apagadas definitivamente. Repare
que existe um botao Abrir. Com esse botao, é possivel visualizar os dados da cotacéo
e edita-la para alguma modificacdo de informacao.

Biblivre IV - Alpha m
Werslo 4.0 Aipha @
[ KRR ES ) ‘ [ =

Fornecedor Eciara Az
Cagastrago em 02052014
W' do registre |

vaicres:

Autar Antonio Marcei
Tieulo: Xumaor & 0 Foqo no Ciku
Quantidade &

Valor Unitsrio RS 1700

Fomuidrio
fomecssor | Edtora Azul
Dota 0 Pedic de Coglo | maAZ0N

Dats go Chogeda 4 Co®o 05052014

L

Dut 0a Vaktode 0 COCRS [ 27,082014

Praco de antrega (Prooesda) 1

— valores
RequaicBo | Salacione uma Reguiagsa
e——

Vator Umithei 000

Edicao das Cotacgoes

Ap0s editar o formulario, selecione Cancelar para nao alterar o registro, ou Salvar
para gravar as alteracdes dos dados. Selecione Busca para cancelar a edicdo do
formulario e retornar ao resultado da busca.

Nota

A opcao Salvar como permite que vocé grave o mesmo registro com um novo nome,
ou seja, para fazer uma nova cotacdo com o fornecedor, vocé pode gravar como
nova cotacdo, mas com os mesmos dados na sua ampla maioria. Lembramos que
um fornecedor pode ter simultaneamente varias cotagées em andamento.

8.4 Pedidos

A rotina de Pedidos permite o cadastramento e a pesquisa de pedidos (compras)
realizados com os fornecedores cadastrados. Para cadastrar um novo pedido, deve-
se selecionar um fornecedor e uma cotacdo previamente cadastrados, e inserir
dados, como data de vencimento, e dados da nota fiscal. A rotina é muito parecida
com a do cadastro de fornecedores, sequindo a mesma linha de procedimento.
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Para cadastrarmos um novo pedido, selecione a opcao Pedidos. Surgird o quadro
abaixo:

A Iuina 68 Pecacs paie o cadasiramento e pesgume G PGS (conpres) cakiados Con os omesedores

agasiiados. Para CAGASYDN UM hovo PEdI0. déve-se selecionai um FOmecedor e uma Golao praviaments
ssim como entrar aa tiots Fiscal

A PE5QUISA DUSCATA 303 UM 005 (7TOS CKMACDS NOS CATPOS NimerD Co REGATD 00 Peado, Mome Fan(axa oo

Fomecedor, 6 Asior o Thi da Revusslo

@ Pedidos oo regisi

Pescuisar b

Tela de Cadastro de Pedidos

Para cadastrar um novo pedido, selecione a opcdo Novo registro, que abrira as
opgoes abaixo:

Aquan o - Pacde
CAGHSUA00S, 383 COMO ENTFAT G3003 COMD DA 08 VENCImenin & Ga0s 0a Fota FIstal

A pesquisa buscari Cada um dos termos GgAANO 1B <aMpo3 NmerD 0o Regatro do Peaido, Nome Faniasa oo,
FOIneoedar, & Autol ou Tilo 08,

N do registro

Formuldrio

Formecesse | Edioea Azul
Comgio | 4x Antonia Marcola - Sumour # o Foga no Chu, =
Deta doPdidc (28052014

o &

DatadeVenciments 3195201
Protade entrega (Promeso) 1

— 1Vasor Adicionsdo
+ Antonio Marceio - Kumdur & o Foo no Céu - 4 (RS 17,00)

— Valores

Pocido recetiso
I 0a tiota Flacal
Data do rocobimento e

Cadastro de Pedidos

Repare que as opcdes de Cadastro sdo referentes a requisicdo, diferentes da dos
fornecedores.
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O formulario contém uma série de informacoes para cadastro de pedidos, contudo,
uma cotacado do fornecedor ja deverd estar previamente cadastrada e aprovada.
Apés editar/preencher o formulério, selecione a opcdo Salvar para armazenar o
registro. Se vocé optar por Cancelar, as informacoées serao perdidas.

Podemos executar pesquisas em requisicoes ja cadastradas. A opcao Busca executa
essa acdo de maneira simples e direta. A pesquisa buscara cada um dos termos
digitados nos campos Numero do Registro do Pedido, Nome Fantasia do Forne-
cedor, e Autor ou Titulo da Requisicao:

Biblivre IV - Alpha
essoduam

* A rotna de Pedidos permie o cadastramento @ pesquisa de pedicos (Compres) reakzatos com 0 formecedores
cadastrados. Par cadasirar um novo Pedido, dewese selecionir um Fomecedor & uma Cotaglo previaments
Cadastratos. 35S Comd entrar dados como Data de Vencimento & dados Ga Nota Fistal

&mmMKmmmummmm:mMmmﬁwmm Nome Fanasy oo
Formeoed, & Autor 0u THAO 6 Rogusho.

@) pedidos [rnp—

Editora Aaul Posauisar ]

Realizacao da Pesquisa do Pedido

Na pesquisa acima, procuramos as cotacdes feitas para Editora Azul. Ao pesqui-
sarmos, o resultado exibido serd o seguinte:

ke

B ds » Peadsn

* A rouna de Pedidos permie 0 cadasiramento @ pesqusa de Pedidos (COMPAS) fedizados com 05 formecedones
<adasirados Para cadasirar um novo Pedido, deve-se Selecionar um Fomecedor ¢ Uma Cotaglo previamente
€O03SAG0S. A54M COMO ENtrar 1ades como Data de Vancimento & dados ca Now Fiscal
A pesquesa buscark cada um dos tenmos digitados nos campos meno do Registio do Pedido, Nome Faniasia oo
Fornecedar, e Auior ou Tiivia da Requsgdo

) pedidos oo gt

Edtora Azt asqunar v
Fornecedor Edtora Al
Cadastrado em 21/052014
1 €0 registro 1

Valores:

annr
Exchuie

Titulo, Xumour & o Fogo n0 C&y
Quantidade &

Autor Andonio Martelo
Valor Unitdrio. 55 17.00

Resultado da Pesquisa
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Encontrando um pedido, é possivel exclui-lo, selecionando Excluir. Tome cuidado,
pois, ao clicar nesse botdo, as informacdes serao apagadas definitivamente. Repare
que existe um botdo Abrir. Com esse botao, é possivel visualizar os dados do pedido
e edita-lo para alguma modificacdo de informacao.

BEe e =

s o » Paai
| e R T T L )

Fornecedor Eom Al
Cadastrado em 27/052014
M d registre 1

Valares:

AUTOr ANONO Martei
Thuto. xumour & o Fago no Céu
Guantidade 4

Valor Unithrio. 7§ 17.00

Fomuang
formecedor | Egtons Azt
Cotacdo |4 Antorsa Marcelo - Numour « » Foge na Cha *
OatadoPedo 37463011 (]
Outa go Vengmesto 3052000

Praca de entrega (Promedda) 13

+ Antono Marcess - Ximout € 0 Fogo ho Céu - 4 (RS 17.00)

= Vadores

Pedic rvcetise
e

Edicao dos Pedidos

Ap0s editar o formulario, selecione Cancelar para nao alterar o registro, ou Salvar
para gravar as alteragdes dos dados. Selecione Busca para cancelar a edicdo do for-
mulario e retornar ao resultado da busca.

Nota

A opcao Salvar como permite que vocé grave o mesmo registro com um novo nome,
ou seja, se a Editora Azul tivesse mais de um pedido aprovado, vocé poderia gravar
como o novo pedido, mas com os mesmos dados na sua ampla maioria.

Observacao final

Existe uma rotina a ser seguida nessas opc¢oes do Biblivre, ou seja, uma maneira
correta de trabalhar. Inicialmente, devemos cadastrar o nosso fornecedor e, em
seguida, as requisi¢oes baseadas em seu catalogo (isto é, os titulos disponiveis para
a venda). SO a partir disso é que poderemos efetuar cotacdes e pedidos. Observe
esse ponto com muita atencao. E um procedimento béasico, mas que deve ser feito
com cuidado.
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8.5 Exercicios

1. Para que serve a opcao Pedidos?

2. Cadastre trés requisicoes diferentes para um mesmo fornecedor e exiba o seu re-
sultado em uma pesquisa.

3. Qual é aimportancia de o fornecedor ser cadastrado inicialmente?

4. Edite uma requisicao que vocé tenha previamente cadastrado.

CAPITULO IX- COLOCANDO A SUA BIBLIOTECA NA INTERNET

Introducao

J& fizemos uma série de configuracdes, cadastramos titulos, gerenciamos usudarios e
aprontamos a nossa biblioteca para que possamos utiliza-la no dia a dia. Vamos
agora disponibilizar o seu acesso para o restante do mundo. Isso é feito por meio de
um recurso que ja utilizamos diariamente de forma ampla: as redes de com-
putadores. A maior rede de computadores no mundo ¢é a internet, que interliga
paises e disponibiliza acesso a uma série de informacbes. Nossa biblioteca pode
estar disponivel para consultas online desde que ela esteja numa rede ligada a
internet, ou ligada diretamente nela. E importante que antes tenhamos um conhe-
cimento sobre redes e suas facetas. Neste capitulo, daremos esses subsidios e
colocaremos a disposicdo varios conceitos importantes a esse respeito.

9.1 O que é uma rede de computadores?

Uma rede de computadores é formada por um conjunto de computadores que sao
capazes de trocar informacbes e compartilhar recursos. Sao interligados por um
sistema de comunicacao capaz de permitir a transmissdo dos dados. Uma rede pode
ser formada por dois ou mais computadores e a maior rede que existe é a internet.

Toda rede possui uma ligacao —fisica (cabos, fibras dpticas etc.) e I6gica — sob a for-
ma de um protocolo de comunicacéo. Esse protocolo funciona como um “idioma”,
permitindo assim que as maquinas na rede possam se comunicar entre si. De acordo
com a evolucao, as redes foram se expandindo e aumentando a sua capacidade de
comunicacio. Elas cresceram e comegaram a romper barreiras fisicas e geogréaficas.
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A seguir estd o modelo de uma rede local.

L

"\

L S 4

My W)

Rede Local — Maquinas Interligadas, Ligadas em um Mesmo Local

Uma rede local é uma rede que esta fisicamente instalada em uma mesma localiza-
¢ao geografica (por exemplo, o andar de um prédio). Ja a internet é representada
desta maneira:

Internet — Varias Redes Interligadas em Diferentes Localidades
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Um ponto importante é que essas redes possuem uma ligacdo que permite esta
comunicacdo. Essa ligacao pode ser feita por um cabo ou, nos tempos atuais, sem
fio (Wi-fi). Agora, vocé deve estar se perguntando: como as maquinas sao identifi-
cadas nas redes, como as pessoas saberao reconhecer a minha biblioteca na grande
rede?

Toda maquina que esta na internet tem um enderego. Exatamente! Como nossa
casa, as maquinas na rede tém um endereco que identifica cada uma delas e permite
a sua localizagdo em instantes. Esse endereco se chama IP. A sigla IP vem do inglés,
Internet Protocol (Protocolo de Internet), que é “o idioma” de comunicacado de que
falamos anteriormente e que possibilita a troca de informacgdes. O endereco IP é
uma sequéncia de numeros que identificam uma maquina na internet, ou seja, se
digitarmos esses numeros, poderemos identificar a nossa maquina em uma rede.
Contudo, alguns cuidados devem ser tomados. Inicialmente, vamos descobrir no
ambiente Windows 7 como podemos obter o endereco IP. Primeiro passo: selecionar

0 nosso botao Iniciar.

Master
Adcbe Photoshop CS6 (64 Bit)
. Documentos
.

\ﬁ raidcall.exe - Atalho
Imagens

_ﬂ Bloco de Notas

World of Warcraft Launcher.exe -
V. Atalho

Musicas

Jogos

Uni
Q 0 Computador

Al 3
b 65330 Painel de Controle

. St Dispositivos e Impressoras

9 KSP.exe - Atalho Programas Padréo

g OpenOffice Writer Ajuda e Suporte

FileZilla

»  Todos os Programas

| Pesquisar programas e arquives | e:gar E

Botao Iniciar Pressionado
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Na opcdo Todos os programas, vamos escrever o comando cmd.exe.

il Programas (1)
Bl cmd.exe
Arquivos (1)

CommandTable.h

- Ver mais resultados

| emd.exe| Desligar Ll

Digitacdo do Comando

Pressione a tecla “Enter”. Surgird uma janela:

C:\Windows\system32\emd.exe @

Microsoft Windows [versdo 6.1.766411 .
Copyright {(c> 2089 Mi soft Corporation. Todos os direitos reservados.

C:\Users\Master>

Tela do terminal do Windows
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Esta tela é conhecida como Tela de prompt ou de Terminal do Windows. E um
recurso que temos para executar os comandos especiais ou mesmo de admi-
nistracdo do sistema. Nesta tela, digite o comando “IPCONFIG". Aparecerdo as
informacdes abaixo:

B C:\Windows\system32\cmd.exe = _H- (=]

H? Microsoft Corporation. Todos os direitos reservados.

r»>ipconfig

Conf igurac8o de IP do Windous

:5c3:cebexlB

Comando IPCONFIG Digitado

Repare que apareceu uma série de informacodes. Vamos apenas focar em uma delas:
localizar alinha Endereco IPV4. Na tela acima, ela esta desta maneira:

EnderecolPVA4..........ccoeviiiiiiiiiiiiieee...2 192.168.0.103

O endereco IPV4 é o endereco IP de sua maquina. Obviamente que seu endereco
deve estar diferente do exemplo acima. Esse nimero serve para identificar a sua
maquina. Vamos entdo fazer um teste? Abra seu navegador e digite o endereco IPV4
de sua maquina e pressione a tecla “Enter”. No nosso exemplo ficara assim:

T RS (o T = [T g | S T R T 0 e e R MR T R - |
- c

Biblivre IV - Alpha

Vit 533 4.0 Alpha i
BIB e sABIN

Paa oulios servios. Baes Como Cruln 80, cataiogacBo. s
senna

Em Nosso Exemplo, o Endereco na Estacao de Trabalho em que Esta Instalado o Biblivre
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@

Repare que abrimos o Biblivre, ou seja, a nossa estacdo, digitando o endereco
correto (192.168.0.103), conseguindo assim iniciar a operacao no Biblivre. Isso é
muito importante, pois garante que o programa esteja corretamente instalado e
funcionando. A identificacdo de uma maquina na rede é fundamental, pois asse-
gura o acesso correto ao seu sistema. No entanto, ha alguns cuidados a tomar.

9.2 Observacoes gerais

E muito comum nos dias de hoje que nossos computadores estejam protegidos
contra hackers, virus etc. Essa protecdo ocorre de varias maneiras: por programas
especializados antivirus, ou mesmo pelos chamados firewalls. Os firewalls sao pro-
gramas que protegem do acesso indevido e sao utilizados sempre para assegurar
sistemas. Se sua estagao faz parte de uma rede maior, é necessario que vocé conver-
se com o pessoal responsavel pela configuracdo. Algumas perguntas deverao ser
feitas para que vocé possa colocar o Biblivre na web. Vamos a elas:

a) Tenho um firewall protegendo meu computador? — Caso a resposta seja
positiva, seu especialista devera liberar as portas TCP 80 e 8080 para 0 acesso a
sua maquina. Nao se preocupe, pois ele entenderd essa informacdo. Se essas
“portas” nao forem liberadas, ndo sera possivel o acesso.

b) Qual é o meu endereco IP? - Ja ensinamos como detectar no Windows, mas
existe outra maneira: abra seu navegador e digite o seguinte endereco:
http:/meuip.biblivre.org.br/. Esse endereco retorna para vocé o seu endereco IP.
Esse é o niumero que vocé devera passar para as pessoas poderem ter acesso a
vocé. Mas tome cuidado, pois é necessario que o administrador de sua rede (caso
exista) confirme esse numero e configure seu firewall para o acesso.

¢) Como saber se os recursos de rede da minha maquina estao instalados? — No
Capitulo I, ao abrirmos o nosso Biblivre, digitamos o endereco http://localhost.
Esse recurso é utilizado como teste para a nossa estacao local. E uma espécie de
apelido, que indica a minha estacao de trabalho. Ele pode ser substituido pelo
endereco IP 127.0.0.1, ou seja, se digitarmos no navegador http://127.0.0.1,
acessaremos 0 nosso Biblivre. Contudo, esse endereco sé serve se digitarmos a
partir de nossa estacdo de trabalho. Outras pessoas na rede ndo conseguirdo ter o
acesso.

d) Tenho um DNS configurado? — Este é outro ponto a ser abordado: o DNS
(Domain Name System). A Wikipédia (http://pt.wikipedia.org/wiki/Domain_Name
_System) coloca a seguinte definicdo:
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O DNS (Domain Name System — Sistema de Nomes de Dominios) é um sistema de
gerenciamento de nomes hierarquico e distribuido visando resolver nomes de
dominios em enderecos de rede (IP).”

Apesar de ser uma definicdio um pouco complexa, podemos dizer que o papel do
DNS é o seguinte: ele traduz o endereco IP em um nome. Por exemplo, se em vez de
digitarmos no lugar do navegador http://10.0.0.1, digitdssemos
http://minhabliblioteca.com.br, o endereco seria traduzido para um nome. Isso é
feito através de uma delegacdo de nomes direcionados a um endereco IP. Se vocé
desejar este tipo de servico em sua biblioteca, peca orientacdo a seu administrador
derede para que ele possa fazer essa associagao.

Nota

No Brasil, o principal 6érgao responsavel pela organizacdo do DNS é o registro BR
(www.registro.br). Alivocé podera abrir um registro para o seu dominio de internet.

9.2.1 Dicas de seguranca

Algumas dicas sao importantes para que vocé possa colocar de maneira segura sua
biblioteca na internet. Vamos a elas:

a) Tenha sempre instalado e atualizado um antivirus — E vital para maquinas Win-
dows ter um antivirus instalado e configurado. Antes de qualquer coisa certifique-
sedisto.

b) Use senhas alfanuméricas — Sempre que possivel, misture letras e nimeros em
sua senha. Evite utilizar nomes de animais de estimacao, sequéncia de niUmeros
(123456), datas de aniversario etc. Hoje em dia todo cuidado é pouco com suas
informacoes.

c) Tenha seu sistema sempre atualizado — E muito importante que seu sistema seja
0 mais atualizado possivel. Mantenha os servicos de atualizacao ativos para evitar
problemas.

d) Utilize um firewall — Se possivel, utilize um firewall para proteger o seu sistema.
Existem alguns livres e que podem ser instalados em ambiente Windows. O
firewall, além de proteger, é mais uma barreira contra intrusos.
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Nota

Se vocé estd em uma rede com um administrador, algumas das questdes
mencionadas antes ja deverao ter sido observadas. No entanto, é importante ter
certeza quanto a essa protecao. Consulte, sempre que possivel, seu administrador
derede.

9.3 Exercicios

a) Descubra o endereco IP de sua maquina.
b) O que é endereco IP?
c) Dé trés dicas de seguranca importantes.

CAPITULO X —ADMINISTRA(;AO OPERACIONAL DO BIBLIVRE
Introducao

O processo de administracao do Biblivre é muito importante em relacdo ao bom
funcionamento e a manutencdo das informacdes cadastradas. No Capitulo lll, ja
falamos do usuario admin, o mais importante de todos do sistema e que tem o
maior poder administrativo no que diz respeito a operagao desse mesmo sistema.
Neste capitulo, iremos aprofundar o menu Administracao, responsavel por todas
essas operacoes.

i - Alph:
- B P s
BB B Pooquica  Circulac gio 1 3y (R S

sem nec
regsiros na Base Principal

etz emprbsimos. aerolsdes @
acesso & bbioteca o g
o “Covuiapdo’. tamém 1y menu

exmmpta
(Priocipal. Trabaino. Privada @ Lusim) imponiar ¢ exportar
regisiron & adeionar arquves dgian aos regaros eirienes

© Biblivre tumbtm possul um saltma simplcs dé conlrok do processo o SquBKAo, ParD AT @ COMPR @
recebimenic O DUbRCH boa. Sraves 08 LB AGIEIC"

Em ‘Agmmistragdo’ vord poderd Wrocar a senha de acesso confgurar secumos go Biblivre como campos dos
formuidnos. AduCBes € 1903 08 LHANG. COBRSITr CANGES 06 ACERSO. JErar relIGNOS ¢ feakzar A manuent 30 o Dase
do 3003, Que INCUL 8 GENIG B 08 ¢Op 08 EGUTNE (DAKUP). G B reindoiacio J8 DaSa 08 GBIY. QU JEVE SOF USIA
QUANAG AKJUNS (EQRIIOS AS0 PUETEM S&r SCONTTAL0S AICHVES 03 P

Caso precies de mais micaTio;Ses $00re o BIBIVIE. acesse 3 cpclo “ALos” e leid 0 Manual 0o programa ou &
a3 MEQUENtes. O Fonum

Menu das Funcoes Administrativas do Biblivre

Cabe lembrar que essas operacoes devem ser feitas com o usuario admin.
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10.1 Tipos de usuario

Podemos criar classes de usuarios no Biblivre, ou seja, aquele que ira frequentar a
nossa biblioteca ou fazer parte dela (por exemplo, um funcionario). Passo a passo,
vamos criar um usudrio com vocé. Entre no menu Administracao, na funcao Tipos de
usuario. Surgira a tela abaixo:

* A (0004 08 Ti008 O Usub1os e 0 CAIANAMEND ¢ DESGUSA 005 THI0S U8 LsUNGS UTKZ30GS, pela roting ce
Cadasira 06 UsUdnos. AQUI SH0 OSMNE4s INTDMIBGOEs COMD Lmile e EMOASITIOS SMUTME0s. [AZDs. para
GEVORK 30 0l SMprASIIIS @ VEOTES e MATSS (NS DATA C30 FRO 06 USHAND SEpaTAGAmENtn

05 Poran s A 5 e it ke e e s (o e o s

Voed poderd eoto frar 333 keia. Vome e um Tipo de
O Tipos de Usuario. Wt tmzate
b »

Tipo de Usubrio. Funconans

De: Funciondos da Bbicieca S

Limite G# smArésumos SIMUITARAOS: 5

Limite de reservas simuriness 2 Bk

Prazs de {ri

Praio de reserva

Varor e e por szt 7500

Tips. de Usuirio, Letor o

Deserigho Ledores o Bibioieca

Limite de empréatimos simultinesa 3

Limits de reservas amuitineas 5 soichie:

Praio de smpresimo. (0

Prazo de reserva 3

Valor da Multa por strasos 75150

Tipo de Usuirio Prsgusadar —

Datcngin Pesquisacons eNNmos Ga Sa 06 Consuta

Laritn o empriaticos simitdoese. &

rvas ess 5 Exchr
erva |

Valor a nuita por atrasos 6000

Funcao Tipos de Usuario

Repare que no nosso exemplo acima ja existem alguns usuarios cadastrados. Vamos
criar um novo usudrio para exercer algumas atividades. Ele serd chamado de
operador. Para isso, selecione a opcao Novo registro e surgira a tela abaixo:

Biblivre IV - Alpha

Itat

mimntragio » Tiges 8 Lidng

* A rota o Tipos de Usuines permite o cadastramento » petqulsa dos Tgos de Usubios Ulkzados peia roona de
Cauasto os Usudrios Aqul 380 defingas informandes comd Limite: e Empréstmos simutbneos, prazos para,
devoax B0 08 eMOrESTIMOS € WINES 06 Multas difias para Cada ipo de LsuATio separatamEnte
Ao Bcessar ésen fotinn, o Bibivie etack automaticamente 1000s o3 Tipos de Usiknos. previaments Caoastrados
Vocd poded eatko Bitrar es3a sth, dgitando o Nome de um Tipo de Usuddio que quesra enccalrar

Tipo de Usuirnio

e Sabar
Limite de empréstimos simuitineos

Limite 04 reservas smultineas e
Frizo de smprésnina

Prazo ce re

Vaior da Mulia .u- atrasos,

Fomudo

Tipa o Unairio

Lt do oaiptdttation emitinecs
Limte de reservas wemubsea
Pr0 g0 emprésoms
Prave de reserca

Vot 8 Mhatta pot atrascn

Tela de Cadastro de Novos Usuarios
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Preencha os dados abaixo:

Biblivre IV - Alpha
Versdo 4.0 Aphy %

FOram enconirados #ros NG préenchiments 4o TOrmulano abaixe
Agministrogho » Tiges O Usidio

AToting o Tipds 0e USLanas permile 0 Cadastamento & PESquisa 005 Tipds 0o Usudnos vIRzan0s pela rotna e
Cadastro de Usudrios Aqul 330 Gefinkdas informas Ses. tomo Limée de Empréstimos simuildneds, prazos. para
8ev0GH0 66 eMprESINGS e valores de mLTRs OiAsS Para Caa Lo de UsUdno Separadamente

A0 MESSHT 6552 101N, 0 BRINTE BSIard utomancaments 10008 05 TINOS 0 UsUAN0s. previamente: CAGISITAd06
Vocé podend entio firar essa lsta, digitando o Alome de Lm Tipo de Lsulrio que quaira enconirar

Tipo de Usulnio.

Descrigio

Limite de smpréstimos simuitineas
Limite de reservas simuitineas
Prazo de empréstime

Prazo de reserva

Valor ga Milta por atrases

Cancelar

" Fomuidng
Tioo 08 USUANG  Oiparader
esengho | Oparador Bitivea
Limife 06 empréstmos simuhoecs 1o
Limetn 90 resenvas smasiness 100
Prao do empréntma 100
Praderesea 10

Valor da Muta por atrasos ¢

CAQINE B BRUVRE

Dados do Operador

Serdo preenchidos os seguintes dados:

a) Tipo de usuario — Aqui vocé define como vai se chamar esse tipo de usuario; no
caso, n6s o chamamos de Operador.

b) Descricao —Uma simples descricdo para futuras consultas.

c) Limite de empréstimos simultaneos — Quantos empréstimos ele pode fazer por
vez, simultaneamente. Coloque 100. Este campo ndo pode ficar em branco.

d) Limite de reservas simultaneas — Quantos reservas ele pode fazer por vez, simul-
taneamente. Coloque 100. Este campo ndo pode ficar em branco.

e) Prazo de empréstimo — Por quantos dias ele pode ficar com um titulo. Coloque
100. Este campo ndo pode ficar em branco.

e) Prazo de reserva — Por quantos dias ele pode reservar um titulo. Coloque 100.
Este campo ndo pode ficar em branco.

f) Valor da multa por atrasos — Quanto ele deve pagar em caso de atraso. Coloca-
mos 1. Este campo nado pode ficar em branco.
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Vocé pode colocar valores “0" nesses campos. No final, clique em Salvar. A tela ficara

desta maneira:

Biblivre |V - Alpha
Vesdo404iphe

Adminintraghs » Tigos e Usudna

Tipo de Usuaria inciuido com tucenso

J‘ = J‘

Vock

A TOUNA 6 TR0S O USUiNGS pedTife O CANISUBMEND ¢ PE5qusa 908 TS Ot USUIGS UAIS0OS Dot o de
Cadasto 0s Usudnos. Aqul 530 defridas inlormagSes. como Linde de Empréstmos
B2Vl 30 O eMPréstimos € VAIOres 0& MUttas dnas para Cada ipo de usudno separadamente

pacos para

Ao acessar essa robna, o Biivre kstard automaticaments (6004 04 Tipos de Usaan0s priviamente ¢ adasirados
o o "

es3a lista

e Tipa

Rotornar & pesauiss
Tipo de Usuirio Operacor
Deserighe. Cperador Dinivre
Limite de reservas simultineas 100

Vsior ¢a Multa por strases: £5 100

Fomaidn

Toa de Unuirio
Descrigsa
Lumto do empéstimos smaniseon

Limite de resarvas samanbsean
‘Preto de empristmo
Praen de reseria

Vo da tutts por atrssas

Estar

Limite de empréstimos simultineos 100

Operadar
Cperacor Bitibra

100
100
100
10

Usuario Cadastrado

Repare que colocamos esses valores porque esse usuario Operador serd um usuario
especial, com o qual vocé podera fazer diversas operacoes importantes. Ele ndo sera
o admin, mas tera possibilidade de realizar muitas operacoes significativas. Observe
que aparecem dois botodes: Editar e Excluir. Se vocé pressionar Excluir, excluird o
usuario. Se vocé pressionar Editar, surgird o quadro abaixo para vocé realizar

edicoes:

Bl - Aph

Adminryiraghe » Tierd de Usuino

Tipa de Usuirio incluico com sucesso

A 19000 06 Tipos G LSUMICS PEMiiE 0 CAJAITAMENT] € pesgisa
Cagasto ios. Aqul s80 Gefkas Informages Como Limile Ge EMOrASUMOS SmUtineos. pazos para

903 Tipos o Usudaos UtIagos pet roina do

AG acevsar exsa (obna

© Bitivie Istach auomatcamente
Witk pocers entdo fitrar essa st agitanda o Abme de um Tpa de Usubno gue quein encontrar

o003 o3 Tipos de Usudnos previamente cadasiiados

Tipa da Usuitie: Operador

Valor aa hulta por awrases RS 1 ()

Formesang

Tips da Usudrio

LimAG e SMEVERIMOS EEISTE
Limete de conareas smniness
Praim de mpréstima
Prazo oo reserva

Valor G Mt o atrascs

Oparsdor
Opasador Bisinre

100
100
160
100

Modo de Edicao de Usuario
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Agora, temos o ponto mais importante em nosso trabalho em relagdo ao usuario: as
atribuicoes. No Capitulo VII, cadastramos um usuario chamado Marcelo e o coloca-
mos como um funcionario. Vamos agora mudar o seu tipo, colocando-o como
operador. No menu Circulagao, selecione o usuario Marcelo conforme mostrado
anteriormente. Entre na tela de edi¢ao:

Uaubrio incluide com sucense

Cirodagiic » Cadanto e Linuinos

ANfes 06 CAONSTAT UV USURIO 8 TECOMENGAUD VENSCE S we B ESIA CAOISIAOD, AEVES 03 pEsqUisE
simp Que bus<ard <a03 UM 003 toTMoR KMAG3S 1O CAMDO KON ou UOVES O3 pesquisa
avangada, quo confre um maior CONrOM 3078 03 USUANOS KCAXZAGOS. POTMANGO, POr SHEMEI0, DUsCar USUANoS

com musng pondentes
Retomar b pmacuina

Home: amarceic -

Copmare EEAnRE

Tela de Edicao do Usuario
Vamos editar o nosso usuario clicando no botao Editar.

Biblivre IV - Alpha
 Verada 40 Mpna

Usubrio salvo com sucessc
Currstag o » Casaste o6 Uswinos

Anies. Oe Catmim um ol # (ecameniada vorlices ve sin i evih cadmivada ataves u
SimpINCada. Que DUSCATS (D03 UM 008 1O CMIG0R O CATPO BEMKIONEOS OU BVaw: 03 Peiquish
avangada que CORfert M MIGH CClrcie S0Bre 0% USLINOS KR0S, PEMItnds, PO EHMplo, DUSAC USusncs.
‘con Aultas panderites. |

Matricula 0002 m Coand
Tipa e usudnia _ ricisaton cusiom tmse_type 5_
X ey
Cadastrado em T4DI201L 1140 G, Cancetar |

Mome  yrarcels
e
i

Emad | amacoeiog@oitin org b
Teibes (31202002200
Comtar (3222020222227

Editando o Usuario

Observe que nés selecionamos o Tipo de usuario e a opcao Operador apareceu, pois
realizamos o cadastro agora. Assim, atribuimos o tipo a um usuario especifico.
Selecione Salvar.
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10.2 Logins e Permissoes

Atingimos um ponto muito significativo no nosso sistema: as permissées. Temos de
ter muito cuidado com essas opcoes, ja que elas darao direito de realizarmos vérias
tarefas no Biblivre. Por exemplo, escolho o usuario Marcelo para criar o seu perfil,
de modo que me permita fazer diversas operagdes administrativas. Vamos ao menu
Administracdo e selecionamos Logins e permissoes:

Biblivre |V - Alpha
www?»h 2

Admimistragho Logns ¢ Permizsles

* A rofina de Permissies perméc a criago o Logn ¢ Senha para um usubro, assim como @ definkdo de s
permussdes de atesso ou ullizag o das gversas rotnas do Bioirre
A pesquea DULCAR 08 ISLAN0S [4 CAGASITRA0E o BIEAVTE, & MUNCoNa 02 Mesma forma que 3 pesqusa SImpicada
2 robina (36 Caaastro g Usudfios.

@ Permissses

Wome ou Matriculs ¢ Pasquisar »

Copmignt @ BBLVRE

Tela de Edicao das Permissoes

Selecione o usuario Marcelo. Digite Marcelo na area de pesquisa e pressione o botao
Pesquisar.

* A fotna ¢ Pemsses peme a iardo de Logn ¢ Senha para um usudo, assim oo 2 defrido de sus
plmisses e aesso 0 lzagho das dversasrolnas do Boive

A S busearh o o daskades o Bl & neond o mes o que  pesis shplleada
8 otna de Cagastt g Usuanos

() pists

(o
aneel Mool § ey )

Preparando a Pesquisa
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Surgira a tela abaixo:

Biblivre IV - Alpha

Aammisarada + Lagh -

% A ronna e pemmite 3 £racRo G LOBK # SNNA ARG (M USLATO. A COMG 3 GENACAD de WAt 1
permissdes Oe €250 Ou UILY, B0 G35 GVErEAS FOUN3S OO BEAVTE

A pesquisa buscard 08 U3UBNo3 A £3T2SUBI0) o DRIVIE. € RUNCiond 53 Mesma 193 Que 8 pesquisa Bimpincads
03 roiia e Cadastio ¢ Usubios

Rromar i pesauss Camerse 100 promemas

Matriculs 00021
Tipe de usubrie _ciCulaivn cusion user_ Type 5.

Danos para acesso a0 ssiEma

Logm
Fanesmana
Sanha
Rapeus senta
= i togm
Trocar seaha
PR ——

Sabvar registry bibdiograticn

) Morver regalro BEOrALO
Esciur regisiro baniograico
Salvar (egistic Oe MGG

Tela de Edicao de Direitos
Precisamos prestar muita atencdo nesta tela. Aparecem as seguintes opcoes:

a) Login — Permite criar um login para operacdes no sistema, ou seja, vamos atribuir
uma funcdo a um usuario.

b) Senha e Repetir Senha — Permite definir a senha do usuario e confirma-la.

Agora, criaremos um login chamado operador (ndo confundir com o tipo Operador
gue criamos anteriormente), com a senha 123456.

SRRl A

it rag o - Lo ¢ Pecmiasten

Retomar & pasquiss < Anteror 111 Présamo s

Matricula 00071
Tipa de usudrio _circutaton custom usar_typo 5__

Dados pars acesso a0 ssiema

Logm | ooaracor

Trocar senna
— - Camisgagde
! Sahvar regisim bitsegrateo
Maver mgesio bolografco
1 Facier regusiro bibangrateo
Salar registro de autondade
 Mowes regeiro de autritade
Exche registo de autandade
- Sarvar regesim de vocauATD
Mower regisiro de vocabulirio
Exchur regeiro de vocabuilng

ool e

Cadastrando o Login para Administracao
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Atencao: se vocé utilizar a barra de rolamento e rolar a tela, observara que existem
tipos de permissdes a serem concedidos, divididos em classes: Catalogacao,
Circulacao, Aquisicao e Administracao. Cada um tem um quadrinho que, se clicado
com o mouse, é marcado ou desmarcado. Role a barra de rolagem até a opcao
Administracdo e marque as opgoes conforme a tela abaixo:

Biblivre IV - Alpha
Vetsda 40 Apha

Adminintragio » Logns ¢ Parmissdes
B ok e e

Salvar feglsiro de formecedor
XTI Fesiro 0¢ fomecedar
Listar requisicBes

Saivar registro 08 requsicio
Exchur regatra de requisicio
Listar cotag bes

Savar reqstro de cotagso
Exchir regsiro dé colaglo
Listar pedidos

Salvar regiiro o pedido
Extiuir regairo oe pedide

% Gerenciar contguiagies

¥ Gerenciar permissies

# Gesenciar tadugfes

¥ Gerenciar e 8o 02 Dase 06 02005

# Reaizar copa 08 SeQuranca da base oe dados
¥ Recuperar copia de seguranca da base de Gados
@ Listar tipos de usudrios

¥ Saivar regsiro de 1o de usuirio

¥ Exclulr regesiro de lipo de usudng

# Listar servidores 23050

% Salvar regisiro de servidor 23950

# Exclulr registro de servidor 23850

o Gerar Retatdnos

# Ustar carifes de acesso

¥ Incius cartles ce aresso

# Exclur cartes de acessa

Sabvar Ramoraf Login

Copyighl OBBLISIE

Marcacao de Opc¢oes

Conforme as marcacdes executadas, estamos dando direito ao nosso usuario
Operador a fazer todas as opgdes marcadas na area de Administracdo. Tome
cuidado ao atribuir direitos, pois vocé estara fornecendo acesso a funcionalidades
importantes do sistema. Se vocé clicar no quadradinho correspondente ao tipo de
direito (por exemplo, o quadradinho ao lado da palavra Administragao), ele auto-
maticamente marcara todos. Ao final, clique em Salvar.

Vamos agora verificar o novo usuario. Saia do Biblivre e faca um login com o usuario
Operador e com a senha 123456. Observe a tela a seguir:

Observe que apenas as opgoes Pesquisa, Administracdo, Ajuda e Sair estao
disponiveis. Isso ocorre devido ao logon que estamos utilizando, no caso o
“operador”.
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Nota

Podemos editar os logons e suas permissoes. Para isso, entre novamente no menu
Administracdo, opcao Login e permissoes e selecione o usuario. No exemplo, sele-
cionamos o usuario Marcelo e apareceram as opgdes conforme a tela abaixo:

Biblivre IV - Alpha m @
Versdo 40 Apha

Admicistiagio > Logins ¢ Farmustes

“ A foling de Permissies permie a (iagdo de Login € Senha para um wsilo. assim Como a defigho de suas
pemissdes e ACess0 0U UIRZA, 80 0as AVEISas rotinas 0o Bibivre:

A pesquisa buscarh 05 usudrios |4 Cacastrados no BibivIe. € funciona da mesma 101 que A pesquisa simgiificas
3 roting oe Cadastro o Usudrios

Retornar & pesouisa «hmerior 11 Primimo »
Nome amarceia

Legin cperaor

Matrieula 00021

Tipo de usuirio. __creuiaton custom user_iype S_

Dados para €530 20 yislema

Logn  operadayr

= ¥ Login

# Trocar senha
- Cataiogalo
Sawar registro biblogrifco
Maver regsstro bibiogrifco
Estiult registro boogrifes
SaVar regsino de autondade
Maver registro de autoridade
Exclur registro de autordade
Sahar rogiiro de vocabulng

Tela de Edicao de Logon

Vocé pode alterar os direitos ou incluir novos, bastando no final clicar em Salvar.
Mas tome cuidado ao fazer isso, evitando dar direitos de mais ou de menos. Outro
ponto importante: a opcao Remover login. Se vocé clicar nessa opcédo, o login que
vocé criou para Administracdo é removido, mas ndo o login do usuario. Todas as
definigdes precisarao ser refeitas!

10.3 Rotinas especiais de manutencao

Vamos falar agora de dois tipos de operacdo de administracdo de nosso Biblivre:
Backup e Reindexacdo. Ambas sao muito importantes, pois o Biblivre trabalha com
um sistema de banco de dados. Esse banco de dados guarda todas as informacgoes

que cadastramos e é fundamental que de tempos em tempos facamos essas
operacoes.
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10.3.1 Backup
No Backup, executamos a copia de informagbes para salvaguarda-las em caso de

algum problema em nosso sistema. E uma copia dos registros e das informacoes de
nosso Biblivre. No menu Administracao, selecione a opcao Manutencao e surgira a

tela abaixo:
Biblivre IV - Alpha m
_mlunm' s

Adminisiragho » Uanusiclo

= Copi de

_adminilration mamienance backup descrpton |

Istraton mantenance backup descripton 2__
abon mantenant & backup dest ipton 3__
ation maintend

backup descripton 4_

iStraton Maintenance backup Wamiy_

Gotar drgtars Gatar

Untimes Backups

Abiatxo estio o8 inks para download dos (itmos backups realizados. E importante guaréd-os em um kocal seguro
1S 5t & 3 Unica forma o recuperar seus 0a00s. (aso necessino.

Estes ang 14 contiuragBa do Bibrre (“Administraglo”
"Configurades”, 1o Meny supenor) Caso este dietdno nfi &stefa tsponivel para eSCALA N0 MOMENES 0 backup
um giretorio lemporino serd usado em seu ligar Por este motho, 3iguns dos backups podem nllo estar disponivels
apds (N0 1empo. RECOMENGAMDS SEMIE fazer o NI (0 DACKUD & GUard 4o em um leal seguro

) 1208720141324 - Backup compielo ] "“““““"’L.:;*‘;:;
DA0L2014 1751 - Backup complety
OBOS2014 1521 BI0UD COMPING.
02052014 1521 - Backup complels
042074 1203 - Backup compiblo

AboAtiad B0k 01 § backugn

A teindeiacp da bise ox dados & 0 (rocéssa 1 Gudl 0 Bibive analea ¢ada regshd cadasteade ¢riando indices e

Opcoes de Backup

Observe que existem trés tipos de backup:

a) Gerar backup completo — Gera um arquivo de copia com todas as informacgoes
do sistema (usudrios, registros etc.), inclusive os arquivos digitais que tenham
sido cadastrados (arquivos pdf, de musicas etc.).

b) Gerar backup sem arquivos digitais — Gera um arquivo de cépia com todas as
informacgoes do sistema (usudrios, registros etc.), mas ndo dos arquivos digitais
que tenham sido cadastrados (arquivos pdf, de musicas etc.).

¢) Gerar backup dos arquivos digitais — Gera um arquivo de cépias somente dos
arquivos digitais que tenham sido cadastrados (arquivos pdf, de musicas etc.). Os
registros, os usuarios sao perdidos.
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No caso, vamos realizar um backup completo. Clique no botdo Gerar backup

completo. Uma barra de execucao da operacao ira surgir, mostrando a realizacdo do
processo.

- Copia de Seguranca (Backup)

516 83.3%)

Realizacdo do Backup

Ao término, surgird uma tela de salvamento para vocé aguardar em disco um
arquivo da cépia do backup.

[ soicoms B

(N [0 3 Moser » Orogben » biblare +
Ouganaw = Hovs put - 8

7 rvornes
I ra de Trstuine

o Grupo domisice

B Compuador

& Dacotoa (€
B s de BO-ROM
o Moo ()

iy Rede
S WASTIRFC

Tela de Salvamento do Backup
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O nome do arquivo sempre é feito no seguinte formato: Biblivrebackup
datahora.bz4. No exemplo, temos Biblivrebackup2014-05-14 1415m50s.bz4. A
extensao bz4 é utilizada para compactagao de arquivos.

Sempre mantenha em um local seguro o backup de seu banco, pois, em caso de
problemas, um técnico especializado podera recuperar o sistema para vocé a partir
do backup feito.

10.3.2 Reindexacao

A reindexacao da base de dados é o processo no qual o Biblivre analisa cada registro
cadastrado, criando indices em certos campos para que a pesquisa neles seja
possivel. E um processo demorado e que deve ser executado apenas nos casos espe-
cificos abaixo relacionados:

* Alteracao na configuragao de campos buscaveis;
* Importacdo de registros de versdes antigas do Biblivre;
* Problemas na pesquisa, em que registros cadastrados nao sdo encontrados.

Esse processo pode demorar alguns minutos, dependendo da configuracao de
hardware do seu servidor. Durante esse tempo, o Biblivre nao estara disponivel para
a pesquisa de registros, mas voltard assim que a indexacdo terminar. Recomen-
damos fazer esse tipo de operagdo enquanto o sistema estiver sem utilizacdo ou
numa parada programada de manutencédo. A reindexacao esta disponivel se rolar-
mos a tela de manutencao até o final.

Biblivre IV - Alpha m
Yorada $0 Aty ]E;

Aamisintraghs » Uanuisnclo

\pawo estio i seaizaOgs. E IMpOftate QUArdA-ios £ UM e SEQUro.
Pots esia € a tnia farma e recuperar seus dados. Cas0 NeCessD

Estes amguivos areidng i a0k Bieiivre (%
“Configurapdies”, no menu supenor) Carso este dWetdrio ndo para escrita

UM GITEI510 TEMPOTANG 5678 LS3I0 M SExi UG For 518 MOTWO. GURES 005 DACKLDS, POCEM NBG ES1aT CSPON S
p0s cerfo lompo. RecoMeNdamas semprs fer 0 AWNiad do BICKUD & JUANSA. 0 &m um ocal SegurD

@) 14mS2014 1415 - Bathip compito Fm——
14082013 1412 Bscrup compis
12052014 1124 - Bacrp compinto
OVDET01E 1751 Backup complla

OIS 1521 - Backup comeivin
owral fodes o6 11 backups

53 cada regesiro cadasirado, erianda g
450 CEMONAAO & QUE Ve 3r eTecy

Opcoes de Reindexacao
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Existem trés tipos de reindexacao

a) Reindexacao da base bibliografica— Reindexa os cadastros de livros e obras.

b) Reindexacao da base de autoridades — reindexa a base de autoridades do siste-
ma.

¢) Reindexacao da base de vocabulario — Reindexa a base de vocabulario cadastra-

do no sistema.

Note que essa operacdo sé é feita em caso de extrema necessidade, e recomenda-
mos que tome cuidado ao fazé-la. Por exemplo, vamos processar a reindexacao da
base bibliografica. Ao clicarmos no botéo, aparece a seguinte mensagem de alerta.

& = C 0 alphabiblivreorgbr

Relndexagio a3 Base ds Dades

Dessja confirmar a reindexaghc da base?

Cancelar

Mensagem de Alerta da Reindexacao
Em seguida, se confirmarmos, aparecera o porcentual do processo até seu fim.

Reindexacao em Andamento
Ao término da reindexacao, retornaremos ao Biblivre. Lembre-se de que essa
operacao sé é feita em caso de extrema necessidade.
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10.4 Servidores 239.50

A rotina de Servidores Z39.50 permite o cadastramento e a pesquisa dos Servidores
utilizados pela rotina de Pesquisa Distribuida. Para realizar o cadastramento, serdo
necessarios os dados da Colecdo 7Z39.50, assim como endereco URL e porta de
acesso.

Ao acessar essa rotina, o Biblivre listard automaticamente todos os Servidores
previamente cadastrados. Vocé podera, entao, filtrar essa lista digitando o nome de
um servidor que queira encontrar.

Z239.50 é um protocolo cliente servidor de padrao internacional que permite
pesquisa e recuperacao de informacdo em redes de computadores distribuidos. A
priori significa dizer que com ele podemos pesquisar registros em outras bibliotecas
espalhadas pelo mundo que suportem esse recurso. Para isso, precisamos saber a
respeito de algumas informacbes importantes:

* Seabiblioteca suporta esse recurso
* Endereco IP ou URL
* Porta de conexao

Selecione a opcao Administracao, Servidores Z39.50. A tela das opcoes surgira:

1 = LT e e -~

Biblivre IV - Alpha m
Vers3a 40 Alpha &

Atminintragdo » Seendore:

A rotna de Servidores 230 50 permies. 4095 Berviaores roting de Pesquesa
DSTOU0a Parm reskiar o ca0asUaMEND 56180 Necessanas OS dadoa 0a CowgH0 239 50. 3SSIM COMO ENdenco
URL ¢ porta g6 acesso

A0 Bcessar essa 10UNS, 0 Bodvie Bslarh automatic anente 10005 o8 Servidoces previaments cadasiiades Vood
poser Entio fiar 553 RSt QIQRANAO © NOME 08 UM SEAVIGr QU GUENa Entontral.

Servidares Z39.50 Hovo regntro.
@ :

Nome Car
URL wetcat ibeary e e
Pona 2200
Coleglo unicom Exch,

Nome Library of Congrass. Online Cataiog - EUA oo
URL 140 147 246 &7
Porta 210

Copnghl & DIV

Tela de Configuracao dos Servidores Z39.50
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Repare que ja temos alguns exemplos cadastrados. Para realizarmos um novo cadastro,
selecione Novo registro. Surgira a tela de op¢des:

Biblivre IV - Alpha
aNgns

Adminintragbo - Serddores 239,50

* Arolina de Servidares 235 50 permite o cadesiramanto & pesquisa dos Servidoes utizados pala rotna da Pesqusa
Dsstribuida. Para realizar o cadastramento serdo necessdnos 03 4ados da Coleglo 239 50, pssim como endereco

UAL e porta de acesso
Ao acessar assa rotma, 0 Boivie stark automatamente todos 05 Servidores prevamente cadastiados. ook
‘poders entho fitrar 253 lsta urn Seniar g

Nome

URL .

Forta
Celegso

Fomuidne

fi151

Tela de Cadastro de Servidores Z39.50

Por exemplo, vamos cadastrar o seguinte servidor:

Cancilsr

Homd | 2laarving
VAL suporte alandrs com b

Porl 243

Coleglo | Sistema Brasieno de Registos Bibliograicos

Cadastrando um Servidor

Ao término do cadastro, clique no botéao Salvar. Ele estara disponivel para pesquisas
em sua base, ou seja, ao realizarmos uma pesquisa em nosso Biblivre, podemos
consultar uma biblioteca remotamente. Uma dica para obter servidores ativos é
visitar o site http://irspy.indexdata.com/, que permite uma procura em tipos de
servidores diversos. Finalizando o cadastro, o servidor esta disponivel em nossa lista.

www.biblivre.org.br




Sistema de Automacao de Bibliotecas B’vBer!;.!HRE

Adiniatigho » J8raccie T3 50

% Aroina ge Senidores 230 50 pemite pesquisa dos o g Pesquisa
Duirbuida Para resizar o cadasiramento serdo necessinos o5 dados da ColegBo 23950, assim como enderego
AL e porta de acesso
Aq acessal €553 folna, © Bivie Isiard aulamatkamente 1odes 03 Seradoies previmente cadastrados Veck
POk entEo MiFar es53 kSE, GGRANGD 0 NGME 06 LM SENVAOT GUS QUK endoninr,

@ servidorss 233,50

W regisiry
fiar »

Nome Aesancia s
URL supone alexindra com b
Pora 212
Colegho: Sisiema Brasieiro g Regisiios BOSOgrancos L
Nems: Camige. pr
URL weocat Bovary Cmu 6du
Porta 2200
Coleghe uncom e
Nome: Libeary of Congress Onine Cataiog - EUA o
URL 140 14720067
Porta 210
Colegdo LCOB Extheir

Servidores Disponiveis

Lembramos que podemos excluir um registro com o botdo Excluir ou abrir para
edicao, operagdes ja comuns ao NOsso sistema em outras opgoes.

10.5 Relatérios

Os relatérios sdo um modo de termos informacgdes para consulta em nosso sistema.

Existem diversos tipos disponiveis. Para acessa-los, entre na opcao Administragao,
Relatérios. Surgira a tela abaixo:

Biblivre IV - Alpha
Versko D pha

Administracho » Reiatioos

A rotna ge Relotdros permite 3 geraglo & mpressio oe dwersos reltdnos Gponbilzados pelo Bibre Os
relatdrios clsponivels 5€ dividem entre as rotinas de Aquisigho. Catalogagdo & Circutagdo

Alguns dos relatirios. dsponives possuem Nitros, como Base Ballogrifica ou Perfodo, por exemplo. Para outros,
basta secionar o nelaldda e cicr em "Emil Relathrio®

= Relaitcias

Selecione um Relatério

Selscians

Tela de Relatérios
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Existem diversos tipos de relatérios, basta clicar na setinha para baixo do lado direito
do quadrinho e selecionar.

ratrag e - Relatdngs

“ A ronna oe Reumdnos penie @ QeragEo @ IMpressho de GWersos TelSlOs OipoRTAISIE Peko Bibwvre. O3
avidem Aquisgda, = iag

s dos retstonos Bisponivels possusy NrDs, como Bass BRiogrifica. ou Periodo, por enemplo, Para oltros:
Dasta sakecionar o relatbng ¢ Cicar em "Emilic Relalooo™

~ Retworos

Selecione um Relatério

| Selecone. w |
isisao
Rolatino de Pedos de Aduissdo Eletiados Por Pariodd
Cawiogagao
‘Sumiio da
ESLASICH 001 CIRISACHGD0 Dy
Rotaiong d4 inchusden de Gores par Perioso
Rotatiro de Biblografa do Auter
Retaitno g4 Tamba Patnmonial
Rolatno comgieto de Tomo Patnmanial

Relatin de Tados o Usudrios

Ratstén de Empréstinas om Atraso
Relatéra de Resenas

Reiatinn de Tolal de Pesguiss por Pacodo
Ralairs da Empristimen. oo

Tipos de Relatoérios

Esses relatorios sdo gerados a partir das informacodes do seu banco de dados. Uns de
maneira direta, outros pedem algum tipo de valor, como:

* Nome

¢ Intervalo de data
* Base de dados

* Ordenacao

De acordo com o tipo do relatdrio a ser emitido, sera aberta uma nova janela. Por
exemplo, vamos selecionar a opcao de relatério de todos os usuarios. Ao fazermos
isso, aparece a tela abaixo:

S

Itad

Amiminiragdo » Reladios

% A rofina de Refatorios permite A geraclo & mpress3o de Oiversos relaldnos dsponibizados pelo BoRE OF
relattiios Gsponiveis se dividem entre. A

Akguns dos reiaténos disponlveis possuem oS, ok Bass BIRiorAca, ou Perodo. por exempla. Para outros.
basta sabecionar o rRlaléno o Clcar sm Emir Resldno”

~ Holntdrics
swlacions um Relatério

[ Relaezcio de Todos o3 Ususrios vl

Emar Restoro

Selecao para Emissao do Relatério
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Clique no botao Emitir relatério. Uma nova janela com o relatério serd mostrada.

[ & sy

3 alphabiblivrerghr/?contioller= dewnloadBinodule = sdmiriistration reportsBiation = download_reponiidie

# Relatorios B 1 14 154
Relatéric Geral do Ususrios

508 disponibiizacos pelo Bibdvre O3
e Circuiagto

o4 Peffoso, por essmgio. Para outros,

i 005 PARA TESTE DO BIBLIVRE &

Homs Matricuta A i |

|y 2 e \Touzois

10 18042018 16042014
Joberie 2
o8 LaZ ot 7
Marvakds Awop k]
Moo Ao i
Noigon M []
[Pesieo Hengue. 5
e £SO ISO00E, ]

Relatério Emitido

Repare que o relatorio ja vem com as opcdes de imprimir e até salvar em pdf (o icone
do disquete).

Notaimportante

Verifique se o seu navegador ndo esta bloqueando janelas pop-up, pois caso essa
opcao esteja ativa, os relatérios ndo serdo mostrados.

10.6 Cartoes de Acesso

A rotina de Cartbes de Acesso permite o cadastramento e a pesquisa dos cartoes
utilizados pela rotina de Controle de Acesso. Por exemplo, a biblioteca possui um
sistema de acesso por catracas eletrénicas e gostaria de dar um cartdo de acesso ao
usuario. E uma base de cartées que pode ser distribuida durante o dia de operacao.

Para realizar o cadastramento, o Biblivre oferece duas op¢oes:

* Cadastrar Novo Cartao: utilize para cadastrar apenas um cartao de acesso.

* Cadastrar Sequéncia de Cartoes: utilize para cadastrar mais de um cartao de
acesso, em sequéncia. Use o campo "Pré-visualizacao" para verificar como serao
as numeracdes dos cartdes incluidos.
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Ao acessar essa rotina, o Biblivre listard automaticamente todos os Cartdes de Aces-
so previamente cadastrados. Vocé poderd, entao, filtrar essa lista digitando o
Cédigo do Cartao de Acesso que queira encontrar. Vamos abaixo entrar pelo menu
Administracao, opcao Cartoes de acesso.

Biblivre IV - Alpha

sk - Canbes o6 A0

Carides uilizados pela rotina do Controks de-

“ Arotna de Carides de o
Acesso Parh feaktar o cadasiamenta o Bibivie olerecs Guas opsdes
+/Gaaasiar Hovo CanBo. wlie para Ca3sirar 3penas um Carthy 6o X esss
- Cadastrar Sequéncia da Cariies LtAze para cadastrar mais de Um Cando de atesso, em sequincia. Lbte o

campo 0" para verificar 603 carides Incidos
A BCESSHT €552 10tinA. 0 Biblivre BSlavh aulomatcaments 16dos 03 Cartdes 05 ACeSsO previamente CAGIRIN0S.
Vocd poderh ento Har es3a ista, digRANd0 © CAGGO e UM Canko G ACESSO Que QUer encontrar

@ Candes de Acesso Aacionar Candes
Sumagba
Gualau e s Fierar »
Cartdo 001
Situago Cisponivel Soamer

Cadastrago em 14052014 1524

Atualizado em 14052014 15 24 Cancelar

Cadastro de Cartoes
No nosso exemplo acima, ja temos um cartdo cadastrado. Vamos cadastrar um
novo. Selecione a opgao Adicionar cartoes:

« Castrar Nove Cartho Uliize (03 CATASITAN BHONIS UM CATLMO 06 ACESS0

B Sequincia ge Caribes Wtize par cacastrar M G& UM CanB0 e (eSS0, en sequénca. UtiE o
‘camgo P isiakisg 80" para venficat <omo serdo 5 Rumerdes 605 Car0es inckidos.

A0 acessar e1sa fOBNA. 0 BOIVIE Ftard automatcaments 10008 03 Candes de AC#S50 praviamente Ca0ISUA08

Voo poserd entSa fiar 553 kata, digitanan o GAdga de um Cartho 08 ACEE5 qUe QUeTA encontrar

cano
Snuagio Sarar

Cancelar
s

Cortha 7

SRt © Cat Ry

Cadastrando um Novo Cartao
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No caso anterior, cadastramos um novo cartdo com a numeracao 002. Podemos, em
seguida, definir a suasituacao:

Biblivre IV - Alpha
e

Rdrmimistragho > Catbas ds Aenstt
RSP AT T

+ Cadasirar Novo Cantdo ulize para cadasirar Apenas um carto 02 acesso,
« Cadasirar Sequéncia de Canthes. uliize para Cadastrar mars 02 um cando de acesso. em sequincia. Utize o
€ampo "Pré VEUMIACEY" pas

A0 JCESSH £33 roting. 0 Bibtvre istard avtomaticamenie todos o Canlies de Acesso previamente ¢adasirados.
Vocd poderd entlo fitrar 8653 is1a. dgitand P AL que q

Cantao |
Situagio

Sahvar
Cancolat

stwacho [ Gisgoniel v]

Canteizdo

~ Cadastrar

Situacao do Cartao

Temos as seguintes situagoes:

a) Disponivel —Que pode ser utilizado imediatamente.

b) Em uso — Que esta sendo utilizado por algum usuario.

c) Bloqueado - O cartao foi bloqueado por algum motivo e ndo pode ser utilizado.

d) Em uso e bloqueado - Significa que alguém usou o cartdo e foi bloqueado du-
rante o periodo da utilizacdo.

e) Cancelado - O cartao foi cancelado e ndo pode ser utilizado.

Ao final do cadastro, é s clicar no botao Salvar.
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10.6.1 Cadastrando uma sequéncia de cartoes

E possivel cadastrar uma sequéncia de cartdes de uma sé vez. Para isso, selecione a
opcao Adicionar registros. Preencha o quadro conforme se encontra abaixo:

Asmintracss - Caltien oo ACHILS

» Cadastrar v CanSo wbiloe pan cadasirar spenas um cartBo de o
© Catatine Secpsuia 04 Carides mm‘mwmnemnmmxm o sequincas Utiise o
‘CAmeD "Pré visusiog Bo” AT venncar

intard mitomate smenie tods on Caties de Atesyn prevamente ©admbadoy
(ibfsalenle s ibnd i sitoie st lniiud i

sruagso -

Foanutirio

Cadastro de Varios Cartoes

Repare no quadro abaixo que cadastramos um prefixo e um sufixo. Isso é apenas
para a nossa orientacao e serve para nomear os cartoes. Agora, colocamos na opcao
NUmero inicial o valor 11 e na opcado Numero final, 22, o que significa que serdo
gerados automaticamente cartées numerados de 11 a 22 com o sufixo. Pressione
Salvar, e teremos uma série de cartdes de acesso cadastrados.

Fbll\f:e#-—l\l'phf ) itau | @

57 DD VETTIcar (OO 14700 83 NUMETaCEEE 003 Carides MCINGoT

A acessar essa reina o Bibivre fstard avtomaticaments fodos os Carifies de Atesso previaments eadasirados
Ve poderd entlo filiar essa fsia. dtando o Cddp e v Cartdo de ALesso que queca enconar

(@ Condes de Acesso tesons Caroes
e
e +  rane »
Cartde 0Ot
Siuagdo Duponive! L
Cagastrado em 11052074 1524
Atualizado em 1402014 1524 [Fmrimd
Sardo 002 .
Stuacis: Dnpon(vel L
Gacasraco em 14052014 15 32
Arualizaco em JAAER014 1552 S

Bsquear
Cascelar

Cartio.

Shuagso Omponive: Foavear

Cadastrade am 14050014 1533

Atuatizado em 1452014 1633 LB

Cando: asnacc

i o moquaar

Cadastrado em 14052074 1533

Atualizade em 14052014 1533 Cancelar

Cartoes Cadastrados
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Observe que podemos bloquear ou cancelar um cartdo a qualquer momento. Basta
clicar nas opgoes ao lado. Se vocé cancelar um cartao, ele sera excluido da lista de
utilizacao.

10.7 Configuracao

A rotina de Configuracoes permite a configuracao de diversos parametros usados
pelo Biblivre, por exemplo, o Titulo da Biblioteca, o Idioma Padrao ou a Moeda a ser
adotada. Cada configuracdo tem um texto explicativo para facilitar a sua utilizacdo.
E a forma de customizarmos nossa biblioteca e assim deixa-la com nossas opcoes.
Vamos analisar cada uma das opg¢des para vocé. Selecione o menu Administracao,
Configuracoes. Surgira a tela de opcdes abaixo:

Biblivre IV -
e

Adimminiragho » Contiguraghes

 Arotna de Cx permie rAmetros ulizados peio BIDIWTE. COMO por ExBmply
o Titulo da Biblobeca. o Kioma Paddio ou @ Mosda @ ser utizada. Cada conigur 80 passul um fexlo expicalno
para facitar & 3ua wizacdo

E5ta Configuiaghc [EPrEsenta.0 NOME 03 DILACIECA, GUe 527 0000 10 105 023 PAGINES 00 EIOEVIE & N0 TESaION0S.
Vaorongmel - Boave IV
Vokorawsi BRI IV - Apoa
Movovelr  Businea IV - Alpha

Esta contigura3a representa um sublitula para a Dbloteca, que berd eobide no lapo das pdgmas do Bibivie. logo
a0AG0 (0 Noma da Biblioteca. E2a configiirag 8o & opoionnl
Valol orgeal  Versio
Valoramal  Versdo 4 0 Apha
Movo e ygrsda 40 Alpha

© o paNMOnal 4 0 CHMpO que KEADTCA UK SMente M csempaar 1o Bbivie. 3 regr de formag 8o pars o lombo
patrimonial depende do ano de aquisic 0 40 EXMpEM, 03 QUINDGACH 06 EIOMPLAMES ASGUTKRS 1D N0 & 60 Prefiz 4o
10moo patrmonial Este prefio & o termo que e Inseioo antes da ALMerA0 de an, N format . (Ex Bk 2014 T)

Esta configuraclio representa o3 dlas de Runcionamento da biblolsca e serd usada pelos midulos de empréstimo e
feserva O pancpal 1o desia configurago & eviar que & QevougBo de UM erempiar e 3pendada para um dia e
que a bosaloca csld fochada.

Tela de Configuragdes da Biblioteca

Observe cada uma das opc¢des abaixo:

a) Nome da biblioteca

~ Nomeda

Esta configuragdo representa o nome da biblioteca, que sera exibido no topo das paginas do Biblivre e nos relatdrios
Valor original  Biblivre IV
Valoratual  Biblivre IV - Alpha

Novovalor  inha Biblioteca
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Essa opcdo permite mudar o nome da biblioteca na tela de entrada; no caso, no
campo Novo valor coloquei o nome “Minha Biblioteca”.

b) Subtitulo da biblioteca

— Sublitulo da biblioteca

Esta configuragdo representa um subtitulo para a biblioteca, que sera exibido no topo das paginas do Biblivre, logo
abaixo do Nome da biblioteca. Esta configuracdo € opcional

Valor original  Versdo
Valor atval  Versdo 4.0 Alpha
Novovalor  (Versdo 4 0 |

Essa opcao permite que vocé coloque um complemento ao nome de sua biblioteca
na tela de entrada; no campo Novo valor coloquei o nome “Versao 4.0".

¢) Prefixo do tombo patrimonial

= Prefixo do tombo

O tombo patrimonial € o campe que identifica unicamente um exemplar. No Biblivre, a regra de formacdo para o tombo
patrimonial depende do ano de aquisicdo do exemplar, da quantidade de exemplares adquiridos no ano e do prefixo do
tombo patrimonial. Este prefixo € o termo que sera inserido antes da numeracdo de ano, no formato .. (Ex Bib.2014.7).

Valor original  Bib
Valor atual  Bib
Novovalor  gip

Esse prefixo é apenas um identificador de exemplares em sua biblioteca no que diz
respeito ao patrimonio dos mesmos. Vocé pode alterar esse valor no campo Novo
valor.

d) Dias de funcionamento

— Diasde

Esta configuragdo representa os dias de funcionamento da biblioteca e sera usada pelos modulos de empréstimo e
reserva. O principal uso desta configuracdo € evilar que a devolugdo de um exemplar sefa agendada para um dia em
que a biblioteca esta fechada
Valoratual  segunda-feira, terca-feira, quarta-feira, quinta-feira, sexta-
feira
Novovalor ] domingo
¥ segunda-feira
¥ terga-feira
¥ quarta-feira
¥ quinta-feira
¥ sexta-feira
L sabado
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Aqui, podemos configurar os dias de funcionamento, marcando nos quadradinhos
com o clique do mouse. Para desmarcar, basta clicar novamente.

e) Idioma padrao

~ Idioma padréo
Esta configuracdo representa o idioma padrdo para exibicao do Biblivre.
Valor original ~ Portugués (Brasl)
Valor atual  Portuqués (Brasi)

Novovlor | Potugués Bras) "

Selecionamos o idioma do Biblivre. Nessa versao, ele s6 esta disponivel em portu-
gués BR. Vocé pode alterar esse valor no campo Novo valor.

f) Moeda

=~ Moeda
Esta configuragao representa a moeda que serd utiizada em multas € no médulo de aquisicdo.
Valor original RS
Valoratwal RS
Novovalor |gg

Esse campo permite que vocé coloque a representacdo da moeda de seu pais. Vocé
pode alterar esse valor no campo Novo valor.

g) Resultados por pagina

~ Resultados por pagina

Esta configuragéo representa a quantidade maxima de resultados que serdo exibidas em uma (nica pagina nas
pesquisas do sistema. Um numero muito grande podera deixar o sistema mais lento.

Valor original 25
Valor atual 25
Novovalor 95
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Quando fazemos uma pesquisa no Biblivre, essa opcdo permite configurar quantos
resultados podem ser exibidos. No caso, serdo exibidos 25 resultados por pagina.

Vocé pode alterar esse valor no campo Novo valor.

h) Limite de resultados

= Limiteder
Esta configuragdo representa a quantidade maxima de resultados que serdo encontrados em uma pesquisa
catalografica. Este limite & importante para evitar lentiddes no Biblivie em bibliotecas que possuam uma grande
quantidade de registros. Caso a quantidade de resultados da pesquisa do usudrio exceda este limite, sera
recomendado que ele melhore os filtros da pesquisa
Valor original 6000
Valoratual 6000

Novovalor 000

Essa configuracao representa a quantidade maxima de resultados que serdo encon-
trados em uma pesquisa. Como foi dito em explicagdo anterior, ndo mude esse valor
para evitar lentiddo. Ele ja esta otimizado.

i) Limite de resultados para buscas distribuidas

= Limite de resultados para buscas distribuidas

Esta configuracdo representa a quantidade maxima de resultados que serdo encontrados em uma pesquisa distribuida
Evite o uso de um limite muito elevado pois as buscas distribuidas levardo muito tempo para retornar os resultados
pesquisados.
Valor original 100
Valoratual 100
Novovaler  4gg

Essa opgao traz o resultado de pesquisas de titulos em bibliotecas remotas. Nesse
caso, serao mostrados 100 valores encontrados. Nao modifique esse valor para

evitar lentidao.

j) Tipo de impressora para recibo de empréstimos

= Tipo de impressora para recibo de empréstimos

Esta configuracdo representa o tipo de impressora que sera utilizada para a impressao de recibos de empréstimos. Os
valores possiveis sdo: impressora de 40 colunas, de 80 colunas, ou impressora comum (jato de tinta)

Valor original  Impressora comum
Valor atual  Impressora comum

Novovalor | Impressora comum ¥
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Permite escolher o tipo de impressora para os recibos dos empréstimos. Normal-
mente, o parametro impressora comum é o do padrao do sistema.

Nota
Opcoes que nao devem ser alteradas:
Existem as seguintes opg¢des que ndo exploramos aqui:
* ServidorZ39.50 local ativo
* Caminho de destino das copias de seguranca (Backups)
*Caminho para o programa pg_dump
*Caminho para o programa psq|
Essas opcoes devem somente ser alteradas por técnicos ou usuarios com conheci-
mento avancado em Tl. Para o usuario do dia a dia, recomendamos nao alterar

nenhum valor desses quadros.

Para finalizar, vamos observar como ficou nossa pagina de entrada depois das modi-
ficagoes. Pressione o botdo Salvar com o mouse e recarregue a pagina.

Minha Biblicteca
Versdod 0.

Adminisiragho » Comguaring

% A roling de ConfigrisOes permie a configuris o de dversos parimetros ulikzagos pek Bibire, coma por exempl
0 Tito 6a Bidlioleca. o kdioma Padr30 ou 4 Moeda a sar ubizada. Cada configuraco possul um o expicaivs
para taciitar 3 sua utiiza o

Esta configurag B representa o nome da biblioteca. que serd edbia no 1opo das paginas do BAINTE ¢ nos reatbrios
Volororiginal  Bbiivre IV
Vaiocatual  Minha Eibioleca
IRWOVRE  fiohy Bibloteca

Esta confguraclio representa um sublilub para a bibloteca. que serd enbido 1o lopo das piginas do Bbive. logo
Apaun 4o Nome da biblioteca Esta configursg 3o ¢ optional

Valor origieal  Verslo
Vaoratsl  Versio 40
Wovovalor  (Versho 40

O lombo pakimonial & © €AMPO QUE KIENMACA UNCAMENtE Uin ATEMELAY, No BRI & (g O¢ farmaclo para o tombo
patiimanal depende 00 ano o aqusk o o exemptar, da Quaniade de exemplares A0qUIKICS N0 A0 & do prin 60
tombo patrimonial. Este prefio & o lermo que 5rA insendo antes da numera; do de ano. no formato . (Ex B 2014.7).
Vet enginal - B
Valo atwal  BD
lwovaior gy

Esta configuracda representa os g de funcionamento da hbioteca & serd usady pelos midilos de empréstmo &
reserva. O pncipal LS desta contigur;B0 & evElr que a devolug$0 de UM exemplar 583 agEndada para.um da em
Que 2 bibolica estd fechada

www.biblivre.org.br




Sistema de Automacao de Bibliotecas B’VBeré!%RE

Fechamos, assim, a parte de Administracao do Biblivre.

10.8 Exercicios

a) Como podemos adicionar um novo cartdo de acesso?

b) O que é o protocolo Z39.50 e para que serve?

¢) Como podemos modificar o nome de nossa biblioteca?

Apéndice

Ajuda do Biblivre

No nosso Biblivre temos um menu de Ajuda. Esse menu traz trés informacoes:

a) Sobre o Biblivre — Trata-se de uma pagina com informacgdes técnicas a respeito de

nosso software.
b) Perguntas frequentes — Essa opcao encaminhara vocé para o férum do Biblivre.

(] biblivre.org br/orumviewforum.phpf=30

Pgina Princlpal » Farum Biblivre 3.0 = FAQ - Perguntas mals Irequentes

FAQ - Perguntas mais frequentes
Farm
1oum TOPCOS  MDBAGENS (LTIIA MENSAGEM
Siblioteconomia

@) 10 10
@ Tecnologla m 5

TRANCADO &

Anuncios
ANCIO3 R5P05TAS

e Comlmpr{m\l dlqmm

(g s 200 2013, 10106
Fommhmml

rﬂ o whucas « 012, 10:35
rdrumBIhlIm Cmrd

I j per wlucas + 012, 09:38

' Férum Biblhvre Espirito Santo
a_’ﬂ,.,....m._. 1054

|f Biblsis 1,0.4 - Do Winlsis
"8 & por whucas « 2

Mo

tariares:| Todos o3 Tépicos ¥ | Organzar por| Hara da Mensagam v | [Dacrascente v |[iF]

O Forum do Biblivre
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E interessante fazer um cadastro no férum e participar da nossa comunidade. Se
vocé nao tem um cadastro ainda, acesse o endereco a baixo e cadastre sua conta:
http://www.biblivre.org.br/foforum/ucp.php?mode=register.

¢) Manual - Vocé poderd acessar a versao PDF do nosso manual e consulta-lo em seu
computador.

Lembre-se de que a internet tem uma comunidade muita ativa, como nosso forum
ou mesmo pesquisando nos mecanismos de procura. O Biblivre ¢ uma comunidade
em crescente expansao.

o

BIBLIVRE

Registrar ¢ Entrar & Férum € FAQ

Pagina Principal e
Hoje & 06 Out 2014, 10:52
Férum
FORUM TOPICOS  MENSAGENS ULTIMA MENSAGEM
9 Forum Biblivre 4 s0 192 por wlucas i
Forum para usudrios do Biblivre 4 06 Out 2014, 02:11
Forum Biblivre 3.0 por wlucas
. 750 3457 03 out 2014, D149
Sugestdes por wiucas L&
92 301 3pser2014, 21:30
Regras do Forum P 2 por admin &
30 Mai 2011, 22:38
ENTRAR - REGISTRAR
Name de Usudric Senha: | Entrar automaticamente em cada visita [1]

QUEM ESTA ONLINE

No total, temos 1 usudrio online :: 1 registrado e 0 ocultos (baseado em usudrios atives nos Gltimes 5 minutos)
O recorde de ususrics cnline foi de 11 em 09 Out 2012, 10:34

Usudrios Regictrados: Google [
Legenda: Administradores, Mad:

. Usudrios recém registrados, , Usudrias registrados

ESTATISTICAS
Mensagens no Total: 3957 » Tapicos no Tatal: 896 « Membros no Total: 4706 » O mais nove usudrio registrado: PrefeituraPaulista

Péagina Principal
A Equipe | Remover cookies deste fdrum | Todos os Horsrios estSo como UTC - 3 haras

Dasign by Mighty Gorgon
Powered by phpBE & 2000, 2002, 2005, 2007 phpBE Group
Traduzido por phpBE Brasil

http://www.biblivre.org.br/forum/
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Multibibliotecas

Introducao

Com a versao 4.0 do Biblivre, introduzimos um conceito muito importante com o
qual podemos, em um mesmo computador, administrar diferentes bibliotecas. Isso
significa dizer que numa Unica instalacdo do Biblivre é possivel criar diversas
bibliotecas, e o software dara suporte sem nenhum tipo de limitacdo. Essa opcao,
contudo, sé ¢é justificada se tivermos mais de uma biblioteca em uma mesma
instituicao, por exemplo, bibliotecas departamentais, ou mesmo setoriais. Neste
nosso pequeno manual, mostraremos como o processo de configuracao é simples e
requer apenas um pouco de atencao por parte do responsavel pela administracao
do Biblivre. Vamos, passo a passo, configurar e explicar os cuidados necessarios
paraisso.

Iniciando

Antes de tudo, temos de ter uma instalagao do Biblivre 4 sendo executada em um
computador. Devemos logar como admin e acessar o menu de Administracao,
selecionando a opcdo Configuracgoes.

& Livvs {EIbllvre) varsdo £

2 Bibltrs, acesse 3 cegto

ErNaE el 101 4

Tela de Configuracoes

Em seguida, vamos localizar a seguinte op¢ao:

= Habilitar Multibibliotecas

Esta COnngUra;éO permite que se habilite o sistema de ﬂ'll:]"!lp|a$ bibliotecas nesta Ins'afagéo do Biblivre 4
valoratual ¥

Opcao de Multibibliotecas
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Ao habilitarmos essa opcao, permitiremos a criacdo de mais uma biblioteca em
nosso Biblivre, ou seja, poderemos administrar bibliotecas distintas em um mesmo
computador. Marque essa opc¢ao clicando com o botdo esquerdo do mouse no
quadrinho, pressionando em Salvar no final da pagina. Ao sairmos, teremos uma
tela com a opcdo Multibibliotecas ativas, que apresenta uma lista na qual esta a
nossa biblioteca padrao, no exemplo abaixo, a biblioteca Biblivre 4.

& < O f T r00lasili:

—
Elblira Iv Pwie iR 2 m @
VastiA { Exta

A o JORR  R  r  E)

L S

Shlvre I
s 41 e

A Funcionalidade da Multibilioteca Ativa

Observe que apareceu a opgao alerta para trocar a senha padrdao do admin e
também a lista com as bibliotecas. Tome cuidado, pois agora ndo estamos conecta-
dos com nenhuma biblioteca, mas sim com o administrador de bibliotecas, ou seja,
podemos acessar qualquer biblioteca, criar novas etc. Vamos, entdo, mudar a senha
do usuario admin. Selecione a opgao Troca de senha.

9 G # | LTonLE i,

Opcao Troca de Senha
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Surgird a opcao Troca de Senha do admin do gerenciador das bibliotecas:

- e—— B

euma noen o Tses s

Trocando a Senha do Admin do Gerenciador de Bibliotecas

Vocé pode estar um pouco confuso: que usuario admin é esse que nao é o da sua
biblioteca? Veja o esquema abaixo:

GERENCIADOR
MULTIBIBLIOTECA
BIBLIVRE
(admin)

l

BIBLIOTECA 1 BIBLIOTECA 2 BIBLIOTECA N
admin admin admin

Esquema de Gerenciamento de Multibibliotecas

Ha, na realidade, um usuério admin que gerencia as bibliotecas, e para cada biblio-
teca existe um admin préprio. Neste caso, é preciso tomar cuidado com as senhas de
cada um dos mdédulos acima. Salve a nova senha e parta para a criagdao de uma nova
biblioteca.

Nota: mesmo no gerenciador, a senha padrao do usuario admin é abracadabra.

www.biblivre.org.br
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Criando uma nova biblioteca

Crie uma nova biblioteca. Selecione a opcao Geréncia de bibliotecas no menu Multi-
bibliotecas. Surgira a tela abaixo:
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Criacao de Novas Bibliotecas

Para criar uma nova biblioteca, preencha o quadro abaixo com um nome paraela e
um subtitulo opcional. Vocé também precisarda de um nome reduzido para a
biblioteca, chamado de atalho, que sera usado no endereco Web de acesso ao
Biblivre IV, permitindo diferenciar as diversas bibliotecas instaladas no sistema. Esse
atalho deve conter apenas letras, nimeros e os caracteres. Para facilitar, o Biblivre 4
sugerird um atalho automaticamente, baseado no nome da biblioteca.

— Criagao de Nova Biblioteca

Para criar uma nova biblioteca, preencha abaixo seu nome e um subtitulo opcional. Vocé também precisara de um nome
reduzido para a biblioteca, chamado de atalho, que sera usado no endereco Web de acesso ao Biblivre 4, permitindo
diferenciar as diversas biblioecas instaladas no sistema. Este atalho deve conter apenas lefras, nlmeros e o caractere
_. Parafacilitar, o Biblivre 4 ira sugerir um atalho automaticamente, baseado no nome da biblioteca

Nome da biblioteca :

Subtitulo da biblioteca

Atalho da Biblioteca  nitp //127.0.0.1:8080/Biblivred/

Criar Biblioteca »

A Opcao de Criar uma Biblioteca

www.biblivre.org.br
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Vamos preencher conforme os dados no quadro abaixo:

= Criagao de Nova Biblioteca

Para criar uma nova biblioteca, preencha abairo seu nome e um subtitulo opcional. Vocé também precisara de um nome
reduzido para a biblioteca, chamado de atalho, que sera usado no endereco Web de acesso ao Biblivre 4, permitindo
diferenciar as diversas bibliotecas instaladas no sistema. Este atalho deve conter apenas letras, nimeros e o caractere
_. Para faciiitar, o Biblivre 4 ird sugerir um atalho automaticamente, baseado no nome da biblioteca

Home da biblioteca | Bibjioteca Exemplo 2

subtitulo dabiblioteca  [Nossa sequnda biblioteca

Atalho da Biblioteca  nttp /127 0.0 1:8080/Biblivre4 biblioteca_exempla_2

Criar Biblioteca p

Preenchendo os Dados

Em seguida, pressione com o botao esquerdo do mouse Criar biblioteca. A tela de
seu Biblivre ficara desta maneira por alguns instantes:

Processo de Criacao da Nova Biblioteca

www.biblivre.org.br
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Ao término da criagao, surgirad a nova biblioteca na lista.

Portugués (Brasil) &

‘Multlb\l)lu.‘)i(:C‘aS Ajuda

Multibibliotecas > Geréncia de Bibliotecas

% A tela de multi-bibliotecas permite cadastrar diversas bibliotecas para serem gerenciadas por um Gnico Biblivre. A
partir do momento que vocé habilitar o sistema de multi-bibliotecas, a lista de bibliotecas cadastradas sera exibida
sempre que alguém entrar no endereco padrao do Biblivre 4.

~— Lista de Bibliotecas deste Servidor

Abaixo estdo todas as bibliotecas cadastradas neste Biblivre 4. Caso queira alterar um nome ou sublitulo, acesse a tela
de configura¢fes da biblioteca

Biblivre IV

Versdo 4.0 Beta
http://127.0.0.1:8080/Biblivred/single/
[Desabilitar biblioteca)

Biblioteca Exemplo 2

Nossa segunda biblioteca
hitp://127.0.0.1:8080/Biblivred/biblioteca_exemplo_2/
[Desabilitar biblioteca]

= Criagdo de Nova Biblioteca

Para criar uma nova biblioteca, preencha abaixo seu nome e um subtitulo opcional. Vocé também precisara de um nome
reduzido para a biblioteca, chamado de atalho, que sera usado no endereco Web de acesso ao Biblivre 4, permitindo
diferenciar as diversas bibliotecas instaladas no sistema. Este atalho deve conter apenas letras, nimeros e o caractere
_. Para facilitar, o Biblivre 4 ira sugerir um ataiho automaticamente, baseado no nome da biblioteca

Nome da biblioteca | Bjblioteca Exemplo 2

Subfitulo da biblioteca pogsa segunda biblioteca

Atalho da Biblioteca it /127,0.0.1:8080/Biblivred/ biblioteca_exemplo_2

Criar Biblioteca »

A Segunda Biblioteca Criada

www.biblivre.org.br
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Lembramos que esse atalho serd importante na hora de acessar a biblioteca. Se vocé
sair, voltara para a tela de logon e as duas bibliotecas estarao disponiveis para vocé

acessar.

CEXE BN

Biblioiera Exemplo 2
Hsiasguma boliEc

Biblire W
A0 AT b

Tela do Logon do Biblivre no Modo Multibiblioteca

Selecione a Biblioteca Exemplo - clicando com o botdo esquerdo do mouse. Surgird um
quadro que ja nos é conhecido, o de criagdo de uma nova biblioteca. Selecione a opgao Iniciar
como uma nova biblioteca com o botao esquerdo do mouse.
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Criando a Nova Biblioteca
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Temos a disposicdao uma nova biblioteca. Vamos executar o logon com o usuério
admin e a senha padrao abracadabra.
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Uma Nova Biblioteca Criada

Ao fazermos o primeiro acesso, o Biblivre pedird a mudanca da senha do admin
dessa nova biblioteca, e ela estara a nossa disposicao.

Bibuint@ga:'E&gmﬂlnz

s 1) ALALLE

 Patuguds (Erasi) 3
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VocE poderd TAZEr pesqUISEs por renisiros Biblioarancos.
autoridades & vocanulsno fela opgdo Pesausa” no men
superiof, Esta &éa mesma ‘Pesquisa” que os lelares poderdn
lisat a0 acessar o Biblivre, sem necessidade de Usuaria &
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Nossa Tela Padrao de uma Biblioteca para a Troca de Senha
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Gerenciando as bibliotecas

Para gerenciarmos as bibliotecas, precisaremos acessar o gerenciador de modo mul-
tibiblioteca. Para isso, o endereco que devemos digitar em nosso navegador sera:

http://127.0.0.1:8080/Biblivre4/
Caso seu endereco IP seja diferente, substitua o endereco 127.0.0.1 por ele, seguido

da porta 8080. Faca o logon com o usuario admin e selecione no menu Multi-
bibliotecas a opcao Geréncia de bibliotecas. Vamos observar o quadro abaixo:

~ Lista de Bibliotecas deste Servidor

Abaixo estdo todas as bibliotecas cadastradas neste Biblivre 4. Caso queira alterar um nome ou sublitulo, acesse a tela
de configuragdes da biblioteca

Biblioteca Exemplo 2

Nossa segunda biblioteca
http:/1127.0.0.1:8080/Biblivre4/biblioteca_exemplo_2/
[Dasabilitar biblioteca

Biblivre [V

Versao 4.0 Beta
hitp://127.0.0.1.6080/Biblivred/single/
[Desabilitar biblioleca]

As Duas Bibliotecas Disponiveis
Repare que ha duas maneiras de acessar as duas bibliotecas no interior deste qua-
dro. Clicando nos links, por exemplo, no Biblioteca Exemplo 2, que em esta em azul,
ou digitando o caminho que esta sendo mostrado para ser digitado no navegador.
No caso da Biblioteca Exemplo 2,
http://127.0.0.1:8080/Biblivre4/biblioteca_exemplo_2/

E no caso da Biblivre IV,

http://127.0.0.1:8080/Biblivre4/single/

www.biblivre.org.br
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Ao serem digitados, esses caminhos permitem o acesso direto e a administracao das
bibliotecas configuradas. E importante perceber que podemos acessar das duas
maneiras. Note um outro ponto importante. Existe nas duas bibliotecas a opgao
Desabilitar biblioteca. Essa opcao desabilita o acesso a uma biblioteca, desde que
pressionemos o botdo esquerdo do mouse sobre a mesma. Na imagem abaixo,
clicamos na opcao Desabilitar biblioteca da Biblivre 4.

AL | u;i;.l! L‘

il

Ajuda Sailf

Muitibibliotecas > Geréncia de Bibliotecas

* A tela de multibibliotecas permite cadastrar diversas bibliotecas para serem gerenciadas por um (nico Biblivre. A
partir do momento que vocé habiliitar o sistema de multi-bibliotecas, a lista de bibliotecas cadastradas sera exibida
sempre que alguém entrar no endereco padrao do Biblivre 4.

— Lista de Bibliotecas deste Servidor

Abaixo estdio todas as bibliotecas cadasiradas neste Biblivre 4. Caso queira alterar um nome ou sublitulo, acesse a tela
de configuragdes da biblioteca.

Biblioteca Exemplo 2

Nossa segunda biblioteca

http://127 0.0.1:8080/Biblivre4/biblioteca_exemplo_2/
[Desabilitar biblioleca]

Biblivre IV

Versdo 4.0 Beta
hittp://127.0.0.1:8080/Biblivre4/single/
[Habilitar biblioteca]

C Criagdo de Nova

A Biblioteca Desabilitada

O que ocorre com uma biblioteca desabilitada?

a) A biblioteca ndo é mais acessada — A biblioteca nao aparecera mais na lista de
acesso do gerenciador, nem podera ser acessada de maneira direta, digitando o
caminho no navegador.

b) Os dados ndo sao apagados — Os dados ndo sdo destruidos e nem apagados,
apenas nao sao mais acessados.

¢) Desabilitando biblioteca nos permite voltar ao modo biblioteca Gnica. CUIDADO!
Se vocé deixar apenas uma biblioteca habilitada, retornaréd ao modo de biblioteca
Unica.

A Unica biblioteca a ser acessada sera a habilitada, as outras permanecem desa-
bilitadas até que o modo multibiblioteca seja habilitado novamente no menu
Administracdo, opcdo Configuracdes da biblioteca ativa corrente.

www.biblivre.org.br
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~ Habilitar Multibibliotecas

Esta CQnﬁgUral;éo peﬂnlte que se habilite o sistema de mulllp[as bibliotecas nesta Instﬂ]aqéo do Biblivre 4
Valoratual [}

Nao & possivel desabilitar o sistema de multi-bibliolecas enquanto
houver mais de uma biblioteca habiltada

0O Modo Multibliotecas. Ele Nao Pode Ser Desabilitado com Duas
ou mais Bibliotecas Ativas

E importante notar que ninguém desabilita um modo multibiblioteca numa estrutu-
ra desse tipo ja montada. Isto somente se da em casos extremos. Para desabilitarmos
o modo Multibiblioteca, selecione no menu Multibibliotecas, opcdo Configuragoes,
edesmarque a opcao abaixo.

~ Habilitar Multibibliotecas

Esta configuracdo permite que se habilite o sistema de mditiplas bibliotecas nesta instalagao do Biblivre 4
Valoratual ¥l

Opcao de Multibibliotecas

Para habilitar uma biblioteca novamente no menu Multibibliotecas, va para Gerén-
cia de Bibliotecas e clique na opcao em vermelho Habilitar biblioteca. O processo de
backup, neste caso, é muito similar ao que ja usamos nos processos tradicionais do
Biblivre. Selecione o menu Multibibliotecas, Backup e Recuperacéo.

feacans Eiroatame g

Tela de Backup no Modo Multibiblioteca

A Unica diferenca em relacdo ao modo de backup tradicional é que podemos
escolher para qual biblioteca executar o backup ou restore. Basta simplesmente
marcar ou desmarcar com o botao esquerdo do mouse a biblioteca desejada.

www.biblivre.org.br
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Traduzindo o Biblivre
Introducao

E possivel criar um arquivo de novo idioma para o Biblivre 4. No modo Multibiblio-
tecas, a opcao Traducdes, ou no modo Biblioteca Gnica, o menu Administragao,
opcao Tradugdes. Existe um arquivo em formato txt que contém os parametros para
as traducdes. Vocé pode conseguir esse arquivo de maneira simples. Acesse a opcao
Tradugdes no modo em que vocé esteja trabalhando. Surgira a tela abaixo:

Modo Traducbes

Cligue em qualquer link em azul referente ao idioma desejado. Certifique-se de que
em seu navegador os pop-ups estejam desbloqueados. Surgird uma janela em bran-
co com o download de um arquivo txt.

E I S T e S T 2

e

Download do Arquivo de Idioma do Biblivre 4

www.biblivre.org.br
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Normalmente, o arquivo vem com este nome:

biblivre_translations_pt-BR_3815883075505770891.txt

Neste caso, o arquivo é para o idioma portugués do Brasil (pt-BR). Ao abrir o arquivo

com o bloco de notas, vocé observara o seguinte:
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O Arquivo de Padrao de Idioma do Biblivre 4 com Seus Itens

Dentro desse arquivo existem chaves, como chamamos. Essas chaves tém sua no-
e de um valor. Por exemplo, se vocé alterar a
traducdo da chave "menu.search" de "Pesquisa" para "Busca" pelo mdédulo de
traducdes multibibliotecas, todas as bibliotecas desse grupo terdo acesso a nova
traducdo. Porém, se um dos administradores de uma dessas bibliotecas alterar,
através do moédulo de "Traducdes" de sua biblioteca, a mesma chave para "Procurar”,

"

meacdo seguida de um sinal “=

essa traducao interna sera prioridade apenas para essa biblioteca.

Para adicionar um novo idioma, baixe o arquivo de idioma em portugués, faca a
traducdo dos textos e depois envie o arquivo. Lembre-se de que apenas os textos
(depois do sinal de igual) devem ser alterados. Nao altere as chaves, ou o Biblivre 4

nao conseguira localizar o texto.
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Exemplo: digamos que vocé queira alterar o texto no menu principal de Pesquisa
para Busca. Vocé devera, entao, baixar o arquivo do idioma e alterar a seguinte linha:

*menu.search = Pesquisa

Para:

*menu.search = Busca

E, entdo, fazer o envio do arquivo de idiomas. O Biblivre 4 ird processar o arquivo e

alterar o texto do menu. No exemplo abaixo, foi gerado um arquivo para o russo que
foi chamado biblibre_russian.txt.

= Enviar arquivo de idioma

Selecione abalxo 0 arquivo de idioma que deseja enviar para processamento pelo Biblivre 4.

Carregar tradugles criadas pelo usuario  ¥)

Arauivo [ ey arquiv {biblire._russian tt

Enviar oidioma )

Envio de Arquivo de Idioma

Recomendamos ter cuidado ao criar um novo arquivo, pois o Biblivre podera ficar
instavel com um arquivo mal configurado.

www.biblivre.org.br
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CHAPTER I - INSTALLING BIBLIVRE 4
Introduction

We are now going to show you the procedure to be followed for installing Biblivre 4
in two situations: in a new installation when no prior version has been installed and
an installation with version 3.X previously installed. Both of them run in a Microsoft
Windows environment.

The programs included in BIBLIVRE 4 are a client-server application based on the
internet, a computing model allowing intercommunication in any network size, that
is made up of 2 or more computers and other devices interconnected which are able
to share data, using internet resources for access, protocols and safety requi-
rements.

The client program, which is used to access BIBLIVRE 3, is a browser, usually called
internet navigator. Recommended browsers are:

* Mozilla Firefox (version 3.5 or higher);

* Google Chrome (version 2.0 or higher);

* Apple Safari (version 4.0 or higher);

* Microsoft Internet Explorer (version 7.0 or higher).

Other browsers can also be used, but no full compatibility is guaranteed.

The server is made up of several modules, in JAVA language, which are executed
through the Apache Tomcat 6.0 application server.

2.1 Licensing

The BIBLIVRE 4 system is a free software, that is to say, although a software is
generally copyrighted, the system is licensed freely in order to allow broad disse-
mination, thus ensuring freedom for users to copy it, use it and re-distribute it.

The license used also seeks to provide users with the right to obtain the source code
of the programs in order to study, modify and redistribute them. As a program
based on servlets and JSP it is executed on a host (container), we can see those
programs as a kind of library. This aspect is reinforced in view of the Java features,
such as dynamic connection, as one of the characteristics of the application of the
BIBLIVRE 3 system is precisely its modular architecture.
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The type of license chosen was a version of the GPL license — General Public License
from the Free Software Foundation translated into Portuguese. The files from this
license must always complement the BIBLIVRE 3 system. All the files of the source
program must also have a heading, containing a warning about the need to use this
license. Although the license ensures freedom to users for copying, using, distribu-
ting and modifying the programs, its use supposes the tacit acceptance of the terms
of said license. For reading the complete license of the system, please go to the HELP
menu under option ABOUT, of the BIBLIVRE 4 menu.

2.2 Compatibility

This new version of Biblivre features some relevant changes. The requirements are
basically the following:

Hardware requirements:

Equipment Minimum Configuration | Recommended Configuration

Processor Intel Pentium IV 1.4 GHz | Recommended Configuration
or Athlon 64 AM2 Pentium Dual Core, AMD

RAM 4 GB 8 GB

Space in Hard Disk 1GB 5 GB

Media Reader Media CD-ROM 16x CD/DVD RX ou Blue Ray

Monitor 15" 20"
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Software requirements

Biblivre has Windows and Linux versions for installation and operation. Please see
below a table with the main operational systems and operation features.

Microsoft Windows

Operational System Version Compatibility

Since version 4 of Biblivre,
Windows XP shall no longer

Home, Professional SP1, be compatible and no support

Professional SP2, will be provided for thi_s version.

Windows XP Professional SP3, Tablet PC If you are unable to migrate to
Edition. Media Center an updated Windows operational

system, we recommend you to

Edition, Embedded, Starter | continye using Biblivre 3, which

Edition and 64-bit Edition will provide you with a
full service.
Windows Server 2003 Web Edition, Standard Compatible

Edition, Enterprise Edition,
Data Center Edition x64 and
Small Business Server.
Windows Server 2003 R2 and
Windows Server 2003 R2

Vista Starter Edition, Vista The Starter Edition and

Home Basic, Vista Home Home Basic versions are

Windows Vista Premium, Vista Business, not compatible. The
Vista Enterprise and Vista | remaining ones are compatible.
Ultimate

Standard Edition, Enterprise.
Not compatible: Version Not compatible:

Windows Server 2008 | Edition, Datacenter Edition, | Edition, Datacenter Edition,

Standard Edition.Web Server,| Standard Edition versions.
Essential Business Server

Premium, Professional, Starter and Home

Windows 7 Enterprise, Ultimate are Compatible
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Linux:
Operational System Version Compatibility
Vandria | Cje 0 Fee200andtouead | compatpitey
Slackware Since the 11.0 version Compatibility
Debian Since the 5.0.5(Lenny) version Compatibility
Fedora Since version 11 Compatibility
Open Suse Since version 11.1 Compatibility
Unix:
Operational System Version Compatibility
Unix Versao 3.0 or higher Compatible
Unix Ware 1.0and 7.1.4 Compatible
Free BSD 1.0 and higher Compatible
Open BSD 2.0. 2.3 and 3.9 Compatible
NetBSD 0.8 or higher Compatible
4BSD Lite Compatible
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Support Software

Software Version
Java Virtual Machine Version 1.6 or higher
Apache Tomcat 5.5 or higher
PostgreSQL 8.1 or higher

2.3 Installation process

We will install Biblivre on a Windows system. The installation standard chosen is a
Windows 7 home edition operational system. Initially you must get Biblivre 4 by
accessing the site http://www.biblivre.org.br in the Download area, and then
download the Windows version of the application. Please be sure to save it in a
specific folder of your preference. Right afterwards go to the folder and double-click
using your mouse on the file below:

W Favoritos Nome Data de modificac.. Tipo

B Area de Trabalho Q Instalador_Biblivre_3.0.23.exe 20/05/201408:58  Aplicativo

. Locais |3 Instalador_Biblivre_4.0.0.exe 21/05/2014 21:40 Aplicativo

& Google Drive 2 ManualBiblivrelV.docx A0501422%  Documento do M.
& Downloads | Seript de Instalacao Biblivre 4.0.nsi 10/05/201416:57  Arquivo NSI

42 Dropbox

& Copy

4 Bibliotecas
4| Documentos
s/ Imagens
o Misicas
) Subversion
B videos

) Grupo doméstico

Biblivre 4 Installer
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When downloading the installation, please remember that your antivirus must not
be in operation, in order to avoid problems when downloading the application. You
must also ensure the compatibility of the application. A new screen will appear for
you to choose theinstallation language:

Installer Language ) |

C...‘. \ Please select a language.
v

Brazilian Portuguese / Portugues Brasile ¥

Brazilian Por ues Brasileiro

S

Spénish / Espanol

Installer in Action

This screen does not define the Biblivre language, but that of the installer. The
Biblivre standard language is Portuguese. When choosing the installation
language, you will see the welcome screen of the installer.

—————————— — — —
(57 Instalador Biblivre 4.0.0b el & ==

Welcome to Biblivre 4.0 Setup

Setup will guide you through the installation of Biblivre 4.0.

It is recommended that you cose all other applications
before starting Setup. This will make it possible to update
relevant system files without having to reboot your
computer.

Click Next to continue.

[Chext> ] [ concet

Welcome Screen

www.biblivre.org.br




BIBLIVRE
Library Automation System Version 4.0

Press the Next button, and the license agreement will appear. You may read the
license agreement and then press Next. Please remember that Biblivre is a free
software.

Please review the license terms before installing Biblivre 4.0. @

Press Page Down to see the rest of the agreement.

| -

BIBLIVRE =

Copyright (<) 2010-20 14 Ubaldo Santos Miranda, Alberto Wagner Collavizza and
Danniel Willian B. do Nascamento.
All rights reserved

GNU GENERAL PUBLIC LICENSE

If you accept the terms of the agreement, dick I Agree to continue. You must accept the
agreement to install Biblivre 4.0.

Nullsoft Install System v3.0a2

[ <Back ][ 1agree | [ cancel |

Biblivre License

Press the | Agree button, and the Biblivre components screen will show up.

Choose the folder in which to install Biblivre 4.0. @

Setup will install Biblivre 4.0 in the following folder. To install in a different folder, dick Browse
and select another folder. Click Install to start the installation.

Browse... I

Components Screen

DO NOT UNCHECK any option in this box, as all the components in it are essential
for Biblivre correct operation. Press the Next button. A screen will appear for selec-
ting the destination folder of the installation. Biblivre is standardized for C:\Program
Files(X86)\Biblivre4. However you caninstall it in the folder of your preference.
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Choose the folder in which to install Biblivre 4.0. @

Setup will install Biblivre 4.0 in the following folder. To install in a different folder, dick Browse
and select another folder. Click Install to start the installation.

Destination Folder

Space required: 524.4MB
Space available: 120.7GB

Nullsoft Install System v3.0a2

| <gack || mstal | [ cancel |

Destination Folder for Standard Installation
Biblivre also provides information about the necessary space in disk for a correct ins-
tallation, and also if your disk has enough space for it. Now press the Install button.

Installing
Please wait while Biblivre 4.0 is being installed. @

[Verificando a instalacdo do PostgreSQL] .
v g

Show details

MNullsoft Install Svstem v3.0a2

Installation Progress
Several windows will open during installation, but please do not do anything, as this
is the normal installation procedure. At the end of the installation the browser will
charge and your Biblivre will be installed completely.
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A version of Biblivre 3 was found already installed.

A backup will be made in the file
C:\Backup_Biblivre

OK

Backup Screen of the Database
2.4Installing Biblivre onto a computer that already has Biblivre

Let’s suppose that you are going to install Biblivre 4 on a computer that has an
older version of the software. The procedure does not change, but two important
issues will take place:Backup screen of the Database

A version of Biblivre 4 was found already installed.

A backup will be made in the file
C:\Backup_Biblivre

OK

a) Biblivre will make a Backup of your database in order to execute the installation
and migration without problems. This applies to any version already installed
(also a Version No. 4 previously configured).

b) When installing Biblivre on an existing Version 3, the previous version continues
to exist. That is to say, you may keep both versions installed for them to work
concurrently.
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2.4.1 The Bibmigrator

This software is used for database migration from old Biblivres to a new version. We
recommend this operation to be conducted by an IT technician, that is, we do not
recommend users getting involved in this operation, as this is an advanced topic
that needs specialized assistance.

CHAPTER IX PLACING YOUR LIBRARY ON THE INTERNET

Introduction

We have already made some configurations, we registered titles, and we managed
users and prepared our library so that it can be used day after day. Let’s now make
access available to the rest of the world. This is done through a resource that we are
already using every day: the computer networks. The largest computer network
worldwide is the internet that connects countries and makes access available to lots
of information. Our library can be available for online consultation when connected
to aninternet network, or directly connected to it. It is important to become acqua-
inted about networks and their different aspects. In this chapter we will provide you
with information and will give you several important concepts in this regard.

9.1 Which is a computer network?

A computer network is made up of a series of computers able to exchange informa-
tion and share resources. They are interconnected through a communication system
able to allow data transmission. A network can be formed by two or more compu-
ters and the largest network is the internet.

All the networks have a physical connection (cables, optic fibers, etc.) and logical
connections—under the form of a communication protocol. This protocol works as a
“language”, allowing the machines in the network to communicate. According to
the evolution, networks expanded and increased their communication. They grew
and started to break physical and geographical barriers.
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The model of a local network is seen below.

L

A

\ 4

Mg W)

Local Network, Interconnected Machines, Connected in the Same Place

A local network is a network which is physically installed in the same geographical
site (for example, a story in a building). Instead, the internet is represented as
follows:

Internet — Several Networks Interconnected in Different Sites
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An important aspect is that these networks have a connection allowing them to
communicate. This connection can be made by cable or, in present times, wireless
(Wi-Fi). Now, your are probably wondering how are the machines identified in the
networks and how can people recognize my library within a large network.

Any machine on the internet has an address. Exactly! Asin the case of our home, the
machines in the net have an address to identify them and allow finding them in
seconds. This address is called IP. The acronym IP comes from the English language,
and means Internet Protocol, which is the communication “language” that we
mentioned before and which enables the Exchange of information. The IP address is
a sequence of numbers that identify a machine on the internet, that is, if we type
those numbers we will be able to identify our machine in a network. However, some
careful steps must be followed. First we are going to see on Windows 7 how we can
obtain the IP address. First step: select our Start button.

Master
E Adcbe Photoshop C56 (64 Bit)

-
¥

.m raidcall.exe - Atalho
Imagens

“ﬁ Bloco de Notas

Documentos

Mudsicas

World of Warcraft Launcher.exe -
W/ Atalho Jogos

Q Unity Computador

b MSA30 Painel de Controle

»
Steam Dispositivos e Impressoras

9 KSP.exe - Atalho Programas Padrdo

E OpenOffice Writer Ajuda e Suporte

FileZilla

»  Todos os Programas

| Pesquisar programas e arquivos

The Start Button is Pressed
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In the option All the programs, we will type the cmd.exe command.

Programas (1)
[ﬁ cmd.exe

Arquivos (1)
{j CommandTable.h

S Ver mais resultados

| cmd.exe]

Typing the Command
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Then press “Enter”. A window will appear:

C:\Windows\system32\cmd.exe ]

icrosoft Windows [versao 6.1.76811] -
Copyright (c> 2809 Microsoft Corporation. Todos os direitos reservados.

\Users\Haster>

This screen is known as the Prompt screen or Windows Terminal. This is a resource
we have for executing a special command or also for managing the system. On this
screen, type the command “IPCONFIG". The information below will appear:

B C:\Windows\system32\cmd.exe || ==
opyright (c> 2889 Microsoft Corporation. Todos os direitos reservados. a

\Users\Master>ipconfig

iConf iguracdo de IP do Windows

Adaptador Ethernet Conexdo local:

Sufixo DNS especifico de conexdo. YR

Endereco IPub de link local . . : feBB::9824:7h25:5c3:cebexi
Ende:'eco IPvd. . . s : 192.168.0.163

Miscara de Sub-rede . : 255.255.255.8

Gateway Padrdo. . . . . . . . . . . . . . . 192.168.0.1

Adaptador de tinel isatap.{F7826CB9-2C25-4566-8C52-9BBESCF5C3ES):

Estado da midia. « « « « : midia desconectada
Sufixo DNS e"pcmhcu “de conexao w

Ndaptador de tinel Teredo Tunneling Pseudo-Interface:

Sufixo DNS e.;pec1f1(:o de conexdo. i a w8

Endereco IPu6 . ‘ & s s . - - . : 2001:8:9d38:6ab8:2c:3028:42c3:6
e?

Endereco IPub de link local . . . . . . . . = feBB :12c:3020:42c3:61e9212

Gateway Padrdo. . . . i & e € e $

\Users\Master) x
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Please note that some information has appeared. We will focus on one piece of
information: to find the line IPV4 Address. In the screen above, it is seen as follows:

AddressIPVA4...........ccooeviiiiiiiiiiiiiienn...2 192.168.0.103

The address IPV4 is the IP address of your machine. Obviously your address will differ
from that of the example above. This number identifies your machine. Let s test it.
Open your browser and type the IPV4 address of your machine and then press

“Enter”. In our example it will read like this:

In our example, the address in the work station in which the Biblivre is installed

Datsbate 4 NecroBator | Guik

Biblivre IV Engish (Unied Sates)
Versio 40 Beta

s |
Biblivre

The program Free Library (Biblivre) version 4.0 is an
application promoting the digital inclusion of the ciizen in the
information society. Knaw more about the project in “About”,
In the oplion "Help® in the upper menu.

1t is a program Invalving cataloging and the dissemination of

/ cobiections from public and private libraries, of varied sizes, in

1 1% | addition to promoting the circulation and shafing of information

SR T IS8 content, such as texts, music, images and fims of any other

il lf‘: ’ ‘ kind of digtal object

Wl . | Today Biblivre is successiul thioughout Brazil as well as

g abroad and, In view of Is high cultural importance, it s
consolidating as the peeferential appication for the digital
Inchusion of ciizens

If you wish 1o search the catalogue and have access lo the
dighal works avallable, please use the option 'Search” In the
upper menu. NO usemame of password is required

For olner services, such as circulation, cataloging, acquisition
and adn you will need a and p

Loouioht & 818 VEE

Note that we opened Biblivre, that is, in our station, typing the correct address
(192.168.0.103), the Biblivre operation can be started. This is very important, as it
ensures that the program is correctly installed and in operation. The identification of
a machine in the network is fundamental, as it guarantees correct access to the
system. However, some careful steps ought to be followed.
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9.2 General remarks

It is very usual nowadays for our computers to be protected against the threat of
hackers, viruses, and so on. This protection can be done in different manners:
through specialized antivirus software, or also through firewalls. Firewalls are a kind
of software that protects from unauthorized access and are used to guarantee the
integrity of the systems. If your station is part of a larger network, you should talk to
the specialized staff in charge of configuration. Some questions should be asked so
thatyou may be able to place Biblivre on the web. These questions are:

a) Do I have a firewall protecting my computer? — If the answer is yes, your expert
must release ports TCP 80 and 8080 for access to your machine. But please do not
worry, because he will understand all this. If these “ports” are not released, access
will not be possible.

b) Which is my IP address? — \We have already shown how to detect it on Windows,
but there is also another way to find it: open your browser and type:
http://meuip.biblivre.org.br/. This address will provide you with your IP address.
This is the number that you must inform people so that they may access you. But
be careful, as it is necessary for the administrator of your network (should it exist)
to confirm this number and configure your firewall for having access.

c) How can | know if the necessary resources are installed in my machine? — In
Chapter Ill, when we open Biblivre, we have to type the address http://localhost.
This resource is used as a test for our local station. It is a kind of nickname that is
an indication about my work station. It can be replaced by the IP 127.0.0.1
address, that s, if you type in our browser http://127.0.0.1, we will have access to
our Biblivre. However, this address is only useful if we type it in our own work
station. Other people in the network will not be able to gain access to it.

d) Do I have a configured DNS? — This is another issue to be addressed: the DNS
(Doma-in Name System).Wikipedia (http://pt.wikipedia.org/wiki/Domain_Name_
System) provides the following definition:

“The DNS (Domain Name System) is a hierarchical distributed naming system for
computers intended to resolve domain names to IP addresses).”
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Although this is a quite complex definition, we may say that the role of the DNS is
the following: it translates the IP address to a name: for example, if instead of typing
http://10.0.0.1, we type http:/minhabliblioteca.com.br, the address would be
translated to a name. This is done through a delegation of names to a certain IP
address. If you wish to have this kind of functionality in your library, ask your
network administrator for advice, so that he can carry out this association.

Note

In Brazil, the main agency in charge of organizing DNS is the BR registration agency
(www.registro.br). You may open a registration for your internet domain name
there.

9.2.1 Safety tips

There are some important tips in order to upload your library safely on the internet.
Let’s see them:

a) Always have an updated antivirus installed in your computer — This is vital for
Windows machines. Please make sure you have this properly installed and
configured.

b) Use alpha-numeric passwords — whenever possible combine letters and num-
bers in your password. Avoid using pet names, sequence of numbers (123456),
birthday dates, etc. Maximize safety in your information.

¢) Your system should be always updated - it is very important to have your sys-
tem as updated as possible. Keep updating services onin order to avoid problems.

d) Use a firewall - If possible, use a firewall to protect your system. There are some
cost-free firewalls that can be installed onto a Windows environment. In addition to
providing protection, firewalls are an additional barrier against intruders.

Note

If you are on a network with administrator, some of the questions above have
certainly been observed. However, it is important to be certain regarding this type of
protection. Whenever possible do not hesitate to ask your network administration
about this.
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3 Exercises
a) Find out the IP address of your machine.

b) What is an IP address?
c) Provide three relevant safety tips.
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CAPITULO Il - INSTALACION
Introduccidon

Vamos a mostrar ahora el procedimiento de instalacion del Bibilivre 4 en dos
situaciones: una instalacion nueva sin ninguna versiéon anterior instalada y una
instalacion con la version 3.X instalada anteriormente. Ambas en el ambiente
Microsoft Windows.

Los programas que componen el Biblivre 4 forman una aplicacién cliente-servidor
basada en internet, modelo computacional que permite la intercomunicacién en
red de cualquier porte, es decir, compuesta por dos o mas computadoras y otros
dispositivos conectados entre si y que comparten datos, utilizando recursos de
internet para el acceso, protocolos y requisitos de seguridad.

El programa cliente, utilizado por los usuarios para tener acceso al Biblivre 3, es un
browser, cominmente llamado navegador de internet. Los navegadores
recomendados son:

* Mozilla Firefox (version 3.5 o superior);

* Google Chrome (versién 2.0 o superior);

* Apple Safari (version 4.0 o superior);

* Microsoft Internet Explorer (version 7.0 o superior).

Pueden utilizarse otros navegadores, mas no se encuentra garantizada su total
compatibilidad.

El servidor estd compuesto por varios modulos, escritos en lenguaje JAVA, que son
ejecutados a través del servidor de aplicacion Apache Tomcat 6.0.

2.1 Licencia
El Sistema Biblivre 4 es un programa libre o free software esto es, no obstante que
existan derechos de autor sobre tales programas, el sistema se licencia de manera

librey de forma que permita su amplia difusién, garantizando libertad a sus usuarios
para copiarlo, usarlo y redistribuirlo.
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La licencia adoptada también busca garantizar que los usuarios tengan el derecho
de obtener los cédigos-fuente de los programas para estudiarlos, modificarlos y
redistribuirlos. Como un programa basado en servlets y JSP se ejecuta en un huésped
(container), podemos encarar estos programas como una biblioteca. Este aspecto
esta reforzado por aspectos del lenguaje Java, como el enlace dinamico, y presenta
una caracteristica de la aplicaciéon Sistema BIBLIVRE 3, que es su arquitectura
modular.

La licencia elegida fue una version traducida para el portugués de la licencia GPL —
General Public License de la Free Software Foundation. Los archivos con esta licencia
siempre deben acompanar al sistema Biblivre 3. Todos los archivos de los
programas-fuente también deben tener un encabezamiento alertando sobre la
adopcion de esta licencia. No obstante, ella garantiza la libertad a sus usuarios para
copiar, usar, distribuir y modificar los programas, y su utilizacion subentiende la
aceptacion tacita de los términos de la referida licencia. Para leer la licencia completa
del sistema, acceda al mend AYUDA opcién SOBRE, en el menu del Biblivre 4.

2.2 Compatibilidad

En esta nueva version del Biblivre, hubo algunos cambios importantes. Basica-
mente, los requisitos son los siguientes:

Requisitos de Hardware:

Equipamiento Configuracion Minima Configuracion recomendada
Procesador Intel Pentium IV 1.4 GHz | Pentium Dual Core, AMD

o Athlon 64 AM2 Athlon Il o superior
Memoria RAM 4 GB 8 GB
Espacio Disco Rigido 1GB 5 GB
Lector de Medios CD-ROM 16x CD/DVD RX o Blue Ray
Monitor 15" pulgadas 20" pulgadas
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Requisitos de Software:

El Biblivre posee versiones Windows y Linux para su instalaciéon y funcionamiento.
Mostramos a continuacién una tabla con los principales sistemas operacionales y las
caracteristicas de funcionamiento.

Microsoft Windows:

Sistema Operacional

Version

Compatibilidad

Windows XP

Home, Professional SP1,
Professional SP2,
Professional SP3, Tablet PC
Edition, Media Center
Edition, Embedded
(embutido), Starter Edition y
64-bit Edition

A partir de la version 4 del Biblivre,
el Windows XP no sera compatible y
no se brindara soporte o asistencia
técnica al mismo. Si usted no tiene
como migrar a un sistema
Operacional Windows mas
actual, recomendamos permanecer
en la version 3 del Biblivre,
que lo atendera de manera
completa

Windows Server 2003

Web Edition, Standard

Compatibles

Edition, Enterprise Edition,
Data Center Edition x64 y
Small Business Server
Windows Server 2003 R2 y
Windows Server 2003 R2.

Windows Vista

Vista Starter Edition, Vista
Home Basic, Vista Home
Premium, Vista Business,

Vista Enterprise y
Vista Ultimate

No son compatibles las
versiones Starter Edition y
Home Basic. Las demas
son compatibles.

Windows Server 2008

Standard Edition, Enterprise
(no es compatible con la
versionEdition), Datacenter
Edition, Standard Edition,
Web Server, Essential
Business Server

No es compatible la version
Edition, Datacenter Edition,
Standard Edition

Windows 7

Premium, Professional,
Enterprise, Ultimate

Starter y Home son
compatibles.
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Linux:
Sistema Operacional Version Compatibilidad
Ubunta | pegtop y versiones mis actuales Compatible
Mandriva | G0 Versiones actuals sever Compatible
Slackware A partir de la 11.0 Compatible
Debian A partir de la 5.0.5 (Lenny) Compatible
Fedora A partir de la 11 Compatible
Open Suse A partir de la 11.1 Compatible

Unix:
Sistema Operacional Version Compatibilidad

Unix Version 3.0 o superior Compatible

Unix Ware 10y 7.1.4 Compatible

Free BSD 1.0 y superior Compatible

Open BSD 2.0.2.3y3.9 Compatible
NetBSD 0.8 o superior Compatible

4BSD Lite Compatible
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Softwares de apoyo:

Softwares Version
Java Virtual Machine Version 1.6 o superior
Apache Tomcat 5.5 o superior
PostgreSQL 8.1 o superior

2.3 Proceso deinstalacion

Vamos a ejecutar la instalacién en un sistema Windows. Elegimos como estandar de
instalacion un sistema operacional Windows 7 home edition. Inicialmente, se debe
obtener el Biblivre 4 accediendo al sitio http://www.biblivre.org.br y, en el area de
Download, descargar la versién Windows de la aplicacion. Guardelo en una carpeta
especifica de su preferencia. En seguida, abra esta carpeta y pulse dos veces en el
archivo abajo:

¢ Favoritos Nome Data de modficag... Tipo

P Area de Trabalhe Q Instalador_Biblivre_3.0.23.exe 20/05/2014 08:58  Aplicativo

1 Locais (3 Instalador_Biblivre 4.0.0.exe /0520142140 Aplicativo

& Google Drive | ManualBiblivrelV.docx 21/05/2014 22:36 Documento do Mi...
& Downloads ___ Script de Instalacao Biblivre 4.0.nsi 10/05/2014 16:57 Arquivo NSI

42 Dropbox

X Copy

A Bibliotecas
4| Documentos
| Imagens
o Musicas
) Subversion
H videos

) Grupo doméstice

Instalador del Biblivre 4
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@

Es muy importante que, al descargar el instalador, su antivirus esté desconectado, a
fin de evitar cualquier problema en la descarga. Durante el proceso de instalacion,
verifique la compatibilidad del mismo. Aparecera la pantalla para que usted elija el
idioma en la instalacion.

V N
Installer Language M
. Please select a language.
3
Spanish / Espanol v
Brazilian Portuguese [/ Portugues Brasileiro
lish lish
W DS S =SDS O ]
A 4

Instalador en Accion

Esta pantalla no define el idioma del Biblivre y si la del instalador del programa. El
Biblivre viene en portugués de manera automatica. Al escoger el idioma de la insta-
lacién, aparecera la pantalla de bienvenida del instalador.

B T=talndor Biblvre _ P ===

Bienvenido al Asistente de
Instalaciéon de Biblivre 4.0

Este programa instalara Biblivre 4.0 en su ordenador.

Se recomienda que derre todas las demas aplicaciones antes
de inidar la instaladdén. Esto hara posible actualizar archivos
relacionados con el sistema sin tener que reiniciar su
ordenador.

Presione Siguiente para continuar.

Pantalla de Bienvenida

www.biblivre.org.br
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Presione el botdn Siguiente, aparecera el acuerdo de licencia. Usted puede leer la
licenciay presionar siguiente. Recordamos que el Biblivre es un software libre.

I = e s

Acuerdo de licencia
Por favor revise los términos de la licenda antes de instalar Biblivre 4.0. @

Presione Avanzar Pagina para ver el resto del acuerdo.

BIBLIVRE =
Copyright (c) 2010 Ubaldo Santos Miranda, Alberto Wagner Collavizza v

L Danniel willian B. do Nascmento.
Todos os direitos reservados

LICENCIA PUBLICA GENERAL de GNU

Si acepta todos los términos del acuerdo, seleccione Acepto para continuar. Debe aceptar el
acuerdo para instalar Biblivre 4.0.

| nNullsoft Install System v3.0a2

h [ <awss |[ acepto | [ cancelar |

Licencia del Biblivre (acentuar “usarlo” en la licencia del programa)

Presione Acepto (o Estoy de acuerdo), aparecera la pantalla de componentes del
Biblivre.

Seleccione qué caracteristicas de Biblivre 4.0 desea instaiar.

Marqgue los componentes que desee instalar y desmarque los componentes que no desee
instalar. Presione Siguiente para continuar.

Postgres 9.1.13.3
Tomcat 7.0.53
Apache 2.2.25
Biblivre 4

Espado requerido: 531. 1MB

[ <awas || siguiente > | [ cancelar |

Pantalla de Componentes
NO DESMARQUE ninguna opcién de esta caja, pues todos los componentes son
esenciales para el funcionamiento del Biblivre. Presione Siguiente. Aparecera la
pantalla para que seleccionemos la carpeta Destino de Instalacion. De manera
automatica, el Biblivre se instala en la carpeta C:\Program Files(X86)\Biblivre4. Usted
lo puedeinstalar en la carpeta que desee.

www.biblivre.org.br
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Hegir lugar de instalacion

Elija el directorio para instalar Biblivre 4.0.

El programa de instalacion instalara Biblivre 4.0 en el siguiente directorio. Para instalar en un
directorio diferente, presione Examinar y seleccione otro directorio. Presione Instalar para
comenzar la instaladdn.

Directorio de Destino
:\Program Files (x86)\Biblivre 4/

Espacio requerido: 531.1MB
Espadio disponible: 28.9GB

Mullsoft Install System v3.0a82

Carpeta Destino de Instalacion Estandar
El Biblivre sefala incluso el espacio necesario en el disco para su instalacién y si su
disco tiene espacio parala misma. Presione Instalar.

Instalando I
Por favor espere mientras Biblivre 4.0 se instala. @

Nullsoft Install S

{ <:ﬁ_\tra'5 :[ (;errar | ‘L Cancelar

Avance en la Instalacion

Durante la instalacidn, apareceran diversas ventanas, no haga nada, es el proce-
dimiento normal de la instalacion. Al final, el navegador sera cargado y su Biblivre
estard instalado.

www.biblivre.org.br
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Biblivre IV Essabol Intemaciceal) &
Versdo 4.0 Beta

El programa Biblioteca Libre (Biblivre) version 4.0 es un
aplicativo que permite fa inclusion digital del cludadano en la
socledad de [a informacion. Sepa mas sobre el proyecto en
*Sobre’, en la opeion "Ayuda* en el mend superior,

Se frala de un programa para catalogacion y difusidn de
acevos de bibliotecas publicas y privadas, de variados
portes, ademds de posibiltar 1a circulacion y el compartir
contenidos de Informacion, lales como, textos, miskas,
Imagenes y peliculas o cualquier olro tipo de objeto digital.

Hoy, ¢ Biblivre &5 un éxito en lodo Brasil, asi como en el
exterior y, por su extrema relevancia cultural, se viene
asentando como el aplicativo de eleccion para 13 Inclusion
digial del ciudadano.

Si desea solamente buscar el caldiogo y accesar a las obras
disponibles digitaimente, utiize la opcion "Busqueda® en el
ment supenior, sin la necesidad de usuario y contrasefia

Para olros serviclos, fales como circulacidn, catalogaciin,
adquisicion y administracion, €5 necesario un nombre de usuario y contrasefia.

Copyright © BIELIVRE

Biblivre 4 Instalado

www.biblivre.org.br




BIBLIVRE
Sistema de automatizacion de bibliotecas Versién 4.0

(5 Instalador Bibiivre 40.8b !

El Java no serd instalado porque ya existe una version actualizada en su
computador.

Caso lo quiera instalar asi mismo, por favor remuevalo primero.

OK

Pantalla de Backup de la Base de Datos

2.4Instalando en una computadora con Biblivre ya instalado

Supongamos que usted instalara el Biblivre 4 en una computadora en la cual una
copia anterior ya haya sido instalada. El procedimiento no cambia, pero sin embar-
go surgen dos puntos importantes:

['Q Instalador Biblivre 4.0.8b |25

Fue encontrada una version del Biblivre 4 ya instalada.
Se fara um backup em la pasta
C\Backup_Biblivre

OK

> |

a) El Biblivre hara un backup de su base de datos para, asi, ejecutar la instalaciényla
migracion sin problemas. Esto vale para cualquier version instalada (incluso una
version 4 previamente configurada).

b) Al instalar el Biblivre sobre una versiéon 3 o sobre una 4, la versién anterior con-

tinda instalada, o sea, usted puede mantener las dos versiones instaladas para
trabajar de manera paralela.
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(7 Instalador Biblivre 4.0.8b -

@3 CUIDADO: Y4 existe una base de dados Biblivre 4 instalada.
L ;Deseja removerla para instalar una nueva?

| sm || Nio |

2.4.1 El Bibmigrador

Este programa se utiliza para migrar bases de datos de antiguos Biblivres para la
nueva version. Recomendamos que esta operacion sea realizada por un Técnico de
Tl, ya que no recomendamos que los usuarios ejecuten esta operacion por tratarse
de un punto avanzado.

CAPITULO IX — COLOCANDO SU BIBLIOTECA EN INTERNET
Introduccion

Ya hicimos una serie de configuraciones, registramos titulos, gestionamos usuarios y
preparamos nuestra biblioteca para que podamos utilizarla dia a dia. Ahora vamos a
colocarla a disposicién para que el resto del mundo pueda acceder a ella. Esto se
hace por medio de un recurso que ya utilizamos diariamente de amplia manera: las
redes de computadoras. La mayor red de computadoras en el mundo es internet,
que conecta paises y hace posible el acceso a una serie de informaciones. Nuestra
biblioteca puede estar disponible para consultas online siempre y cuando ella esté
en una red conectada a internet, o conectada directamente a ella. Esimportante que
antes tengamos un conocimiento sobre redes y sus facetas. En este capitulo
brindaremos estas ayudas y colocaremos a disposicién varios conceptos impor-
tantes al respecto.

9.1 {Qué es una red de computadoras?

Una red de computadoras esta formada por un conjunto de computadoras que son
capaces de intercambiar informacion y compartir recursos. Estan interconectadas
por un sistema de comunicacion capaz de permitir la transmisién de datos. Una red
puede estar formada por dos 0 mas computadoras y la mayor red que existe es la
internet.

www.biblivre.org.br
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Toda red posee una conexion — fisica (cabos, fibras 6pticas, etc.) y l6gica — bajo la
forma de un protocolo de comunicacion. Este protocolo funciona como un “idio-
ma”, permitiendo asi que las maquinas en la red puedan comunicarse entre si. De
acuerdo con la evolucién, las redes se fueron expandiendo y aumentando su
capacidad de comunicacién. Ellas crecieron y comenzaron a romper barreras fisicas
y geograficas. Abajo esta el modelo de una red local.

AN -
RS < AR <
Red Local Maquinas Interconectadas, Unidas en un Mismo Lugar

Una red local es una red que esta fisicamente instalada en una misma ubicacion
geografica (por ejemplo, el piso de un edificio). En lo que hace a la internet esta
representada de esta manera:

.
Y

Mg W

Internet — Varias Redes Interconectadas en Diferentes Lugares
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Un punto importante es que estas redes posean una conexiéon que permita esta
comunicacion. Esta conexién puede hacerse mediante un cabo o, en la actualidad,
sin hilos (Wi-Fi). Usted seguramente se esta preguntando: écomo se identifican las
maquinas en las redes, cdmo sabran las personas reconocer mi biblioteca en la gran
red?

Toda maquina que esta en internet tiene una direccién. iExactamente! Como nues-
tra casa, las maquinas en la red tienen una direccion que identifica a cada una de
ellasy permite su localizacién en instantes. Esta direccién se llama IP. La sigla IP viene
del inglés, Internet Protocol (Protocolo de Internet), que es “el idioma” de comu-
nicacion del que hablamos anteriormente y que posibilita el intercambio de
informaciones. La direccion IP es una secuencia de niUmeros que identifican una méa-
quina en internet, o sea, si digitamos estos nimeros, podremos identificar nuestra
maquina en una red. Sin embargo, se deben tomar algunos recaudos. Inicialmente,
vamos a descubrir en el ambiente Windows 7 cdmo podemos obtener la direccién IP.
Primer paso: seleccionar nuestro botdn Iniciar.

Master
L] Adobe Photoshop CS6 (64 Bit)
= Documentos
.

M raidcall.exe - Atalho
Imagens

Hﬂ Bloco de Notas

World of Warcraft Launcher.exe -
Atalho Jogos

Uni
Q nity Computador
Al 3
b G333 Painel de Controle

o
. Steam Dispositivos e Impressoras

9 KSP.exe - Atalho Programas Padrdo

Masicas

g OpenOffice Writer Ajuda e Suporte

FileZilla

»  Tedos os Programas

l Pesquisar programas € arquivos p e |

Botén Iniciar Presionado

www.biblivre.org.br




. .., - BIBLIVRE
Sistema de automatizacion de bibliotecas Versién 4.0

En la opcién Todos los programas, vamos a escribir el comando cmd.exe.

Programas (1)
i cmd.exe

Arquivos (1)
k_l CommandTable.h

J2 Ver mais resultados

| cmd.exe]

Digitacion del Comando

www.biblivre.org.br




Presione la tecla “Enter”. Aparecera una ventana:

C:\Windows\system32\cmd.exe ]

icrosoft Windows [versao 6.1.76811]
Copyright (c> 2809 Microsoft Corporation. Todos os direitos reservados.

\Users\Haster>

Esta pantalla es conocida como Pantalla de prompt o de Terminal de Windows. Es un
recurso que tenemos para ejecutar los comandos especiales o la administracién del
sistema. En esta pantalla digite el comando “IPCONFIG". Apareceran las infor-
maciones abajo:

[1.]
Copyright (c> 20889 Microsoft Corporation. Todos os direitos reservados. a

C:\Windows\system32\cmd.exe =

\Users\Master>ipconfig

onfiguragdo de IP do Windows

Adaptador Ethernet Conex3o local:

Sufixo DNS especifico de conexdo. -

Enderego IPv6 de link local . . . . . . . : feBB::9824: ?h25 S5c3:cebex1B
Endereco TPud4. . . e s . = 2 - - = 192.168.8.1

Miascara de Sub- lEdE T L L H

Gateway Padr8o. . . . . . . « « « = + -« . . = 192.168.8.1

Adaptador de tinel isatap.{F7826CB9-2C25-4566-8C52-9BBESCF5C3ES):

Estado da midia. . . « . « * midia desconectada
Sufixo DNS e..pec:.hcu “de conexdo. -3

Adaptador de tinel Teredo Tunneling Pseudo-Interface:

Sufixo DMS especifico de conexdo. @ e o cE
9Ende:'el;u JPOB o o s oo 2 a o o 5 5 .8 & & T 2001:8:9d38:6ah8:2c:30208:42¢c3:6
e
Endereco IPub de link lucal e e s = = = = - = feBB::2c:3020:42c3:61e9212
Gatevay Padrido. " Woe b R oow M R kS B

\Users\Master> X
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Observe que aparecié una serie de informaciones. Vamos a enfocar solo una de ellas:
ubicar la linea Direccidon IPV4. En la pantalla de arriba, esta de esta manera:

DireccionIPVA4.........cooiviiiiiiiiiiiiiieiiee...2 192.168.0.103

La direccion IPV4 es la direccion IP de su maquina. Obviamente que su direccién
debe estar diferente del ejemplo arriba. Este nimero sirve para identificar su
maquina. {Hacemos una prueba? Abra su navegador y digite la direccion IPV4 de su
maquinay presione la tecla “Enter”. En nuestro ejemplo quedara asi:

L ] c localhost:4

Biblivre IV Espafiol (Intemaxional) &
Versdo 4.0 Beta

.'. y Busqueda Ayuda I

El programa Biblioteca Libre (Biblivre) version 4.0 s un
aplicativo que permite [ inclusion digital del ciudadano en fa
sotiedad de la informacion. Sepa mas sobre el proyecto en
*Sobre”, en la opcidn "Ayuda“ en el mend superior

gy, - Se trala de un programa para catalogacion y afusion de

£ acervos de bibliotecas plblicas y privadas, de variados

| porles, ademds de posiblitar fa circulacion y el compartir

by -4 47 }' T S8 conlenidos de informacion, tales como, textos, musicas,
1 ol 1 imagenes y peliculas o cualquier olro tipo de objeto digital

Hoy, el Biblivre es un éxito en todo Brasil, asi como en el
exlerior y, pof su extrema relevancia cullural, se viene
B asentando como el aplicativo de eleccion para la inclusidn

E ; '\I: F, 5 |1 digital gel ciudadano
i | T > 1

< 4 i _;; . 3 5 Si desea solamente buscar el catdlogo y accesar a las obras
| 1
\
!

sl
Para olros senvicios, lales como circulacion, catalogacion,
adquisicion y administracion, es necesano un nombre de usuario y contrasefia

- disponibles digitalmente, utilize la opcion "Busqueda® en el
L mend superior, sin |a necesidad de usuario y contrasefia
i

Copyright © BIBLIVRE

En Nuestro Ejemplo, la Direccion en la Estacion de Trabajo en la que Esta Instalada el Biblivre

Observe que abrimos el Biblivre, o sea, nuestra estacion, digitando la direccién
correcta (192.168.0.103), consiguiendo asi iniciar la operacién en el Biblivre. Esto es
muy importante, pues asegura que el programa esté correctamente instalado y
funcionando. La identificacién de una maquina en la red es fundamental, pues
asegura el acceso correcto a su sistema. No obstante, existen algunos recaudos que
deben ser tomados.

www.biblivre.org.br
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9.2 Observaciones generales

Es muy comun en los dias actuales que nuestras computadoras estén protegidas
contra hackers, virus etc. Esta proteccion se da de varias maneras: por programas
especializados antivirus, o hasta por los llamados firewalls (cortafuegos). Los fire-
walls son programas que protegen del acceso indebido y siempre se utilizan para
asegurar sistemas. Si su estacion forma parte de una red mayor, es necesario que
usted converse con el personal responsable de la configuracion. Se deberan for-
mular algunas preguntas para que usted pueda colocar el Biblivre en la web.
Vamos a ellas:

a) {Tengo un firewall protegiendo mi computadora? — En caso de que la res-
puesta sea positiva, su especialista debera liberar las puertas TCP 80y 8080 para
el acceso a sumaquina. No se preocupe, pues él entendera esta informacion. Si
estas “puertas” no son liberadas, el acceso no sera posible.

b) éCudl es mi direccion IP? — Ya ensefamos como detectar en Windows, pero
existe otra manera: abra su navegador y digite la siguiente direccién: http://
meuip.biblivre.org.br/. Esta direccion le devuelve su direccion IP. Este es el nUme-
ro que usted debera pasarle a las personas para que puedan tener acceso a
usted. Pero tenga cuidado, pues es necesario que el administrador de su red (en
caso de que exista) confirme este niUmeroy configure su firewall para el acceso.

c) {Coémo saber si los recursos de red de mi maquina estan instalados? — En el
Capitulo Ill, al abrir nuestro Biblivre, digitamos la direccién http:/localhost.
Este recurso es utilizado como test para nuestra estacién local. Es una especie de
apodo, que indica mi estacion de trabajo. Puede ser sustituido por la direccion IP
127.0.0.1, o sea, si digitamos en el navegador http://127.0.0.1, tendremos
acceso a nuestro Biblivre. Sin embargo, esta direccién solo sirve si digitamos
desde nuestra estacion de trabajo. Otras personas en la red no conseguiran
teneracceso.

d) éTengo un DNS configurado? — Este es otro punto a ser abordado: el DNS
(Domain Name System). La Wikipedia (http:/pt.wikipedia.org/wiki/Domain_
Name_System) coloca la siguiente definicion:

“El DNS (Domain Name System — Sistema de Nombres de Dominios) es un sistema
de administracion de nombres jerdrquico y distribuido dirigido a resolver nombres
de dominios en direcciones de red (IP).”

www.biblivre.org.br
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A pesar de ser una definicion un poco compleja, podemos decir que el papel del DNS
es el siguiente: traduce la direccion IP en un nombre. Por ejemplo, si en vez de digitar
en el lugar del navegador http://10.0.0.1, digitdsemos http://minhabliblioteca.-
com.br, la direccién seria traducida en un nombre. Esto se hace mediante una
delegacion de nombres dirigidos a una direccion IP. Si usted desea este tipo de
servicio en su biblioteca, pida orientaciéon a su administrador de red para que él
pueda hacer esta asociacién.

Nota

En Brasil, el principal 6rgano responsable por la organizacién del DNS es el registro
BR (www.registro.br). Alli usted podra abrir un registro para su dominio de internet.

9.2.1 Consejos de seguridad

Algunos consejos son importantes para que usted pueda colocar su biblioteca en
internet de manera segura. Vamos a ellos:

a) Tenga siempre instalado y actualizado un antivirus — Es vital para las maquinas
Windows tener un antivirus instalado y configurado. Antes de cualquier cosa
asegurese de esto.

b) Use contrasenas alfanuméricas — Siempre que sea posible, mezcle letras y nu-
meros en su contrasefa. Evite utilizar nombres de mascotas, secuencia de
numeros (123456), fechas de cumpleanos etc. Hoy en dia, con sus informaciones,
todo cuidado es poco.

¢) Tenga su sistema siempre actualizado — Es muy importante que su sistema sea
lo mas actualizado posible. Mantenga los servicios de actualizacién activos para
evitar problemas.

d) Utilice un firewall — Si es posible, utilice un firewall para proteger su sistema.
Existen algunos libres y que pueden ser instalados en un ambiente Windows. El
firewall, mas que proteger, es una barrera contraintrusos.

Nota

Si usted estd en una red con un administrador, algunas de las cuestiones arriba ya
habran sido observadas. No obstante, es importante estar seguro cuanto a esta
proteccién. Consulte siempre que sea posible a suadministrador de red.

www.biblivre.org.br



BIBLIVRE
Sistema de automatizacion de bibliotecas Versién 4.0

9.3 Ejercicios
a) Descubra la direcciéon IP de su maquina.

b) {Qué es la direccion IP?
¢) Exprese tres consejos importantes de seguridad.

www.biblivre.org.br
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